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Sistema de planificación y control académico: Syllabus. 

Definición General del Software. 
El Sistema de Planificación y Control Académico encuentra incluido módulos que permiten la 
gestión de la información académica de la Universidad Técnica de Manabí fue concebida con el 
objeto de sistematizar los procesos de planificación y control académico, involucrando a varios 
actores, entre las acciones que se despliegan en el módulo es el desarrollo del syllabus el cual 
brinda la planificación semestral de la materia y el cual toma las unidades y temas de la materia 
de un programa analítico aprobado previamente.  

La presente guía pretende dar a conocer el funcionamiento del módulo de syllabus del sistema de 
planificación y control académico, tanto en contexto como en cuanto a sus objetivos, además de 
mostrar un diagrama del funcionamiento. 

El desarrollo de los syllabus fue un tema a solucionar por el centro de evaluación y aseguramiento 
de calidad, para la estandarización de los mismos y su validación por parte de los vicedecanos de 
carrera a la que va orientado, permite la definición de las actividades a desarrollar en el curso, los 
tiempos en los que se va a desarrollar cada unidad y la distribución de las horas académicas 
(asistidas y colaborativas), horas autónomas y de prácticas y experimentación, además permite 
definir los criterios de evaluación por cada una de las actividades a desarrollar en el curso, esta 
planificación es semestral. 

Los objetivos del módulo del syllabus son: 

 Controlar el desarrollo y revisión de los syllabus por parte de los vicedecanos de carrera. 
 Estandarizar el desarrollo de los syllabus de las carreras de la Universidad Técnica de 

Manabí.  
 Dar seguimiento a los syllabus desarrollados en la carrera, que cumplan la revisión o 

corrección en caso de requerirse. 
 Mostrar la información a los estudiantes una vez aprobado el syllabus, para que lleven un 

mejor seguimiento de la materia y de las actividades que se llevaran a cabo en la 
asignatura. 

La contribución final del módulo es tener acceso a la planificación general de cómo se llevará la 
materia por parte del profesor contando así con las fechas en las que se darán cada unidad, las 
actividades que se desarrollarán en la materia, la distribución de las horas entre docencia, prácticas 
y experimentación y autónomas, además de definir los criterios de evaluación con la que se llevara 
la materia. 

Ficha Técnica 
Nombre de la aplicación: Sistema de Planificación y Control Académico. 

Nomenclatura de la aplicación: SPCA. 

Nombre del módulo: Syllabus. 

Nomenclatura del módulo: SB. 
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Mapa de Opciones del Módulo 

 

Uso del Software 
Docente: Mis syllabus 
Desarrollo del syllabus 

Mis syllabus 

Ruta de Acceso 
Syllabus/Mis syllabus 

Definición de la Opción 
Los profesores por medio de esta opción realizaran el desarrollo del syllabus de las materias a 
asignadas en su carga horaria. 

Descripción de la Opción 
Encontraremos las opciones para seleccionar el periodo académico [1] en donde vamos a 
desarrollar el syllabus y en caso de que tengamos muchos en la bandeja también podemos 
filtrarlos por estado del syllabus [2] o filtrarlo por nombre [3] 

 

Al seleccionar el periodo académico podemos hacer uso de los botones (agregar [1.1], eliminar 
[1.2], editar [1.3], imprimir [1.4], enviar [1.5]) del módulo de syllabus  

 

Syllabus

Docente

Mis Syllabus

Vicedecano

Syllabus 
(Escuela)

Coordinador

Syllabus 
(Departamento)

1 2 3 
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Para agregar un nuevo syllabus seleccionamos el botón de agregar [1.1] se nos muestra el asistente 
inicial para elaboración de syllabus donde encontraremos para elegir la asignatura [1.1.1] créditos 
de asignatura [1.1.2] el método de elaboración [1.1.3] y en documentos base elegimos el periodo 
[1.1.4] (solo se elige en caso de haber elegido la opción de elaboración por un syllabus previo) y 
documento de referencia [1.1.5] 

 

Al crear un syllabus a partir de un syllabus previo se tendrán los componentes llenos y solo se 
tendrá que modificar de acuerdo con las fechas del presente periodo. 

Cuando este agregado el syllabus para empezar su desarrollo seleccionamos el syllabus y 
seleccionamos el botón editar [1.3] 

Encontraremos las siguientes opciones para llenar: 

1.1 

1.1.1 1.1.2 

1.1.3 

1.1.4 1.1.5 

1.2 1.3 

1.4 

1.5 
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Al hacer clic en el botón de asignatura [1.3.1] lo que encontraremos será un botón para descargar 
el programa analítico de la asignatura [1.3.1.1] y elegiremos la contribución profesional del 
syllabus [1.3.1.2], además podremos visualizar los cursos a la cual va dirigida e información 
general de la asignatura. 

 

En el siguiente botón encontraremos la información del profesor que está realizando el syllabus, 
esta información es obtenida de los datos registrados en el SGA (Sistema de Gestión Académica), 
en caso de que se hallan actualizado en el SGA y no aparezca la información hacemos clic en el 
botón de actualizar [1.3.2.1]. 

1.3.1 1.3.2 

1.3.8 1.3.7 

1.3.6 1.3.5 

1.3.4 1.3.3 

1.3.1.1 

1.3.1.2 
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El siguiente botón de escenarios de aprendizaje nos permite, escoger que escenarios son los que 
se van a utilizar en el transcurso de la materia, lo elegimos marcándolos [1.3.3.1]. 

 

El botón de contenidos/ unidades de estudios [1.3.4] nos permite añadir más contenidos [1.3.4.1] 
a los temas de las unidades y especificar las fechas de cada unidad [1.3.4.2], distribución de horas 
[1.3.4.3] y actividades a desarrollar [1.3.4.4] 

1.3.2.1 

1.3.3.1 



UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 
DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 
Dir. Avenida Urbina y Calle Che Guevara 

 

 

[8] Sistema de planificación y control académico: Syllabus | 

 

En la fecha propuesta [1.3.4.2] se selecciona por cada una de las unidades la fecha inicio 
[1.3.4.2.1] y fin de la unidad [1.3.4.2.2] además de que si se han realizado actividades adicionales 
tales como investigación o vinculación también se le señala [1.3.4.2.3]. 

 

La distribución de horas también se realiza conforme las actividades que se vallan a realizar 
[1.3.4.3] 

 

1.3.4.1 

1.3.4.2 1.3.4.3 1.3.4.4 

1.3.4.2.1 1.3.4.2.2 

1.3.4.2.3 
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La definición de las actividades [1.3.4.4] a realizar en la materia muestra los 3 componentes a 
desarrollar, se indica que tareas se desarrollaran en cada unidad en estos componentes. 

 

Hacemos clic agregar un nuevo componente [1.3.4.4.1], agregamos los datos y hacemos clic en 
el visto [1.3.4.4.1.1] aceptamos la ventana de atención  

 

El siguiente botón de resultados de aprendizaje [1.3.5], encontraremos los resultados de 
aprendizaje desprendidos del programa analítico, lo que especificaremos haciendo clic en editar 
son las formas de evidenciar el cumplimiento del objetivo [1.3.5.1] 

1.3.4.4.1 

1.3.4.4.1.1 
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El botón de bibliografía [1.3.6] permite visualizar la bibliografía que se desprende del programa 
analítico [1.3.6.1] y en caso de tener nueva bibliografía se la puede añadir como fuente solicitada 
al final  

 

 

1.3.5.1 

1.3.6.1 

1.3.6.1.1 
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El botón de criterios de evaluación permite agregarle a las actividades previamente guardadas la 
nota de cada una, recordando que los criterios del componente docencia reúne 30 puntos 15 por 
cada ciclo el de prácticas y experimentación y autónomos 20 puntos, 10 para cada ciclo. 

 

El ultimo botón [1.3.8] colaboradores estará habilitado para las materias que poseen profesores 
prácticas y laboratorios, el mecanismo es que el profesor de teoría tiene que agregar a los docentes 
de prácticas y laboratorio para que el syllabus les aparezca reflejado a ellos también, lo hace 
mediante la cedula de identidad y haciendo clic en buscar [1.3.8.1]. 

 

1.3.8.1 



UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 
DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 
Dir. Avenida Urbina y Calle Che Guevara 

 

 

[12] Sistema de planificación y control académico: Syllabus | 

Terminando de llenar todos los botones del syllabus guardamos los cambios y enviamos a revisión 
[1.5], señalamos el vicedecano el cual queremos que se encargue de evaluar nuestro syllabus. 

Solución de Problemas 
En caso de que se elija un periodo y no aparezca ningún syllabus la razón es que tenemos que 

añadirlo con el botón  

 

En caso de que se quiera realizar un syllabus a partir de un programa analítico y no aparezca la 
opción para elegir el documento de referencia [1.1.5] es porque no hay programa analítico creado 
para la asignatura, por lo cual el coordinador tiene que asignar a un profesor de la asignatura para 
que lo realice  

 

Vicedecano: Syllabus (Escuela) 
Revisión del syllabus 

Mis syllabus 

Ruta de Acceso 
Syllabus/Adm. de syllabus/ Syllabus (Escuela) 

Definición de la Opción 
Por medio de esta opción los vicedecanos monitorean el proceso de desarrollo de los syllabus que 
tributan a su carrera, revisan, envían a corrección y aprueban los mismos. 

1.1.5 
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Descripción de la Opción 
Se selecciona el periodo académico [1], la malla a trabajar [2] y buscamos [3], también se tiene 
la opción de filtrar por estados [4] 

 

El vicedecano después de revisar el syllabus [5] al presionar el botón de revisión [6] se emite una 
justificación [6.1] y se manda a corregir  [6.2]  o aprobar  [6.3]. 

 

Coordinador: Syllabus (Departamento) 
Revisión y monitorización de los syllabus por departamento 

Mis syllabus 

Ruta de Acceso 
Syllabus/Adm. de syllabus/ Syllabus (Departamento) 

Definición de la Opción 
Los coordinadores por medio de esta opción ven el porcentaje de cumplimiento de los syllabus 
de su departamento, y además en caso de las materias del instituto de idiomas los coordinadores 
son los encargados de la revisión de syllabus 

Descripción de la Opción 
Seleccionamos el periodo académico [1] y seleccionamos buscar [2] así mismo como el rol 
vicedecano tenemos la opción de enviar a corrección o aprobar. 

1 

2 

3 
4 

6 5 

7 

6.2 

6.3 

6.1 




