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PROTOCOLO INSTITUCIONAL DE SALIDAS PARA ACTIVIDADES
ACADEMICAS DE APRENDIZAJE PRACTICO-EXPERIMENTAL DE LA
UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

Resolucion Administrativa No. UTM-R-2026-004
Ing. Luis Santiago Quiroz Fernandez, PhD
Rector

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo 226, preceptua: “Las instituciones del
Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actiien en virtud de
una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y
la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio
de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que la Constitucién de la Republica del Ecuador, en el articulo 227, dispone: “La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia,
desconcentracion, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacion, transparencia y evaluacion’;

Que la Constitucion de la Republica del Ecuador, en el articulo 355, preceptua: “El Estado reconocerd
a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde
con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion’;

Que la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), en el articulo 17, preceptaa: “El Estado reconoce
a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde
con los principios establecidos en la Constitucion de la Repuiblica™;

Que la Ley Organica de Educacion Superior (LOES), en el articulo 18, con referencia al ejercicio de
la autonomia responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas, preceptua: “La
autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacion superior consiste en: a) La independencia para
que los profesores e investigadores de las instituciones de educacion superior ejerzan la libertad de catedra
e investigacion (...) e) La libertad para gestionar sus procesos internos (...)”;

Que el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de
Manabi, en el articulo 9, preceptua: “Autonomia. - La Universidad Técnica de Manabi goza de autonomia
académica, administrativa, financiera y organica, acorde con los principios establecidos en la Constitucion de la
Republica del Ecuador y la Ley Orgdnica de Educacion Superior y su reglamento”;

Que el Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de
Manabi, en el articulo 31, con relacién a las atribuciones y responsabilidades del Organo Colegiado
Superior - Honorable Consejo Universitario, entre otros preceptia: “a. (...), #. Resolver los casos no
previstos en el presente estatuto o en los reglamentos internos que se consideren necesarios para la buena marcha
de la institucion, siempre que no se oponga a las leyes”;

Que el Estatuto Organico de Gestidon Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de
Manabi, en el articulo 32, con relacion a las atribuciones y responsabilidades del Rector, entre otros
dispone: “(...) v. Aprobar las politicas, procedimiento, instructivos, lineamientos, manuales, y/o equivalentes
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que sean realizados por las Unidades Administrativas y Académicas. Una vez aprobados se debe poner a
conocimiento del H. Consejo Universitario, sin que esto limite la implementacién del documento correspondiente”;

Que es necesario contar con un cuerpo normativo que regule lo referente a las salidas para actividades
académicas de aprendizaje practico-experimental de la Universidad Técnica de Manabi en razon de
que este componente de organizacion del aprendizaje es el conjunto de actividades (individuales o
grupales) de aplicacién de contenidos conceptuales, procedimentales, técnicos, entre otros, a la
resolucion de problemas practicos, comprobacion, experimentacion, contrastacion, replicacién y
demas que se encuentren definidos en los syllabus de cada una de las asignaturas;

En ejercicio de las atribuciones, resuelve expedir el:

PROTOCOLO INSTITUCIONAL DE SALIDAS PARA ACTIVIDADES ACADEMICAS DE
APRENDIZAJE PRACTICO-EXPERIMENTAL DE LA UNIVERSIDAD TECNICA DE
MANABI

SECCION I
OBJETO, AMBITO Y NATURALEZA

Art. 1.-Objeto.- El presente protocolo tiene por objeto normar lo relacionado con las actividades
académicas de aprendizaje practico-experimental de la Universidad Técnica de Manabi, que
impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de
ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa, precautelando la seguridad e integridad de los
estudiantes y personal académico.

Art. 2.- Ambito de aplicacién.- El presente protocolo es de aplicaciéon obligatoria para todos los
estudiantes y personal académico de la Universidad Técnica de Manabi que realicen actividades
académicas de aprendizaje practico-experimental que impliquen salidas fuera de las instalaciones
institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de enseflanza-aprendizaje de su carrera o
programa a nivel nacional e internacional.

Art. 3.-Naturaleza.- Las actividades académicas de aprendizaje practico-experimental son el
conjunto de actividades (individuales o grupales) de aplicacion de contenidos conceptuales,
procedimentales, técnicos, entre otros, a la resolucion de problemas practicos, comprobacion,
experimentacion, contrastacion, replicacion y demas que se encuentren definidos en los syllabus de
cada una de las asignaturas. Dichas actividades constituyen un componente de organizacion del
aprendizaje, que puede requerir salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se
ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa.

SECCION I
PROCEDIMIENTO PREVIO

Art. 4.- Obligatoriedad de planificacion en syllabus.- Las actividades académicas de aprendizaje
practico-experimental, que requieran salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las
que se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel nacional e
internacional, deberan estar declaradas de forma explicita en el Syllabus aprobado de cada asignatura.

Art. 5.- Plan de la salida.- Toda salida como parte de las actividades académicas de aprendizaje
practico-experimental, declaradas en el syllabus, requerird un plan de salida elaborado por él o los
profesores de la asignatura, considerando los destinos, fecha, duracion, objetivo, justificacion
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académica, participantes, cronograma, recursos y logistica incluidos los aspectos de alojamiento y
alimentacion que se requieran, seguridad y prevencion, previa validacidn, autorizaciéon y aprobacion.
Para las carreras la validacion la realizara la o el Vicedecano de Carrera y la o el Coordinador
Académico, la autorizacion sera efectuada por la o el Decano de la Facultad y la aprobacion por el
Honorable Consejo Directivo.
Para los programas la validacién la realizard el Comité del Programa con la o el Vicedecano
Académico de Posgrado, la autorizacion sera efectuada por la o el Decano de la Facultad de Posgrado
y la aprobacion por el Honorable Consejo Directivo.
Art. 6.- Consideraciones generales para la validacion, autorizacion y aprobacion del plan de
salida.- Los 6rganos competentes para la validacion, autorizacidén y aprobacidn del plan de salida
para la ejecucion de las actividades académicas de aprendizaje practico-experimental, declaradas en
el syllabus, deberan considerar al menos los siguientes criterios:

a) Verificar que la actividad académica de aprendizaje practico-experimental que implique la
salida, conste en el syllabus aprobado.

b) Constatar que la actividad académica de aprendizaje practico-experimental objeto de la salida
se ajusten a los tiempos establecidos en la programacion de la unidad de la asignatura a la
que tributa en syllabus aprobado.

¢) Cotejar la correspondencia entre los riesgos identificados y las medidas preventivas de
seguridad a adoptar en la ejecucion de la salida.

d) Verificar que conste el consentimiento informado de las y los estudiantes o sus respectivos
representantes legales y/o la justificacion de las o los estudiantes que por razones justificadas
no puedan asistir a la salida.

e) Constatar que conste el permiso de ingreso de la institucién u 6rgano administrativo receptora
de la actividad académica.

f) Comprobar la disponibilidad de recursos institucionales para poder ejecutar la actividad
académica de aprendizaje practico-experimental que implique la salida, precautelando la
seguridad e integridad de los estudiantes y personal académico.

g) Verificar que se encuentre vigente el seguro estudiantil.

h) Verificar que conste el plan de contingencia especifico de la carrera.

1) En el caso de que la salida requiera alojamiento y alimentacion, deberan ser seleccionados
cuidadosamente, asegurando la comodidad, la seguridad y la proximidad a los lugares en que
se desarrollara la actividad académica.

j) Corroborar que el profesor de asignatura cuente con una certificacién de capacitaciéon en
primeros auxilios emitido por la Unidad de Prevenciéon de Riesgo de Trabajo y Salud
Ocupacional de la Universidad Técnica de Manabi. En el caso de profesores de asignaturas
que posean certificado en primeros auxilios emitido por una entidad externa a la Universidad
Técnica de Manabi, deberan registrarlo y ejecutar su validacion ante la Unidad de Prevencién
de Riesgo de Trabajo y Salud Ocupacional de la Universidad Técnica de Manabi.

Art. 7.- Presentacion de documentacion que respalda la salida.- La o el profesor de la asignatura
entregara a la o el Vicedecano de Carrera o al Coordinador de Programa, segun corresponda, el
syllabus aprobado, el plan de salida, consentimiento informado, carta o documento de aceptacion de
la institucién u 6rgano administrativo receptora de la actividad académica, plan de contingencia
especifico de la carrera y certificacion de que el profesor ha recibido capacitacion en primeros auxilios,
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con al menos treinta (30) dias de anticipacion de la fecha programa para la ejecucion de la actividad
académica de aprendizaje practico-experimental.

Art. 8.- Syllabus aprobado. — Corresponde al syllabus que consta con las respectivas firmas de
autorizacion y se encuentra en el sistema de planificacion y control académico.

Art. 9.-Consentimiento informado. — Corresponde a la evidencia de socializacién y aceptacion de
los estudiantes del conocimiento de las actividades académicas de aprendizaje practico-experimental
a realizar.

El consentimiento informado debera contener:

a) Objetivos de la actividad.

b) Descripcidn detallada del procedimiento y cronograma

¢) Riesgos

d) Beneficios,

e) Voluntariedad,

f) Confidencialidad de datos,

g) Datos de contacto del responsable.

h) Declaracion de que el participante actia libremente

i) Declaracion que el estudiante conoce como y cuando comunicarse en caso de emergencia

j)  Consignar la informacion de contacto en caso de emergencia

k) Ladeclaracidon de que exime de responsabilidad al profesor de la asignatura y a la Universidad
Técnica de Manabi, de las acciones o conductas indebidas que asuma el estudiante durante
su tiempo libre y que atenten contra su integridad fisica o moral.

Art. 10.- Documentacion de aceptacion de la institucion u organo receptor. — Documento
legalizado por autoridad competente de la institucidon u Organo receptor en el que expresa la
aceptacion para recibir a los miembros de la comunidad universitaria para el desarrollo de la actividad
académica de aprendizaje practico-experimental a realizar.

Art. 11.- Justificacion de estudiantes que no pueden participar en la salida.- La o el estudiante
podra excusarse para la no participacion en las actividades académicas de aprendizaje practico-
experimental que impliquen salidas, siempre y cuando acredite justificar, dentro del término de cinco
(5) dias contados a partir de la finalizacién de la actividad, lo siguiente:

a. Padecer de algin problema fisico o de salud.

b. Ser persona en condiciones de vulnerabilidad (discapacidad, embarazo, enfermedades
catastroficas o de alta complejidad, privacion de la libertad y otros).

c. Porrazones de caso fortuito o fuerza mayor que le impida asistir a la actividad.
Tener necesidades educativas especiales.

e. Ser residente en el extranjero.

En estos casos, la o el profesor deberd establecer el mecanismo académico para que el estudiante pueda
cubrir los temas abordados con otra actividad académica alternativa que le permita obtener el puntaje
del componente practico-experimental.

Art.12.- Plan de contingencia especifico. — Documento que contiene el procedimiento de caracter
preventivo, planificacién y organizado de aplicabilidad inmediata, que integra estrategias adecuadas
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y oportunas para garantizar la seguridad del personal en la ejecucion de las actividades académicas de
aprendizaje practico-experimental, que requieran salidas fuera de las instalaciones institucionales
distintas a las que se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel
nacional e internacional.

Art. 13.- Coordinacion de acciones previas a la ejecucion de la actividad aprobada.- La o el Decano
con la resolucién del Honorable Consejo Directivo respecto de la solicitud de la actividad académica
de aprendizaje practico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales
distintas a las que se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel
nacional e internacional, notificara lo resuelto a la o el profesor solicitante. En caso de existir
resolucion favorable, requerira a la Direccion Administrativa la disponibilidad de movilizacién
institucional y a la Direccion de Bienestar Universitario la entrega de los implementos necesarios de
acuerdo al plan de contingencia especifico de la asignatura.

Art. 14.- Responsabilidades en caso de uso de movilizacion no institucional.- Serd de exclusiva
responsabilidad del Honorable Consejo Directivo de Facultad, la autorizacién de movilizacion en
medios de transporte no institucional para el desarrollo de la actividad académica de aprendizaje
practico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que
se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel nacional e
internacional, debiendo para el efecto verificar que cumpla con las normas vigentes que le sean
aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o penales que correspondan
a los proveedores del servicio y a los funcionarios intervinientes.

Art. 15.- Entrega de implementos a los participantes de la actividad.- La Direccién de Bienestar
Universitario entregara los implementos disponibles y requeridos, incluido el kit de primeros auxilios
que hayan sido considerados en el plan de contingencia a la o el Profesor, para lo cual se suscribira
la respectiva acta de entrega recepcion, quien a su vez le entregara a las y los estudiantes participantes
de la actividad, de lo cual debera dejar constancia.

El kit de primeros auxilios al menos contendra: material de curacion (gasas, vendas, apositos, cinta
adhesiva), antisépticos (alcohol al 70%, povidona yodada, suero fisioldgico), herramientas bésicas
(tijeras, pinzas, termoOmetro, guantes de latex) y medicamentos basicos (analgésicos vy
antihistaminicos) y otros elementos necesarios para hacer frente a situaciones de emergencias
menores.

Art. 16.- Chequeo general de salud previo a la salida.- Consistira en la obligatoriedad que tendran
las y los estudiantes y profesores que participaran en la actividad académica de aprendizaje practico-
experimental programada, de realizarse un chequeo general de la salud con al menos seis (6) dias de
antelacion, con el médico de la Direccidn de Bienestar Universitario con el fin de garantizar su 6ptimo
estado de salud previo al evento académico.

SECCION III
EJECUCION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DE APRENDIZAJE PRACTICO-

EXPERIMENTAL QUE REQUIEREN SALIDAS

Art. 17.- Ejecucion de la actividad académica de aprendizaje practico-experimental que requieren
salidas. - La ejecucion de la actividad académica comprende desde la llegada de las y los estudiantes
al lugar de encuentro para la salida hasta el retorno a dicho punto.
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Art. 18.- Responsabilidad del Profesor.- La o el profesor durante la actividad académica de
aprendizaje practico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales
distintas a las que se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel
nacional e internacional, sera responsable de lo siguiente:

a.

Respetar la organizacion y rutas aprobadas, salvo aquellas excepciones por situaciones de
fuerza mayor y/o caso fortuito, que deberan ser previamente comunicadas a la Direccion
Administrativa y la o el Decano de la Facultad.

Dirigir, guiar y estar presente durante toda la ejecucion de la actividad académica de
aprendizaje practico-experimental cuya programacion haya sido autorizada, respetando lo
establecido en el plan de salida y el plan de contingencia especifico a fin de garantizar la
seguridad, el bienestar de los estudiantes y el cumplimiento del syllabus aprobado.
Supervisar que durante la ejecucion de la actividad académica los participantes cumplan las
normas éticas y de comportamiento.

Reportar ante la autoridad competente si uno de los participantes incurriere en las
prohibiciones previstas en el presente protocolo o infringir las normas éticas y de
comportamiento.

En caso de emergencia, accidente, enfermedad de alguno de los participantes de la actividad
académica, o alguna otra situacién similar, deberd prestar la ayuda o colaboracion que sea
requerida, de acuerdo con la naturaleza de sus funciones.

Cumplir con las medidas de seguridad establecidas para la ejecucion de la actividad
académica de aprendizaje practico-experimental.

Brindar a las y los estudiantes los nameros de teléfonos de centros médicos y contactos de
ayuda ante cualquier emergencia cercanos en el lugar que se efectuara la actividad académica.
Mantener una comunicacion efectiva con los estudiantes, informandoles sobre las
actividades, expectativas y cambios en el itinerario.

Demostrar una conducta profesional y ética en todo momento, sirviendo como modelo a
seguir para los estudiantes.

Abordar cualquier conflicto o problema entre estudiantes de manera eficiente y justa,
fomentando un ambiente de respeto y colaboracién mutua.

Mantener una linea de comunicacion abierta con la o el Decano de la Facultad, informando
sobre el progreso y cualquier problema que pueda surgir durante la actividad académica.
Cumplir con el presente protocolo y demas normativa establecidos tanto a nivel nacional
como local.

Art. 19.- Responsabilidades de los estudiantes.- Seran responsabilidades de las y los estudiantes
durante la actividad académica de aprendizaje practico-experimental que requiera salida fuera de las
instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de ensefianza-aprendizaje de su
carrera 0 programa a nivel nacional e internacional, las siguientes:

a.

b.

Portar la credencial universitaria, cédula de identidad o cualquier otro documento de
identificacion en todo momento durante el evento académico.

Comunicar situaciones particulares de salud, asi como de contactos en casos de emergencia
y cualquier medicamento prescrito a su persona y que lo requiera para mantener estable su
salud, informacién que debera constar en consentimiento informado.

Cumplir con la programacion institucional establecida y estar en el lugar de encuentro para
la salida al menos con 30 minutos de anticipacion a la hora de partida. En caso de viajes
aéreos cumplir con las politicas establecidas por la aerolinea.
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d. Participar activamente durante la actividad académica, lo que implica mostrar el suficiente

interés, realizar preguntas, ser participativo y aprovechar al maximo las oportunidades que
se realizan en el aprendizaje practico-experimental.

Presentar ante la o el Profesor de la asignatura las evidencias que respalden el cumplimiento
de los criterios de evaluacion de la actividad académica practico-experimental realizada en
correspondencia con el syllabus aprobado.

Observar y cumplir las medidas de seguridad previstas en el plan de salida y plan de
contingencia especifico de la asignatura.

Portar en todo momento el vestuario adecuado, uniforme o distintivo que el profesor de la
asignatura indique cuando asi el caso lo amerite y se encuentre establecido en el plan de salida
y el plan de contingencia especifico de la asignatura.

Cumplir las normas de conducta o comportamiento y obligaciones previstas en la normativa
interna universitaria, asi como cualquier otra instruccion dada por el profesor de la asignatura
de la actividad académica.

Mostrar respeto y cortesia entre los compafieros y hacia la o el profesor de la asignatura y los
demas participantes, manteniendo un trato amable y ético en todo momento.

Ser responsables de aquellos materiales y/o equipos que le confie bajo su custodia a la o el
profesor de la asignatura; si estos resultan extraviados o dafados por actitud negligente o
irresponsable, deberan reponerlos en un término maximo a ocho dias.

Cumplir con el presente protocolo y demds normativa establecidos tanto a nivel nacional
como local.

Art. 20.- Responsabilidades del chofer institucional.- Es responsabilidad del conductor asignado
por la Universidad Técnica de Manabi, estar con la debida anticipacion al viaje programado, y acudir
a la Unidad de Bienestar Estudiantil donde se sometera a la evaluacién médica/examen ocupacional
respectivo (audiometria, visiometria, glicemia, perfil lipido, etc), que garantice una conduccién
segura, asi como cumplir las responsabilidades especificas a su cargo y normativa interna que lo

regula.

Art. 21.- Prohibiciones para el profesor.- Esta prohibido para la o el Profesor, en el desarrollo de las
actividades académicas de aprendizaje practico-experimental de la Universidad Técnica de Manabi,
que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso
de enseflanza-aprendizaje de su carrera o programa, lo siguiente:

a) Estar bajo los efectos del alcohol o sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion, durante y
en cualquiera de las actividades del evento académico, asi como en las instalaciones del hotel
y lugares de visitas.
b) Abandonar al grupo de estudiantes dentro de la actividad académica.
¢) Tener interacciones personales inapropiadas con los estudiantes, incluyendo relaciones
sentimentales y/o conductas que puedan ser malinterpretadas por los estudiantes.
d) Participar en actividades que no estén relacionadas con el proposito de la actividad académica
autorizada.
e) Realizar viajes adicionales no autorizados o extensiones personales de la actividad
académica.
f) Aceptar regalos, recibir favores y/o beneficios por parte de los estudiantes durante la
actividad académica.
g) Participar en actividades ilegales, irrespetar los derechos de propiedad intelectual, dafiar el
patrimonio cultural o natural.
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h) Recibir o solicitar valor parcial o total por motivo de la actividad académica.

)

Consumir alimentos contraindicados por razones de enfermedad y/o alergias alimentarias.

Art. 22.- Prohibiciones para el estudiante.- Esta prohibido para la o el estudiante, en el desarrollo
de las actividades académicas de aprendizaje practico-experimental de la Universidad Técnica de
Manabi, que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta
el proceso de ensefianza-aprendizaje de su carrera o programa, lo siguiente:

a.

b.

=

Estar en posesion, consumir o estar bajo los efectos del alcohol durante y en cualquiera de las
actividades del evento académico, asi como en las instalaciones del hotel y lugares de visitas.
Transportar, ofertar, intermediar, distribuir, comprar, vender sea de manera directa o
indirectamente sustancias catalogadas sujetas a fiscalizacion en cualquiera de las actividades
del evento académico, asi como en las instalaciones del hotel y lugares de visitas.

Faltar el respeto al profesor de la asignatura o participantes de la actividad académica, ya sea
de manera verbal o mediante lenguaje corporal.

Destruir los bienes publicos o privados durante las actividades académicas.

Ser autor o coautor de actividades ilicitas o de cualquier acto de indisciplina que atente en
contra de sus compaifieros, profesores, participantes de la activada académica; asi como, las
personas externas que se tenga contacto durante la ejecucion de la misma.

En caso de hospedaje esta prohibido inobservar las politicas del recinto.

Incorporar personas ajenas al grupo de la actividad académica, bajo ningiin concepto.
Separarse y transportarse por separado del grupo.

Grabar, publicar o difundir, contenido que contenga agresiones, humillaciones o que atente
contra la intimidad de los integrantes del grupo.

Realizar actividades sin la autorizacién del profesor de la asignatura y no regresar con el
grupo.

Art. 23.-Suspension de la actividad.- Las actividades académicas de aprendizaje practico-
experimental de la Universidad Técnica de Manabi, que impliquen salidas fuera de las instalaciones
institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de enseflanza-aprendizaje de su carrera o
programa, se suspenderan en los siguientes casos:

a.

Aparicién de emergencias sanitarias como epidemia, pandemia o brote de enfermedades
contagiosas, tanto a nivel nacional como internacional, cuarentenas obligatorias o
recomendaciones de distanciamiento social por parte de las autoridades sanitarias
competentes.

En caso de existir alertas o situaciones de inseguridad en los destinos que se visitaran, como
conflictos civiles, disturbios, amenazas terroristas o desastres naturales inminentes.

En caso de condiciones climaticas extremas que representen un riesgo para la seguridad de
los participantes, como tormentas severas, huracanes, terremotos u otros desastres naturales.
En caso de que la o el profesor asignado no cuente con disponibilidad para asistir a la
actividad académico por enfermedad, calamidad doméstica o caso fortuito, lo cual debera ser
comunicado oportunamente.

En caso de que la o el profesor asignado se le presente una situacion de caso fortuito o fuerza
mayor, conllevara el retorno inmediato de todos los participantes.

La suspension sera dispuesta por la o el Decano de la Facultad, previa valoracién de las circunstancias,
o por autoridad superior en casos de emergencia institucional.
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Art. 24.- Régimen Disciplinario. - La o el estudiante que inobservare el presente protocolo o incurra
en las faltas disciplinarias previstas en la ley o la normativa interna universitaria, previo el proceso
disciplinario respectivo, se le impondra la sancién correspondiente conforme al Reglamento de
Régimen Disciplinario de la Universidad Técnica de Manabi, previo el debido proceso. La o el
Profesor le podra llamar la atencion de forma verbal en el desarrollo de la actividad académica cuando
la o el estudiante incurra en comentarios o acciones que puedan perjudicar la integridad y seguridad
del grupo con base en el consentimiento informado que firmo; lo cual no constituira sancion, para los
efectos disciplinarios.

SECCION 1V
EVALUACION Y RETROALIMENTACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA
REALIZADA

Art. 25.- La o el profesor de la asignatura emitird un informe dentro del término de tres dias contados
a partir de la llegada de la actividad académica que implicé la salida, dirigido a la o el Decano de la
Facultad, evaluando el logro de los objetivos de la practica, las condiciones de desarrollo y las
observaciones pertinentes.

La o el Decano de la Facultad, pondra en conocimiento el referido informe en el Honorable Consejo
Directivo.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- Para el efecto del periodo académico S1/2026 las asignaturas que contengan dentro de
su syllabus declaradas actividades académicas de aprendizaje practico-experimental de la Universidad
Técnica de Manabi, que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que
se ejecuta el proceso de enseflanza-aprendizaje de su carrera o programa, deberan considerar el
presente protocolo, por lo que, se les dara el plazo de un mes desde la notificacion del mismo, para
que incorporen toda la documentacién establecida o en su defecto reprogramen dicha actividad con
otra actividad académica alternativa que le permita obtener el puntaje del componente practico-
experimental a los estudiantes.

SEGUNDA.- En el plazo de un mes, la Direccién de Bienestar Universitario debera coordinar con
Vicerrectorado Académico los tramites para el requerimiento de los implementos de acuerdo a las
necesidades planteada por cada una de las Facultades, para cumplir con lo establecido en el presente
protocolo.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Los instrumentos a utilizarse para la aplicacion del presente protocolo, seran los
previstos en sus respectivos anexos que forman parte integrante de este protocolo.

SEGUNDA. - El presente protocolo es de cumplimiento obligatorio en todas las etapas de la actividad
académica de la Universidad Técnica de Manabi a nivel nacional e internacional.

TERCERO.- La o el profesor de la asignatura y las y los estudiantes, estaran sujeto al presente
protocolo y se someteran en caso de inobservancia al procedimiento disciplinario previsto en el
Reglamento de Régimen Disciplinario de la Universidad Técnica de Manabi y demas normativas
creadas para el efecto.
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CUARTO.- Todo lo que no esté previsto en el presente protocolo, sera resuelto por el Honorable
Consejo Universitario.
DISPOSICION FINAL
El presente protocolo entrard en vigencia a partir de su difusion y publicacién en la pagina web
institucional.
Al 22 de abril de 2026.
Cumplase y Notifiquese. -
D e T
Atentamente, it ”‘\
PATRIA, TECNICA Y CULTURA s 2\
/ e 3\
[ % lebhd: %)
e W2 IR 3]
Qunszognggﬁggnsz \Q:' p ‘;"\" o ‘,:’/‘
/4
Ing. Luis Santlago Quiroz Fernandez,\PltD i
RECTOR 4'3';"
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ANEXO 1
PLAN DE SALIDA

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

PLAN DE SALIDA
CARRERAS
DATOS GENERALES
Facultad:
Carrera:
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Asignatura:

Profesor/a Responsable:

DESTINO:

Ciudad: | Provincia:
Lugar de la Visita / Practica:

DURACION:
Fecha de la dd/ mm / aaaa Duracion de 1a [ 1horas [ ]dias
Actividad: actividad:
Desde: Hasta:

1. Objetivos de la Actividad

2. Justificacion Académica

Explique brevemente la relevancia de la practica o visita en relacion con el plan de estudios:

3. Participantes
e Numero de estudiantes:
e Lista de estudiantes (adjunta): Si [0 / No O
e Personal acompafiante:

4. Cronograma
Hora Actividad Responsable

5. Recursos y Logistica

e Transporte:
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e Materiales requeridos:
e Presupuesto estimado:
e Lugar de alojamiento y alimentacion:

6. Seguridad y Prevencion

e Riesgos identificados:
e Medidas preventivas:
e Seguro estudiantil vigente: Si [0 / No I
e Responsable de gestion de riesgos:

7. Observaciones

ACCION: NOMBRE RESPONSABLE/CARGO: FIRMA:
Elaborado por: NNAA/Profesor....
Validado por: NNAA/Vicedecano/a de Carrera
Validado por: NNAA/Coordinador Académico

Autorizado por:

NNAA /Decano/a Facultad

Aprobado por: Honorable Consejo Directivo de la Facultad de Resolucion niumero:
UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
PLAN DE SALIDA
PROGRAMAS
DATOS GENERALES
| Facultad: |
Q Matriz www.utm.edu.ec
Ay, Urbina vy Che Guevara rectorado@utm.edu.ec

Portoviejo - Manabi - Ecuador



* *+  UNIVERSIDAD
¥ $ TECNICA DE
:‘ *  MANARI
RECTORADO
RESOLUCION No. UTM-R-2026-004
Portoviejo, 22 de abril de 2026
Pagina 14 de 24
Programa:
Asignatura:
Profesor/a Responsable:

DESTINO:

Ciudad:

| Provincia:

Lugar de la Visita / Practica:

DURACION:

Fecha de la
Actividad:

dd/ mm / aaaa

Duracion de la
actividad:

[ 1horas [ ] dias

Desde:

Hasta:

1. Objetivos de la Actividad

2. Justificacion Académica

Explique brevemente la relevancia de la practica o visita en relacion con el plan de estudios:

3. Participantes

e Numero de estudiantes:
e Lista de estudiantes (adjunta): Si [0 / No O

e Personal acompafiante:

4. Cronograma
Hora

5. Recursos y Logistica

Actividad

Responsable
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e Transporte:

e Materiales requeridos:

e Presupuesto estimado:

e Lugar de alojamiento y alimentacion:

6. Seguridad y Prevencion
e Riesgos identificados:
e Medidas preventivas:
e Seguro estudiantil vigente: Si [0 / No I

7. Observaciones

RESOLUCION No. UTM-R-2026-004
Portoviejo, 22 de abril de 2026
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Autorizaciones

ACCION: NOMBRE RESPONSABLE/CARGO: FIRMA:
Elaborado por: NNAA/Profesor....
Validado por: NNAA/ Presidente del Comité del Programa
Validado por: | NNAA/ Vicedecano Académico de Posgrado

Autorizado por:

NNAA /Decano/a Facultad

Portoviejo - Manabi - Ecuador

Aprobado por: Honorable Consejo Directivo de la Facultad de Resolucion namero:
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ANEXO 2
PLAN DE CONTINGENCIA
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
PLAN DE CONTINGENCIA ESPECIFICO DE LA
ASIGNATURA
Carreras y Programas

DATOS GENERALES

Facultad:

Carrera/Programa:

Asignatura:

Profesor/a Responsable:

Teléfono del Profesor:

DESTINO:

Ciudad:

| Provincia:

Lugar de la Visita / Practica:

DURACION:

Fecha de la
Actividad:

dd/ mm / aaaa

Duracion de la
actividad:

[ ]1horas [ ] dias

Desde:

Hasta:

Participantes:

o NuUmero de estudiantes:
o Lista de estudiantes (adjunta): Si O/ No O

IDENTIFICACION DE RIESGOS Y AMENAZAS
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MEDIDAS PREVENTIVAS (Antes de la practica)

PROCEDIMIENTOS DE RESPUESTA (Durante la emergencia)

(Incluir instituciones de apoyo externo (Cuerpo de Bomberos, Policia Nacional, Centros
de Salud cercanos, reporte al ECU 911, entre otros)

PLAN DE CONTINUIDAD (Si la practica no puede finalizar)

ANEXOS
e Mapa de Ruta
o Listado de estudiantes
e Teléfono de emergencia
¢ Inventario de equipos de seguridad

Lugar y fecha

Firma del profesor:

Nombre:
Q Matriz www.utm.edu.ec
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ANEXO 3
CONSENTIMIENTO INFORMADO
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA ACTIVIDADES
PRACTICO-EXPERIMENTALES CON SALIDAS

En la ciudad de , a los dias del mes de de
, comparece el/la estudiante , con
cédula de ciudadania No. , quien de manera libre y voluntaria

suscribe el presente CONSENTIMIENTO INFORMADO, conforme a lo previsto en la
normativa vigente de educacion superior, al tenor de las siguientes clausulas:

1. FUNDAMENTO NORMATIVO

El presente consentimiento se sustenta en lo dispuesto en la Ley Organica de Educacién
Superior (LOES), que establece:

e FEl derecho de los estudiantes a una formacion integral, académica y practica de
calidad.

e La obligacion de las instituciones de educacion superior de garantizar condiciones
adecuadas para el desarrollo de actividades académicas.

e El principio de corresponsabilidad en el desarrollo de actividades formativas.

Asi como en la normativa interna de la Universidad Técnica de Manabi relativa a practicas
académicas, salidas de campo y gestion de riesgos.

a) OBJETIVOS DE LA ACTIVIDAD
Declaro conocer que la actividad académico practico-experimental denominada: ”
tiene como objetivos:

e Aplicar conocimientos tedricos en contextos reales o experimentales.
e Desarrollar habilidades técnicas y metodologicas propias de la asignatura.
e Fortalecer competencias profesionales en entornos practicos.
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b) DESCRIPCION DETALLADA DEL PROCEDIMIENTO Y CRONOGRAMA
Descripcién del procedimiento:

La actividad comprende:

e Traslado desde hacia por medio:

Terrestre:

Maritimo/Fluvial:

Aéreo:

e Desarrollo de practicas experimentales, observacionales o técnicas en:

¢ Uso de equipos, herramientas o materiales propios de la actividad académica.
e Supervision por parte del docente responsable.

Cronograma:

e Fecha de inicio:
¢ Fecha de finalizacion:
e Horarios:
e Lugar(es):

¢) RIESGOS

El/la estudiante declara conocer que esta actividad puede implicar riesgos inherentes, tales
como:

e [ ]Riesgos fisicos: caidas, golpes, exposicion a condiciones climaticas.

[ ]Riesgos ambientales: contacto con flora, fauna o condiciones naturales
adversas.

[ ]Riesgos técnicos: uso de equipos o herramientas.

[ ]Riesgos de traslado: accidentes en el tipo de movilizacion.

[ ] Otros. Especifique:
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La Universidad Técnica de Manabi declara haber adoptado medidas razonables de
prevencion y seguridad y mitigacion de los riesgos; sin embargo, el estudiante declara que el

riesgo no puede ser eliminado en su totalidad.

d) BENEFICIOS

El/la estudiante reconoce que la actividad le permitira:
e Consolidar su proceso de aprendizaje practico.
e Adquirir experiencia en escenarios reales.

e Desarrollar destrezas profesionales y de investigacion.

e) VOLUNTARIEDAD

El estudiante sefiala conocer que la participacidn en esta actividad académica es voluntaria
y que podra retirarse justificadamente, conforme a la normativa académica aplicable,

asumiendo las consecuencias académicas derivadas de su inasistencia.

f) CONFIDENCIALIDAD DE DATOS

El estudiante declara conocer que la informacion personal proporcionada sera tratada
conforme a los principios de confidencialidad, finalidad y seguridad, y sera utilizada
exclusivamente para la gestion de la actividad académica, y esta protegida conforme la LEY
ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES - LOPDP.

g) DATOS DE CONTACTO DEL RESPONSABLE

El estudiante declara conocer que los siguientes datos corresponden al profesor responsable

de la actividad:

Profesor responsable:

Unidad académica: [FACULTAD/CARRERA]

Correo institucional:

Teléfono:

h) DECLARACION DE ACTUACION LIBRE

Declaro que participo de manera libre, voluntaria e informada, sin presion externa alguna.

i) DECLARACION DE CONOCIMIENTO DE CANALES DE EMERGENCIA

Declaro que he sido informado/a sobre el protocolo de seguridad y mecanismos de contacto

en caso de emergencia durante la actividad.

Q Matriz
Ay, Urbina vy Che Guevara
Portoviejo - Manabi - Ecuador

www.utm.edu.ec
rectorado@utm.edu.ec



TR

=

L]
*"_*.*

UNIVERSIDAD
TECNICA DE
MANABI

Furidada sn 1953

'*li##.i-

RECTORADO

RESOLUCION No. UTM-R-2026-004
Portoviejo, 22 de abril de 2026
Pagina 23 de 24

j) CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA
Consigno la siguiente informaciéon como contacto de emergencia:

Nombre:
Parentesco:
Teléfono:
Direccién:

Autorizo contactar a la persona antes indicada en caso de emergencia.

k) RECONOCIMIENTO DE RIESGOS Y DETERMINACION DE
RESPONSABILIDADES

Declaro que conozco y comprendo los riesgos inherentes a la actividad académica practico-
experimental en la que participaré. En caso de suscitarse cualquier incidente, accidente o
situacion que genere responsabilidades, estas seran determinadas por las autoridades
competentes, de conformidad con la Constitucién de la Republica del Ecuador, 1a ley y la
normativa interna aplicable, conforme el debido proceso.

Declaro que conozco y me comprometo a cumplir las medidas de seguridad, prevencion
y disposiciones establecidas en el presente protocolo, el plan de salida y el plan de
contingencia correspondiente, asi como la normativa nacional. Reconozco que el
incumplimiento de estas podrd generar responsabilidades de orden académico,
administrativo o legal, segin corresponda, las cuales seran determinadas por las
autoridades competentes, conforme al ordenamiento juridico vigente y la normativa
interna institucional, garantizando el debido proceso.

DECLARACION FINAL
Manifiesto que:
e He leido y comprendido integramente este documento.
e He recibido informacion clara, suficiente y oportuna sobre la actividad.
e Acepto participar bajo las condiciones aqui establecidas.
En constancia de lo expuesto, firmo el presente documento.

A los [fecha dd/mm/aaaa]

Firma del estudiante:
Nombre:
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ANEXO 4
INFORMACION DEL ESTUDIANTE

1. DATOS GENERALES ESTUDIANTE:

Nombres y Apellidos

Carrera Nivel
Fecha de nacimiento Lugar de nacimiento
Numero de cédula o pasaporte Estado civil
Direccién domiciliaria

Teléfono Correo electrénico

2. CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIAS:

a) Nombre Parentesco
Teléfono Teléfono celular

Correo electronico Ciudad
Direccion

b) Nombre Parentesco
Teléfono Teléfono celular

Correo electrénico Ciudad
Direccion

3. HISTORIA MEDICA PERSONAL:

Tipo de sangre Estatura Peso
Alergias
Antecedentes (cardiacos, presion, epilepsia, asma, embarazo, entre otros)
Condiciones personales que podrian afectar su participacion

(Esta usted usando algin medicamento? (Cudl?

En caso de condiciones especiales presentar certificado médico validado con Bienestar Universitario.

4. MOTIVO DE LA SALIDA:

Fecha de salida: Fecha de retorno

Firma estudiante
Fecha

Firma de recepcion del profesor
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