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PROTOCOLO INSTITUCIONAL DE SALIDAS PARA ACTIVIDADES 

ACADÉMICAS DE APRENDIZAJE PRÁCTICO-EXPERIMENTAL DE LA 

UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 
 

Resolución Administrativa No. UTM-R-2026-004 

Ing. Luis Santiago Quiroz Fernández, PhD 

Rector 

 

CONSIDERANDO: 

 

Que la Constitución de la República del Ecuador, en el artículo 226, preceptúa: “Las instituciones del 

Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores públicos y las personas que actúen en virtud de 

una potestad estatal ejercerán solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitución y 

la ley. Tendrán el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio 

de los derechos reconocidos en la Constitución”; 

  

Que la Constitución de la República del Ecuador, en el artículo 227, dispone: “La administración pública 

constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquía, 

desconcentración, descentralización, coordinación, participación, planificación, transparencia y evaluación”; 

  

Que la Constitución de la República del Ecuador, en el artículo 355, preceptúa: “El Estado reconocerá 

a las universidades y escuelas politécnicas autonomía académica, administrativa, financiera y orgánica, acorde 

con los objetivos del régimen de desarrollo y los principios establecidos en la Constitución”; 

  

Que la Ley Orgánica de Educación Superior (LOES), en el artículo 17, preceptúa: “El Estado reconoce 

a las universidades y escuelas politécnicas autonomía académica, administrativa, financiera y orgánica, acorde 

con los principios establecidos en la Constitución de la República”; 

   

Que la Ley Orgánica de Educación Superior (LOES), en el artículo 18, con referencia al ejercicio de 

la autonomía responsable que ejercen las universidades y escuelas politécnicas, preceptúa: “La 

autonomía responsable que ejercen las instituciones de educación superior consiste en: a) La independencia para 

que los profesores e investigadores de las instituciones de educación superior ejerzan la libertad de cátedra 

e investigación (...) e) La libertad para gestionar sus procesos internos (...)”; 

  

Que el Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de 

Manabí, en el artículo 9, preceptúa: “Autonomía. - La Universidad Técnica de Manabí goza de autonomía 

académica, administrativa, financiera y orgánica, acorde con los principios establecidos en la Constitución de la 

República del Ecuador y la Ley Orgánica de Educación Superior y su reglamento”; 

  

Que el Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de 

Manabí, en el artículo 31, con relación a las atribuciones y responsabilidades del Órgano Colegiado 

Superior - Honorable Consejo Universitario, entre otros preceptúa: “a. (…), ii. Resolver los casos no 

previstos en el presente estatuto o en los reglamentos internos que se consideren necesarios para la buena marcha 

de la institución, siempre que no se oponga a las leyes”; 

  

Que el Estatuto Orgánico de Gestión Organizacional por Procesos de la Universidad Técnica de 

Manabí, en el artículo 32, con relación a las atribuciones y responsabilidades del Rector, entre otros 

dispone: “(…) v. Aprobar las políticas, procedimiento, instructivos, lineamientos, manuales, y/o equivalentes 
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que sean realizados por las Unidades Administrativas y Académicas. Una vez aprobados se debe poner a 

conocimiento del H. Consejo Universitario, sin que esto limite la implementación del documento correspondiente”; 

 

Que es necesario contar con un cuerpo normativo que regule lo referente a las salidas para actividades 

académicas de aprendizaje práctico-experimental de la Universidad Técnica de Manabí en razón de 

que este componente de organización del aprendizaje es el conjunto de actividades (individuales o 

grupales) de aplicación de contenidos conceptuales, procedimentales, técnicos, entre otros, a la 

resolución de problemas prácticos, comprobación, experimentación, contrastación, replicación y 

demás que se encuentren definidos en los syllabus de cada una de las asignaturas;  

 

En ejercicio de las atribuciones, resuelve expedir el:  

 

PROTOCOLO INSTITUCIONAL DE SALIDAS PARA ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE 

APRENDIZAJE PRÁCTICO-EXPERIMENTAL DE LA UNIVERSIDAD TÉCNICA DE 

MANABÍ 

 

SECCIÓN I 

OBJETO, AMBITO Y NATURALEZA 

 

Art. 1.-Objeto.- El presente protocolo tiene por objeto normar lo relacionado con las actividades 

académicas de aprendizaje práctico-experimental de la Universidad Técnica de Manabí, que 

impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de 

enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa, precautelando la seguridad e integridad de los 

estudiantes y personal académico. 

 

Art. 2.- Ámbito de aplicación.- El presente protocolo es de aplicación obligatoria para todos los 

estudiantes y personal académico de la Universidad Técnica de Manabí que realicen actividades 

académicas de aprendizaje práctico-experimental que impliquen salidas fuera de las instalaciones 

institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o 

programa a nivel nacional e internacional. 

 

Art. 3.-Naturaleza.- Las actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental son el 

conjunto de actividades (individuales o grupales) de aplicación de contenidos conceptuales, 

procedimentales, técnicos, entre otros, a la resolución de problemas prácticos, comprobación, 

experimentación, contrastación, replicación y demás que se encuentren definidos en los syllabus de 

cada una de las asignaturas. Dichas actividades constituyen un componente de organización del 

aprendizaje, que puede requerir salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se 

ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa. 

 

SECCIÓN II 

PROCEDIMIENTO PREVIO 

 

Art. 4.- Obligatoriedad de planificación en syllabus.- Las actividades académicas de aprendizaje 

práctico-experimental, que requieran salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las 

que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel nacional e 

internacional, deberán estar declaradas de forma explícita en el Syllabus aprobado de cada asignatura. 

 

Art. 5.- Plan de la salida.- Toda salida como parte de las actividades académicas de aprendizaje 

práctico-experimental, declaradas en el syllabus,  requerirá un plan de salida elaborado por él o los 

profesores de la asignatura, considerando los destinos, fecha, duración, objetivo, justificación 
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académica, participantes, cronograma, recursos y logística incluidos los aspectos de alojamiento y 

alimentación que se requieran, seguridad y prevención, previa validación, autorización y aprobación.  

Para las carreras la validación la realizará la o el Vicedecano de Carrera y la o el Coordinador 

Académico, la autorización será efectuada por la o el Decano de la Facultad y la aprobación por el 

Honorable Consejo Directivo. 

 

Para los programas la validación la realizará el Comité del Programa con la o el Vicedecano 

Académico de Posgrado, la autorización será efectuada por la o el Decano de la Facultad de Posgrado 

y la aprobación por el Honorable Consejo Directivo.   

 

Art. 6.- Consideraciones generales para la validación, autorización y aprobación del plan de 

salida.- Los órganos competentes para la validación, autorización y aprobación del plan de salida 

para la ejecución de las actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental, declaradas en 

el syllabus, deberán considerar al menos los siguientes criterios: 

 

a) Verificar que la actividad académica de aprendizaje práctico-experimental que implique la 

salida, conste en el syllabus aprobado. 

b) Constatar que la actividad académica de aprendizaje práctico-experimental objeto de la salida 

se ajusten a los tiempos establecidos en la programación de la unidad de la asignatura a la 

que tributa en syllabus aprobado. 

c) Cotejar la correspondencia entre los riesgos identificados y las medidas preventivas de 

seguridad a adoptar en la ejecución de la salida.  

d) Verificar que conste el consentimiento informado de las y los estudiantes o sus respectivos 

representantes legales y/o la justificación de las o los estudiantes que por razones justificadas 

no puedan asistir a la salida.  

e) Constatar que conste el permiso de ingreso de la institución u órgano administrativo receptora 

de la actividad académica.  

f) Comprobar la disponibilidad de recursos institucionales para poder ejecutar la actividad 

académica de aprendizaje práctico-experimental que implique la salida, precautelando la 

seguridad e integridad de los estudiantes y personal académico.  

g) Verificar que se encuentre vigente el seguro estudiantil. 

h) Verificar que conste el plan de contingencia específico de la carrera.  

i) En el caso de que la salida requiera alojamiento y alimentación, deberán ser seleccionados 

cuidadosamente, asegurando la comodidad, la seguridad y la proximidad a los lugares en que 

se desarrollará la actividad académica.  

j) Corroborar que el profesor de asignatura cuente con una certificación de capacitación en 

primeros auxilios emitido por la Unidad de Prevención de Riesgo de Trabajo y Salud 

Ocupacional de la Universidad Técnica de Manabí. En el caso de profesores de asignaturas 

que posean certificado en primeros auxilios emitido por una entidad externa a la Universidad 

Técnica de Manabí, deberán registrarlo y ejecutar su validación ante la Unidad de Prevención 

de Riesgo de Trabajo y Salud Ocupacional de la Universidad Técnica de Manabí. 

Art. 7.- Presentación de documentación que respalda la salida.- La o el profesor de la asignatura 

entregará a la o el Vicedecano de Carrera o al Coordinador de Programa, según corresponda, el 

syllabus aprobado, el plan de salida, consentimiento informado, carta o documento de aceptación de 

la institución u órgano administrativo receptora de la actividad académica, plan de contingencia 

específico de la carrera y certificación de que el profesor ha recibido capacitación en primeros auxilios, 
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con al menos treinta (30) días de anticipación de la fecha programa para la ejecución de la actividad 

académica de aprendizaje práctico-experimental. 

 

Art. 8.- Syllabus aprobado. – Corresponde al syllabus que consta con las respectivas firmas de 

autorización y se encuentra en el sistema de planificación y control académico.  

 

Art. 9.-Consentimiento informado. – Corresponde a la evidencia de socialización y aceptación de 

los estudiantes del conocimiento de las actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental 

a realizar.  

 

El consentimiento informado deberá contener: 

 

a) Objetivos de la actividad. 

b) Descripción detallada del procedimiento y cronograma 

c) Riesgos  

d) Beneficios,  

e) Voluntariedad,  

f) Confidencialidad de datos,  

g) Datos de contacto del responsable.  

h) Declaración de que el participante actúa libremente  

i) Declaración que el estudiante conoce cómo y cuándo comunicarse en caso de emergencia 

j) Consignar la información de contacto en caso de emergencia  

k) La declaración de que exime de responsabilidad al profesor de la asignatura y a la Universidad 

Técnica de Manabí, de las acciones o conductas indebidas que asuma el estudiante durante 

su tiempo libre y que atenten contra su integridad física o moral.  

Art. 10.- Documentación de aceptación de la institución u órgano receptor. – Documento 

legalizado por autoridad competente de la institución u órgano receptor en el que expresa la 

aceptación para recibir a los miembros de la comunidad universitaria para el desarrollo de la actividad 

académica de aprendizaje práctico-experimental a realizar. 

 

Art. 11.- Justificación de estudiantes que no pueden participar en la salida.- La o el estudiante 

podrá excusarse para la no participación en las actividades académicas de aprendizaje práctico-

experimental que impliquen salidas, siempre y cuando acredite justificar,  dentro del término de cinco 

(5) días contados a partir de la finalización de la actividad,  lo siguiente: 

 

a. Padecer de algún problema físico o de salud.  

b. Ser persona en condiciones de vulnerabilidad (discapacidad, embarazo, enfermedades 

catastróficas o de alta complejidad, privación de la libertad y otros).   

c. Por razones de caso fortuito o fuerza mayor que le impida asistir a la actividad.  

d. Tener necesidades educativas especiales. 

e. Ser residente en el extranjero. 

En estos casos, la o el profesor deberá establecer el mecanismo académico para que el estudiante pueda 

cubrir los temas abordados con otra actividad académica alternativa que le permita obtener el puntaje 

del componente práctico-experimental.   

 

Art.12.- Plan de contingencia específico. – Documento que contiene el procedimiento de carácter 

preventivo, planificación y organizado de aplicabilidad inmediata, que integra estrategias adecuadas 
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y oportunas para garantizar la seguridad del personal en la ejecución de las actividades académicas de 

aprendizaje práctico-experimental, que requieran salidas fuera de las instalaciones institucionales 

distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel 

nacional e internacional. 

 

Art. 13.- Coordinación de acciones previas a la ejecución de la actividad aprobada.- La o el Decano 

con la resolución del Honorable Consejo Directivo respecto de la solicitud de la actividad académica 

de aprendizaje práctico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales 

distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel 

nacional e internacional, notificará lo resuelto a la o el profesor solicitante. En caso de existir 

resolución favorable, requerirá a la Dirección Administrativa la disponibilidad de movilización 

institucional y a la Dirección de Bienestar Universitario la entrega de los implementos necesarios de 

acuerdo al plan de contingencia específico de la asignatura. 

 

Art. 14.- Responsabilidades en caso de uso de movilización no institucional.- Será de exclusiva 

responsabilidad del Honorable Consejo Directivo de Facultad, la autorización de movilización en 

medios de transporte no institucional para el desarrollo de la actividad académica de aprendizaje 

práctico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que 

se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel nacional e 

internacional, debiendo para el efecto verificar que cumpla con las normas vigentes que le sean 

aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o penales que correspondan 

a los proveedores del servicio y a los funcionarios intervinientes.  

 

Art. 15.- Entrega de implementos a los participantes de la actividad.- La Dirección de Bienestar 

Universitario entregará los implementos disponibles y requeridos, incluido el kit de primeros auxilios 

que hayan sido considerados en el plan de contingencia a  la o el Profesor, para lo cual se suscribirá 

la respectiva acta de entrega recepción, quien a su vez le entregará a las y los estudiantes participantes 

de la actividad, de lo cual deberá dejar constancia.   

 

El kit de primeros auxilios al menos contendrá: material de curación (gasas, vendas, apósitos, cinta 

adhesiva), antisépticos (alcohol al 70%, povidona yodada, suero fisiológico), herramientas básicas 

(tijeras, pinzas, termómetro, guantes de látex) y medicamentos básicos (analgésicos y 

antihistamínicos) y otros elementos necesarios para hacer frente a situaciones de emergencias 

menores. 

 

Art. 16.- Chequeo general de salud previo a la salida.- Consistirá en la obligatoriedad que tendrán 

las y los estudiantes y profesores que participarán en la actividad académica de aprendizaje práctico-

experimental programada, de realizarse un chequeo general de la salud con al menos seis (6) días de 

antelación, con el médico de la Dirección de Bienestar Universitario con el fin de garantizar su óptimo 

estado de salud previo al evento académico. 

 

SECCIÓN III 

EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES ACADÉMICAS DE APRENDIZAJE PRÁCTICO-

EXPERIMENTAL QUE REQUIEREN SALIDAS  

Art. 17.- Ejecución de la actividad académica de aprendizaje práctico-experimental que requieren 

salidas. - La ejecución de la actividad académica comprende desde la llegada de las y los estudiantes 

al lugar de encuentro para la salida hasta el retorno a dicho punto.  
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Art. 18.- Responsabilidad del Profesor.- La o el profesor durante la actividad académica de 

aprendizaje práctico-experimental que requiera salida fuera de las instalaciones institucionales 

distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa a nivel 

nacional e internacional, será responsable de lo siguiente:  

 

a. Respetar la organización y rutas aprobadas, salvo aquellas excepciones por situaciones de 

fuerza mayor y/o caso fortuito, que deberán ser previamente comunicadas a la Dirección 

Administrativa y la o el Decano de la Facultad.  

b. Dirigir, guiar y estar presente durante toda la ejecución de la actividad académica de 

aprendizaje práctico-experimental cuya programación haya sido autorizada, respetando lo 

establecido en el plan de salida y el plan de contingencia específico a fin de garantizar la 

seguridad, el bienestar de los estudiantes y el cumplimiento del syllabus aprobado. 

c. Supervisar que durante la ejecución de la actividad académica los participantes cumplan las 

normas éticas y de comportamiento. 

d. Reportar ante la autoridad competente si uno de los participantes incurriere en las 

prohibiciones previstas en el presente protocolo o infringir las normas éticas y de 

comportamiento.  

e. En caso de emergencia, accidente, enfermedad de alguno de los participantes de la actividad 

académica, o alguna otra situación similar, deberá prestar la ayuda o colaboración que sea 

requerida, de acuerdo con la naturaleza de sus funciones. 

f. Cumplir con las medidas de seguridad establecidas para la ejecución de la actividad 

académica de aprendizaje práctico-experimental. 

g. Brindar a las y los estudiantes los números de teléfonos de centros médicos y contactos de 

ayuda ante cualquier emergencia cercanos en el lugar que se efectuará la actividad académica. 

h. Mantener una comunicación efectiva con los estudiantes, informándoles sobre las 

actividades, expectativas y cambios en el itinerario.  

i. Demostrar una conducta profesional y ética en todo momento, sirviendo como modelo a 

seguir para los estudiantes.  

j. Abordar cualquier conflicto o problema entre estudiantes de manera eficiente y justa, 

fomentando un ambiente de respeto y colaboración mutua.  

k. Mantener una línea de comunicación abierta con la o el Decano de la Facultad, informando 

sobre el progreso y cualquier problema que pueda surgir durante la actividad académica. 

l. Cumplir con el presente protocolo y demás normativa establecidos tanto a nivel nacional 

como local.  

Art. 19.- Responsabilidades de los estudiantes.- Serán responsabilidades de las y los estudiantes 

durante la actividad académica de aprendizaje práctico-experimental que requiera salida fuera de las 

instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su 

carrera o programa a nivel nacional e internacional, las siguientes:   

 

a. Portar la credencial universitaria, cédula de identidad o cualquier otro documento de 

identificación en todo momento durante el evento académico. 

b. Comunicar situaciones particulares de salud, así como de contactos en casos de emergencia 

y cualquier medicamento prescrito a su persona y que lo requiera para mantener estable su 

salud, información que deberá constar en consentimiento informado.  

c. Cumplir con la programación institucional establecida y estar en el lugar de encuentro para 

la salida al menos con 30 minutos de anticipación a la hora de partida. En caso de viajes 

aéreos cumplir con las políticas establecidas por la aerolínea.  
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d. Participar activamente durante la actividad académica, lo que implica mostrar el suficiente 

interés, realizar preguntas, ser participativo y aprovechar al máximo las oportunidades que 

se realizan en el aprendizaje práctico-experimental. 

e. Presentar ante la o el Profesor de la asignatura las evidencias que respalden el cumplimiento 

de los criterios de evaluación de la actividad académica práctico-experimental realizada en 

correspondencia con el syllabus aprobado. 

f. Observar y cumplir las medidas de seguridad previstas en el plan de salida y plan de 

contingencia específico de la asignatura.  

g. Portar en todo momento el vestuario adecuado, uniforme o distintivo que el profesor de la 

asignatura indique cuando así el caso lo amerite y se encuentre establecido en el plan de salida 

y el plan de contingencia específico de la asignatura.  

h. Cumplir las normas de conducta o comportamiento y obligaciones previstas en la normativa 

interna universitaria, así como cualquier otra instrucción dada por el profesor de la asignatura 

de la actividad académica.  

i. Mostrar respeto y cortesía entre los compañeros y hacía la o  el profesor de la asignatura y los 

demás participantes, manteniendo un trato amable y ético en todo momento.  

j. Ser responsables de aquellos materiales y/o equipos que le confíe bajo su custodia a la o el 

profesor de la asignatura; si estos resultan extraviados o dañados por actitud negligente o 

irresponsable, deberán reponerlos en un término máximo a ocho días. 

k. Cumplir con el presente protocolo y demás normativa establecidos tanto a nivel nacional 

como local.  

Art. 20.- Responsabilidades del chofer institucional.- Es responsabilidad del conductor asignado 

por la Universidad Técnica de Manabí, estar con la debida anticipación al viaje programado, y acudir 

a la Unidad de Bienestar Estudiantil donde se someterá a la evaluación médica/examen ocupacional 

respectivo (audiometría, visiometria, glicemia, perfil lípido, etc), que garantice una conducción 

segura, así como cumplir las responsabilidades específicas a su cargo y normativa interna que lo 

regula.  

 

Art. 21.- Prohibiciones para el profesor.- Está prohibido para la o el Profesor, en el desarrollo de las 

actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental de la Universidad Técnica de Manabí, 

que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso 

de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa, lo siguiente:  

 

a) Estar bajo los efectos del alcohol o sustancias catalogadas sujetas a fiscalización, durante y 

en cualquiera de las actividades del evento académico, así como en las instalaciones del hotel 

y lugares de visitas.  

b) Abandonar al grupo de estudiantes dentro de la actividad académica.  

c) Tener interacciones personales inapropiadas con los estudiantes, incluyendo relaciones 

sentimentales y/o conductas que puedan ser malinterpretadas por los estudiantes.  

d) Participar en actividades que no estén relacionadas con el propósito de la actividad académica 

autorizada.  

e) Realizar viajes adicionales no autorizados o extensiones personales de la actividad 

académica.  

f) Aceptar regalos, recibir favores y/o beneficios por parte de los estudiantes durante la 

actividad académica. 

g) Participar en actividades ilegales, irrespetar los derechos de propiedad intelectual, dañar el 

patrimonio cultural o natural. 
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h) Recibir o solicitar valor parcial o total por motivo de la actividad académica.  

i) Consumir alimentos contraindicados por razones de enfermedad y/o alergias alimentarias. 

Art. 22.- Prohibiciones para el estudiante.- Está prohibido para la o el estudiante, en el desarrollo 

de las actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental de la Universidad Técnica de 

Manabí, que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que se ejecuta 

el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa, lo siguiente: 

 

a. Estar en posesión, consumir o estar bajo los efectos del alcohol durante y en cualquiera de las 

actividades del evento académico, así como en las instalaciones del hotel y lugares de visitas.  

b. Transportar, ofertar, intermediar, distribuir, comprar, vender sea de manera directa o 

indirectamente sustancias catalogadas sujetas a fiscalización en cualquiera de las actividades 

del evento académico, así como en las instalaciones del hotel y lugares de visitas.  

c. Faltar el respeto al profesor de la asignatura o participantes de la actividad académica, ya sea 

de manera verbal o mediante lenguaje corporal.  

d. Destruir los bienes públicos o privados durante las actividades académicas. 

e. Ser autor o coautor de actividades ilícitas o de cualquier acto de indisciplina que atente en 

contra de sus compañeros, profesores, participantes de la activada académica; así como, las 

personas externas que se tenga contacto durante la ejecución de la misma.  

f. En caso de hospedaje está prohibido inobservar las políticas del recinto. 

g. Incorporar personas ajenas al grupo de la actividad académica, bajo ningún concepto.  

h. Separarse y transportarse por separado del grupo. 

i. Grabar, publicar o difundir, contenido que contenga agresiones, humillaciones o que atente 

contra la intimidad de los integrantes del grupo. 

j. Realizar actividades sin la autorización del profesor de la asignatura y no regresar con el 

grupo. 

Art. 23.-Suspensión de la actividad.- Las actividades académicas de aprendizaje práctico-

experimental de la Universidad Técnica de Manabí, que impliquen salidas fuera de las instalaciones 

institucionales distintas a las que se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o 

programa, se suspenderán en los siguientes casos: 

 

a. Aparición de emergencias sanitarias como epidemia, pandemia o brote de enfermedades 

contagiosas, tanto a nivel nacional como internacional, cuarentenas obligatorias o 

recomendaciones de distanciamiento social por parte de las autoridades sanitarias 

competentes. 

b. En caso de existir alertas o situaciones de inseguridad en los destinos que se visitarán, como 

conflictos civiles, disturbios, amenazas terroristas o desastres naturales inminentes. 

c. En caso de condiciones climáticas extremas que representen un riesgo para la seguridad de 

los participantes, como tormentas severas, huracanes, terremotos u otros desastres naturales. 

d. En caso de que la o el profesor asignado no cuente con disponibilidad para asistir a la 

actividad académico por enfermedad, calamidad doméstica o caso fortuito, lo cual deberá ser 

comunicado oportunamente.  

e. En caso de que la o el profesor asignado se le presente una situación de caso fortuito o fuerza 

mayor, conllevará el retorno inmediato de todos los participantes.  

La suspensión será dispuesta por la o el Decano de la Facultad, previa valoración de las circunstancias, 

o por autoridad superior en casos de emergencia institucional. 
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Art. 24.- Régimen Disciplinario. - La o el estudiante que inobservare el presente protocolo o incurra 

en las faltas disciplinarias previstas en la ley o la normativa interna universitaria, previo el proceso 

disciplinario respectivo, se le impondrá la sanción correspondiente conforme al Reglamento de 

Régimen Disciplinario de la Universidad Técnica de Manabí, previo el debido proceso. La o el 

Profesor le podrá llamar la atención de forma verbal en el desarrollo de la actividad académica cuando 

la o el estudiante incurra en comentarios o acciones que puedan perjudicar la integridad y seguridad 

del grupo con base en el consentimiento informado que firmó; lo cual no constituirá sanción, para los 

efectos disciplinarios.  

 

SECCIÓN IV 

EVALUACIÓN Y RETROALIMENTACIÓN DE LA ACTIVIDAD ACADÉMICA 

REALIZADA 

 

Art. 25.- La o el profesor de la asignatura emitirá un informe dentro del término de tres días contados 

a partir de la llegada de la actividad académica que implicó la salida, dirigido a la o el Decano de la 

Facultad, evaluando el logro de los objetivos de la práctica, las condiciones de desarrollo y las 

observaciones pertinentes. 

 

La o el Decano de la Facultad, pondrá en conocimiento el referido informe en el Honorable Consejo 

Directivo.  

 

DISPOSICIÓN TRANSITORIA 

 

PRIMERA.- Para el efecto del periodo académico S1/2026 las asignaturas que contengan dentro de 

su syllabus declaradas actividades académicas de aprendizaje práctico-experimental de la Universidad 

Técnica de Manabí, que impliquen salidas fuera de las instalaciones institucionales distintas a las que 

se ejecuta el proceso de enseñanza-aprendizaje de su carrera o programa, deberán considerar el 

presente protocolo, por lo que, se les dará el plazo de un mes desde la notificación del mismo, para 

que incorporen toda la documentación establecida o en su defecto reprogramen dicha actividad con 

otra actividad académica alternativa que le permita obtener el puntaje del componente práctico-

experimental a los estudiantes. 

 

SEGUNDA.- En el plazo de un mes, la Dirección de Bienestar Universitario deberá coordinar con 

Vicerrectorado Académico los trámites para el requerimiento de los implementos de acuerdo a las 

necesidades planteada por cada una de las Facultades, para cumplir con lo establecido en el presente 

protocolo. 

 

DISPOSICIÓN GENERAL 

 

PRIMERA.- Los instrumentos a utilizarse para la aplicación del presente protocolo, serán los 

previstos en sus respectivos anexos que forman parte integrante de este protocolo. 

 

SEGUNDA. - El presente protocolo es de cumplimiento obligatorio en todas las etapas de la actividad 

académica de la Universidad Técnica de Manabí a nivel nacional e internacional. 

 

TERCERO.- La o el profesor de la asignatura y las y los estudiantes, estarán sujeto al presente 

protocolo y se someterán en caso de inobservancia al procedimiento disciplinario previsto en el 

Reglamento de Régimen Disciplinario de la Universidad Técnica de Manabí y demás normativas 

creadas para el efecto. 
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CUARTO.- Todo lo que no esté previsto en el presente protocolo, será resuelto por el Honorable 

Consejo Universitario. 

 

DISPOSICIÓN FINAL 

 

El presente protocolo entrará en vigencia a partir de su difusión y publicación en la página web 

institucional. 

 

Al 22 de abril de 2026. 

 

Cúmplase y Notifíquese. - 

  

 

Atentamente, 

PATRIA, TÉCNICA Y CULTURA 

  

 

  

 

Ing. Luis Santiago Quiroz Fernández, PhD  

RECTOR  
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ANEXO 1 

PLAN DE SALIDA 

 

 

 

 

 

 

 
UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 

PLAN DE SALIDA 

 
CARRERAS 

DATOS GENERALES 

 

Facultad:  

Carrera:  
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Asignatura:  

Profesor/a Responsable:  

 

DESTINO: 

 

Ciudad:  Provincia:  

Lugar de la Visita / Práctica:  

 

DURACIÓN: 

 

Fecha de la 

Actividad: 

dd/ mm / aaaa Duración de la 

actividad: 

  [  ] horas  [   ] días 

 

Desde:  Hasta:  

 

1. Objetivos de la Actividad 
• ______________________________________________________________________ 
• ______________________________________________________________________ 
• ______________________________________________________________________ 

 

2. Justificación Académica 
 
Explique brevemente la relevancia de la práctica o visita en relación con el plan de estudios: 

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

3. Participantes 
• Número de estudiantes: __________ 

• Lista de estudiantes (adjunta): Sí ☐ / No ☐ 

• Personal acompañante: ______________________________________ 
 

4. Cronograma 

Hora Actividad Responsable 

   

   

   

 

5. Recursos y Logística 
 

• Transporte:  
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• Materiales requeridos:  
• Presupuesto estimado: 
• Lugar de alojamiento y alimentación:  

 

6. Seguridad y Prevención 
 

• Riesgos identificados:  

• Medidas preventivas:  

• Seguro estudiantil vigente: Sí ☐ / No ☐ 

• Responsable de gestión de riesgos: _________________________________________ 
 

7. Observaciones 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

ACCIÓN: NOMBRE RESPONSABLE/CARGO: FIRMA: 

Elaborado por: NNAA/Profesor….  
 
 

Validado por: NNAA/Vicedecano/a de Carrera  
 
 

Validado por: NNAA/Coordinador Académico  
 
 

Autorizado por: NNAA/Decano/a Facultad  
 
 

Aprobado por: Honorable Consejo Directivo de la Facultad de 
….. 

Resolución número: 

 
 

 
UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 

PLAN DE SALIDA 

 
PROGRAMAS 

DATOS GENERALES 

 

Facultad:  
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Programa:  

Asignatura:  

Profesor/a Responsable:  

 

DESTINO: 

 

Ciudad:  Provincia:  

Lugar de la Visita / Práctica:  

 

DURACIÓN: 

 

Fecha de la 

Actividad: 

dd/ mm / aaaa Duración de la 

actividad: 

  [  ] horas  [   ] días 

 

Desde:  Hasta:  

 

1. Objetivos de la Actividad 
• ______________________________________________________________________ 
• ______________________________________________________________________ 
• ______________________________________________________________________ 

 

2. Justificación Académica 
 

Explique brevemente la relevancia de la práctica o visita en relación con el plan de estudios: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 
 

3. Participantes 

• Número de estudiantes: __________ 

• Lista de estudiantes (adjunta): Sí ☐ / No ☐ 

• Personal acompañante: ______________________________________ 
 

4. Cronograma 

Hora Actividad Responsable 

   

   

   

 

5. Recursos y Logística 
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• Transporte:  
• Materiales requeridos:  
• Presupuesto estimado: 
• Lugar de alojamiento y alimentación:  

 

6. Seguridad y Prevención 
• Riesgos identificados:  

• Medidas preventivas:  

• Seguro estudiantil vigente: Sí ☐ / No ☐ 

 

7. Observaciones 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Autorizaciones 

ACCIÓN: NOMBRE RESPONSABLE/CARGO: FIRMA: 

Elaborado por: NNAA/Profesor….  
 
 

Validado por: NNAA/ Presidente del Comité del Programa 

 

 
 
 

Validado por: NNAA/ Vicedecano Académico de Posgrado 

 
 

 

 
 

Autorizado por: NNAA/Decano/a Facultad  
 
 

Aprobado por: Honorable Consejo Directivo de la Facultad de 
….. 

 

Resolución número: 
 

  



 
 
 
 
 
 
 

RESOLUCIÓN No. UTM-R-2026-004 

Portoviejo, 22 de abril de 2026 

Página 16 de 24 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 2 

PLAN DE CONTINGENCIA  
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UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 

PLAN DE CONTINGENCIA ESPECÍFICO DE LA 

ASIGNATURA 

Carreras y Programas 
 

DATOS GENERALES 

 

Facultad:  

Carrera/Programa:  

Asignatura:  

Profesor/a Responsable:  

Teléfono del Profesor:  

 

DESTINO: 

 

Ciudad:  Provincia:  

Lugar de la Visita / Práctica:  

 

DURACIÓN: 

 

Fecha de la 

Actividad: 

dd/ mm / aaaa Duración de la 

actividad: 

  [  ] horas  [   ] días 

 

Desde:  Hasta:  

Participantes: 

• Número de estudiantes: __________ 

• Lista de estudiantes (adjunta): Sí ☐ / No ☐ 

IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS Y AMENAZAS  

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  
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MEDIDAS PREVENTIVAS (Antes de la práctica) 

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

PROCEDIMIENTOS DE RESPUESTA (Durante la emergencia) 

(Incluir instituciones de apoyo externo (Cuerpo de Bomberos, Policía Nacional, Centros 

de Salud cercanos, reporte al ECU 911, entre otros)  

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

PLAN DE CONTINUIDAD (Si la práctica no puede finalizar) 

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

______________________________________________________________________  

ANEXOS 

• Mapa de Ruta 
• Listado de estudiantes 
• Teléfono de emergencia 
• Inventario de equipos de seguridad 

 
Lugar y fecha 
_____________________________________ 

   

Firma del profesor: 

___________________________________   

Nombre:  

CI: 
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ANEXO 3 

CONSENTIMIENTO INFORMADO  
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UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 

 

CONSENTIMIENTO INFORMADO PARA ACTIVIDADES 

PRÁCTICO-EXPERIMENTALES CON SALIDAS 

En la ciudad de ____________________, a los _____ días del mes de __________ de 

________, comparece el/la estudiante ______________________________________, con 
cédula de ciudadanía No. ____________________, quien de manera libre y voluntaria 

suscribe el presente CONSENTIMIENTO INFORMADO, conforme a lo previsto en la 
normativa vigente de educación superior, al tenor de las siguientes cláusulas: 

1. FUNDAMENTO NORMATIVO 

El presente consentimiento se sustenta en lo dispuesto en la Ley Orgánica de Educación 
Superior (LOES), que establece: 

• El derecho de los estudiantes a una formación integral, académica y práctica de 
calidad.  

• La obligación de las instituciones de educación superior de garantizar condiciones 
adecuadas para el desarrollo de actividades académicas.  

• El principio de corresponsabilidad en el desarrollo de actividades formativas.  

Así como en la normativa interna de la Universidad Técnica de Manabí relativa a prácticas 
académicas, salidas de campo y gestión de riesgos. 

a) OBJETIVOS DE LA ACTIVIDAD 

Declaro conocer que la actividad académico práctico-experimental denominada: “______”, 
tiene como objetivos: 

• Aplicar conocimientos teóricos en contextos reales o experimentales.  
• Desarrollar habilidades técnicas y metodológicas propias de la asignatura.  
• Fortalecer competencias profesionales en entornos prácticos.  
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b) DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL PROCEDIMIENTO Y CRONOGRAMA 

 

Descripción del procedimiento: 

La actividad comprende: 

• Traslado desde ____________________ hacia ____________________ por medio: 

 

Terrestre: 

Marítimo/Fluvial: 

Aéreo: 

 

• Desarrollo de prácticas experimentales, observacionales o técnicas en: 

__________________________________________________________________ 

• Uso de equipos, herramientas o materiales propios de la actividad académica.  
• Supervisión por parte del docente responsable.  

Cronograma: 

• Fecha de inicio: ____________________  
• Fecha de finalización: _______________  
• Horarios: __________________________  
• Lugar(es): _________________________________________________  

c) RIESGOS 

El/la estudiante declara conocer que esta actividad puede implicar riesgos inherentes, tales 
como: 

• [   ] Riesgos físicos: caídas, golpes, exposición a condiciones climáticas.  

• [   ] Riesgos ambientales: contacto con flora, fauna o condiciones naturales 

adversas.  

• [   ] Riesgos técnicos: uso de equipos o herramientas.  

• [   ] Riesgos de traslado: accidentes en el tipo de movilización.  

• [   ] Otros. Especifique:  _____________________________________  
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La Universidad Técnica de Manabí declara haber adoptado medidas razonables de 
prevención y seguridad y mitigación de los riesgos; sin embargo, el estudiante declara que el 
riesgo no puede ser eliminado en su totalidad. 

d) BENEFICIOS 

El/la estudiante reconoce que la actividad le permitirá: 

• Consolidar su proceso de aprendizaje práctico.  
• Adquirir experiencia en escenarios reales.  
• Desarrollar destrezas profesionales y de investigación.  

e) VOLUNTARIEDAD 

El estudiante señala conocer que la participación en esta actividad académica es voluntaria 
y que podrá retirarse justificadamente, conforme a la normativa académica aplicable, 
asumiendo las consecuencias académicas derivadas de su inasistencia. 

f) CONFIDENCIALIDAD DE DATOS 

El estudiante declara conocer que la información personal proporcionada será tratada 
conforme a los principios de confidencialidad, finalidad y seguridad, y será utilizada 

exclusivamente para la gestión de la actividad académica, y está protegida conforme la LEY 
ORGÁNICA DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES – LOPDP. 

g) DATOS DE CONTACTO DEL RESPONSABLE 

El estudiante declara conocer que los siguientes datos corresponden al profesor responsable 
de la actividad: 

Profesor responsable:  _______________________________________________________ 
Unidad académica: [FACULTAD/CARRERA] ________________________________ 
Correo institucional:  ________________________________________________________ 
Teléfono:  ___________________ 
 

h) DECLARACIÓN DE ACTUACIÓN LIBRE 

Declaro que participo de manera libre, voluntaria e informada, sin presión externa alguna. 

i) DECLARACIÓN DE CONOCIMIENTO DE CANALES DE EMERGENCIA 

Declaro que he sido informado/a sobre el protocolo de seguridad y mecanismos de contacto 

en caso de emergencia durante la actividad. 
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j) CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA 

Consigno la siguiente información como contacto de emergencia: 

Nombre: _________________________________________________ 
Parentesco: _____________________________________________ 
Teléfono: _______________________________________________ 

Dirección: ______________________________________________ 

Autorizo contactar a la persona antes indicada en caso de emergencia.  

k) RECONOCIMIENTO DE RIESGOS Y DETERMINACIÓN DE 

RESPONSABILIDADES 

Declaro que conozco y comprendo los riesgos inherentes a la actividad académica práctico-

experimental en la que participaré. En caso de suscitarse cualquier incidente, accidente o 
situación que genere responsabilidades, estas serán determinadas por las autoridades 
competentes, de conformidad con la Constitución de la República del Ecuador, la ley y la 
normativa interna aplicable, conforme el debido proceso.  

Declaro que conozco y me comprometo a cumplir las medidas de seguridad, prevención 

y disposiciones establecidas en el presente protocolo, el plan de salida y el plan de 

contingencia correspondiente, así como la normativa nacional. Reconozco que el 

incumplimiento de estas podrá generar responsabilidades de orden académico, 

administrativo o legal, según corresponda, las cuales serán determinadas por las 

autoridades competentes, conforme al ordenamiento jurídico vigente y la normativa 

interna institucional, garantizando el debido proceso. 

DECLARACIÓN FINAL 

Manifiesto que: 

• He leído y comprendido íntegramente este documento.  
• He recibido información clara, suficiente y oportuna sobre la actividad.  
• Acepto participar bajo las condiciones aquí establecidas.  

En constancia de lo expuesto, firmo el presente documento. 

A los [fecha dd/mm/aaaa] 

Firma del estudiante: ___________________________ 
Nombre: __________________________________________ 
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ANEXO 4 

INFORMACIÓN DEL ESTUDIANTE 
 
1. DATOS GENERALES ESTUDIANTE: 

 

Nombres y Apellidos____________________________________________________ 

Carrera _________________________________________ Nivel _________________ 

Fecha de nacimiento ____________________ Lugar de nacimiento ______________ 

Número de cédula o pasaporte __________________ Estado civil _______________ 

Dirección domiciliaria ___________________________________________________ 

Teléfono ___________________ Correo electrónico ___________________________ 

 

2. CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIAS: 

 

a) Nombre ______________________________Parentesco _____________________ 

Teléfono ____________________ Teléfono celular ____________________________ 

Correo electrónico _____________________________ Ciudad __________________ 

Dirección ______________________________________________________________ 

b) Nombre ____________________________________Parentesco _______________ 

Teléfono ____________________ Teléfono celular ____________________________ 

Correo electrónico _____________________________ Ciudad __________________ 

Dirección ______________________________________________________________ 

 

3. HISTORIA MÉDICA PERSONAL: 

 

Tipo de sangre _______________ Estatura _______________ Peso ______________ 

Alergias_______________________________________________________________ 

Antecedentes (cardíacos, presión, epilepsia, asma, embarazo, entre otros)  

Condiciones personales que podrían afectar su participación 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

¿Está usted usando algún medicamento? ____________ ¿Cuál? 

_________________________________ 

 

En caso de condiciones especiales presentar certificado médico validado con Bienestar Universitario. 

 

4. MOTIVO DE LA SALIDA: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Fecha de salida: __________________ Fecha de retorno _______________________ 

 

 

Firma estudiante _________________________________  

Fecha_________________________ 

 

 

Firma de recepción del profesor __________________________________ 


		2026-04-22T07:21:26-0500




