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De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 26 de enero del presente afo, considero su
Oficio No. UTM CEAC 2018-002-OF de enero 23/18, remitiendo para la correspondiente aprobacion
varios manuales del sistema de planificacion y control académico, para ser aplicados en la
institucion.

Al respecto, este H. Organo avoco conocimiento de esta comunicacion y resolvié aprobar en primera
discusion los manuales del sistema de planificacion y control académico, disponiendo se los remita a
los Miembros del H. Consejo Universitario, Decanos y Decanas, a través del correo electronico de la
institucion, a fin de que emitan observaciones y recomendaciones, previo a la aprobacion de manera
definitiva.

Los manuales son los siguientes:

Sistema de Planificacion y Control Académico: Modulo Actividades Docentes
Sistema de Planificacion y Control Académico: Reactivos

Sistema de Planificacion y Control Académico: Mddulo Programa Analitico
Sistema de Planificacion y Control Académico: Syllabus

Sistema de Planificacion y Control Académico: Plan de Clases

Sistema de Planificacion y Control Académico: Investigacion

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

D Vicente Véliz Briones, PAD : e
Rector-Presidente C e
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De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del miércoles g de mayo del presente afio, considero
su Oficio No. UTM CEAC 2018-038-OF de mayo 2/18, remitiendo para el correspondiente tramite,
los manuales del sistema de planificacion y control académico, aprobados en primera discusion el 26
de enero de 2018.

Al respecto, este H. Organo avocd conocimiento de esta comunicacién y resolvié aprobar en
segunda y definitiva discusion los manuales del sistema de planificacion y control académico,
disponiendo se los remita a las diferentes unidades académicas de la institucion, para la
correspondiente ejecucion.

Los manuales son los siguientes:

Sistema de Planificacion y Control Académico: Modulo Actividades Docentes
Sistema de Planificacion y Control Académico: Reactivos

Sistema de Planificacion y Control Académico: Modulo Programa Analitico
Sistema de Planificacion y Control Académico: Syllabus

Sistema de Planificacion y Control Académico: Plan de Clases

Sistema de Planificacion y Control Académico: Investigacion

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

¥A /V AN u\/{./

/

Ing} Vicente Véliz Briones, hD
ector-Presidente
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Sistema de planificacion y control académico: Plan Clases

Definicion General del Software.

El Sistema de Planificacion y Control Académico encuentra incluido modulos que permiten la
gestion de la informacion académica de la Universidad Técnica de Manabi fue concebida con el
objeto de sistematizar los procesos de planificacion y control académico, involucrando a varios
actores, entre las acciones que se despliegan en el modulo es el desarrollo del plan de clases el
cual brinda la planificacion diaria de la materia, registra objetivos de clase, ambiente de desarrollo
de la clase, temas tratados, bibliografia utilizada, asistencia de los estudiantes, ofrece una opcion
para registrar las calificaciones de ese dia, ademas permite el desarrollo del seguimiento del
syllabus.

La presente guia pretende dar a conocer el funcionamiento del médulo de plan de clases del
sistema de planificacion y control académico, tanto en contexto como en cuanto a sus objetivos,
ademas de mostrar un diagrama del funcionamiento.

El desarrollo del plan de clases fue un tema a solucionar por el centro de evaluacion y
aseguramiento de calidad, para la estandarizacion de los mismos y el seguimiento del syllabus
por medio de evaluaciones por unidades por parte de los estudiantes donde evaliian los contenidos
impartidos, acerca del uso de bibliografia, temas tratados por la unidad, actividades realizadas,
permite la definicion de los objetivos de la clase, ambiente, metodologia, temas tratados,
bibliografia utilizada, asistencia de los estudiantes, y actividades realizadas, ademas permite la
evaluacion de las unidades por parte de los estudiantes, esta planificacion es diaria
correspondiendo al horario de la materia.

Los objetivos del modulo del plan de clases son:

v' Desarrollo de la planificacion de las clases de las materias que se imparten en la
Universidad Técnica de Manabi.

v’ Estandarizar el desarrollo de los planes de clases de las carreras de la Universidad Técnica
de Manabi.

v" Realizar la evaluacion de las unidades de los planes de clases desarrollados por el profesor
por medio de una encuesta al finalizar la unidad a los estudiantes.

v Mostrar la informacion a los estudiantes sobre la planificacion de las clases.

La contribucion final del modulo es la planificacion de las clases de la materia y que los
estudiantes estén enterados sobre lo que se dara en la asignatura y en caso de inasistencia sepan
de que trato la clase que paso las actividades que se hicieron y evaluar las unidades sobre los
contenidos impartidos haciendo un seguimiento al syllabu.

Ficha Técnica
Nombre de la aplicacion: Sistema de Planificacion y Control Académico.

Nomenclatura de la aplicacion: SPCA.
Nombre del médulo: Plan de clases.

Nomenclatura del médulo: P.C.
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Mapa de Opciones del Modulo

Plan clases
I

I
Docente Coordinador

S [FLEIES () L Planes de Clase Planes de Clase

actmdac!es.de (Vicedecano) (Coordinador)
aprendizaje

Uso del Software

Docente: Mis planes de actividades de aprendizaje
Desarrollo del plan de clases

Mis planes de actividades de aprendizaje
Ruta de Acceso
Plan de Clases/ Mis planes de actividades de aprendizaje

Definicion de la Opcion
Los profesores por medio de esta opcion realizaran el desarrollo del plan de clases de las materias
a asignadas en su carga horaria.
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Descripcion de la Opcion
o Periodo [1]
o Materia o syllabus [2]
o Paralelo del cual crearemos el plan de clases [3]

& Mis planes de actividades de aprendizaje
2
Periodo Syllabus Paralelo

ABRIL DEL 2019 HASTA: AGOSTO DEL 2019 v MATEMATICA APLICADA CONTABIL.., w l v e
Filtro Estados Opciones Generales —
Q ombre de la clase u objetivos oo Todas v n '
Q 6 o,

Cuando vamos a crear nuestro plan de clases por primera vez, al momento de seleccionar el
paralelo se mostrard una ventana emergente para seleccionar la forma de creacion del plan de
clases [3.1]

+ Plan de Clase

encontrado un plan de Clase para sste
pai iDesea generarlo?
A partir de..

l

Calendario académico
MATEMATICA APLICADA CONTABILIDAD - ADMINISTRACION (CONT-ADM16) (B)

A partir de ninguno (vacio). - genera el plan de clases sin ninguna clase dentro para irlas
agregando conforme se va realizando las clases (es mas usado cuando se quiere utilizar la opcion
de ir importando las clases de otro plan de clases en caso de tener muchos paralelos de la misma
asignatura)

Calendario académico. — genera las clases segun el horario de la asignatura y segun el calendario
académico.

Por ultimo, muestra el otro paralelo para crear una replica de lo que contiene (recomendable usarlo
cuando el otro paralelo ya se encuentra totalmente planificado)

- Seleccionamos la opcion a partir de calendario académico
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& Wis planes de actividades de aprendizaje

Periodo Syllabus Paralelo
ABRIL DEL 2019 HASTA: AGOSTO DEL 2019 v MATEMATICA APLICADA CONTABIL... w A v

Filtro Estados Opciones Generales

Q. Nombre de la clase u abjetivos Todas v E}ﬂ ]

e B, — ;
Imparticion Clase Fecha Observacion de la clase Objetivo de la clase
de clase

FC:) Clase N° 1 2019-04-23 07:00:00 - 03.00:00 311

Fé Clase N° 2 2019-04-25 07.00:00- 09.00.00

%) Clase N° 3 2019-04-30 ¢ 5:60:00

l-’_é Clase N® 4 2019-05-02 ¢
l-’_é Clase N®5 2019-05-07 ¢
Fé Clase N6 2015-05-09.07:00:00 - 03.00.00
FC:) Clase N°7 2019-05-14 ¢

l-’_é Clase N8 2019-05-16 ¢ 15:00:00

) Clase N°9 2019-05-21 ¢ 09
Fé Clase N° 10 2019-05-23 07:00:00 - 05:00:00
FC:) Clase N° 11 2019-05-28 07 3.00.00

Fé Clase N°12 2019-05-30 07:00:00 - 09.00.00

Gestién

n

n
L]
B =

n
LN An AN A OE BB O BN BN B

B B 5 8 8 8 8 85 8 8

Encontraremos las clases creadas a partir de calendario académico, lo que hay que realizar es el
llenado de las opciones del sistema por cada clase [3.1.1] y él envid a evaluacion por unidades

[3.1.2].

Seleccionamos editar [3.1.1] en la clase 1 para poder llenar las opciones del sistema

& Mis planes de actividades de aprendizaje

Filtro Estados Opciones Generales

a e ) < n =

3.1.1.2 3.1.13
Contenidos Impartido: Bibliografias

General

Actividades

Reportes de Clase

Horario: 0

3.1.15 Calificaciones BLLLE

- General [3.1.1.1]. — permite el ingreso alguna observacion de la clase [3.1.1.1.1], objetivo
delaclase[3.1.1.1.2], metodologia [3.1.1.1.3], y ambiente a ser usado [3.1.1.1.4], permite
asignarle un nombre a la clase en caso de que se desee[3.1.1.1.5] y cambiar la fecha

[3.1.1.1.6].
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£ General (Martes 23 abril 2019 de [07-00-00 - 09-00:007)

Nombre de la Clase
Clase N° 1 3.1.1.15
Inicio de la sesién Horario m
23/04 07:00:00 - 09:00:00 ®
Observacion
Ninguna 31111
Objetivo

Para realizar ef Otjetivo de 1a Clase tome en cuenta 125 siguientes interrogantes: ; QuE contenida se va & desarrollar? :Como se alcanza el

resultado esperado? ;Pars que sirve &l contenido?

Entender o que &5 una funcidn y determinar cuales son sus dominios y rangos, diferenciando los valores de entrada y

salida.
3.1.1.1.2
Metodologias usadas por el docente Ambientes de aprendizaje

Trabajo en grupo ~ | Trabajo individual ~| Aula Real

il s 31114

x Cerrar B Guardar Cambios

- Contenidos impartidos [2.3.1.1.2]. — permite la seleccion de los temas a tratar en la clase,
se selecciona la unidad [2.3.1.1.2.1] y luego selecciona el tema [2.3.1.1.2.2], se puede
especificar la evidencia del tema [2.3.1.1.2.3].

B Contenidos a Impartir (Martes 23 abri 2019 e [07:00:00 - 09:00-00])

Unidad Unidad Seleccionada Tiempo
31191 UNIDAD 1 « | ANALISIS DE FUNCIONES Desde: 2079-04-22 Hasta: 2019-06-01
Temas Evaluacidn/Evidencia

Funciones Especiales y sus dominios: Funcion consiante, Diapositivas

¥ || lineal, cuadratica, polinomial de grado n, racional, potencia,
definida por partes, valor absolutd; w
| Definicién  de  Fundén, Variables Independientes y || Diapositivas

Dependientes, Notacion, Dominio y Rango de una Funcian.

Determinar valores funcionales y representaciones graficas.

Combinacién de funciones, funcdén Compuesta.

Definicion de funciones exponendales, funcion exponencial
|| natural y su grafica. Definicion de funcion logaritmica, funcion
Ingaritmiira ~ natural.  Soluriones nara — las funciones

® Cerrar B Guardar Cambios

- Bibliografia [3.1.1.3]. — permite la seleccion de la bibliografia utilizada en la clase
[3.1.1.3.1] y su respectiva observacion [3.1.1.3.2].
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& Bibliografias (martcs 23 abri 2019 de [07:00.00 - 03-00:00])

En uso Imagen Detalles Observacién

Matematicas para administracion y

economia Pagina 20
it " Tema funciones
3.1.13.1 5 e T sy i Richard 4 3.1.132

An
« Categoria: Libro

Matematicas para administracion y
economia

2 (8] + Autor: Tang Tan
« Ano: 2
. Categoria: Libro

v

*® Cerrar B Guardar Cambios

- Para registro de la asistencia ingresamos al boton de asistencia [3.1.1.4] y des
seleccionamos a los estudiantes que no asistieron a clases [3.1.1.4.1].

Asistencia (Martes 23 abril 2019 de [07-00:00 - 09:00:00)

MATR.  ASIS. FALT.

Cedula Nombre RPT 0BS H Asiste|

31142

® Cerrar <A Guardary Notificar Guardar Cambios

En caso de que se desee enviarles un correo a los estudiantes faltantes seleccionamos el boton
“guardar y notificar” [3.1.1.4.2] y en caso de que solo se quieran guardar los cambios
seleccionamos el botén verde [3.1.1.4.3]
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- Actividades de clase [3.1.1.5]. — permite registrar las actividades realizadas por el
profesor en la clase [3.1.1.5.1] en cada uno de sus respectivos componentes [3.1.1.5.2].

Docencia Practicas y exp. Autonomas

Caolaborativas

Tipo Actividad Minutos Ponderacion

31.1.5.2 ‘ I Conferencias Conferencia magistral de la clase 120 0 |

Si se desea agregar una actividad con nota, en la columna de ponderacion se le agrega la nota
[2.3.1.1.5.3] y al guardar aceptamos el mensaje de registrarlo en el apartado de calificaciones
[2.3.1.1.5.4], opcion que tiene el profesor si quiere llevar el registro de las notas de los estudiantes
en esa clase.

31153

Una vez registrada la calificacion en la actividad y seleccionado si en el paso anterior
encontraremos la actividad en la siguiente opcion de calificaciones [3.1.1.6], la seleccionamos
[3.1.1.6.1] para que se activen los estudiantes del curso [3.1.1.6.2] e ingresamos las calificaciones
de los estudiantes con valores del 0 al maximo definido para la actividad en este caso seria
maximo 10 por ultimo se guardan los cambios [3.1.1.6.3].
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Descripcion Ponder:

Leccion sobre 1a dase

LCIVAR VILLA i =
JOSELYMN ANAIS

ANCHUNDIA URETA

~' | | BARBARITA
STHEFANY

| | BERMEO MOREIRA
VALERIA JAMILETH

+ | | BRAVIO VELIZ PAMELA

ELIZABETH

| | CABAL LARA JOSUA
GEOVANNY

| | CABASCANGO MERO
EDWARD JOSEPH

« | CANDO TOALA
MARIA ANGELICA

| | CASTRO MERA
MNATHALY SILVANA -

# Calificaciones de Actividades (Martes 23 abril 2019 de [07:00-00 - 09:00:00])

Actividad Descripcion Ponder:

Estudiante Nota

ALCIVAR VILLA
JOSELYN ANAIS
ANCHUNDIA URETA

BAREBARITA
STHEFAMY

BERMEC MOREIRA
WALERIA JAMILETH

BRAVO VELIZ PAMELA
ELIZABETH

CABAL LARA JOSUA
GEOVANNY

CABASCANGO MEROD
EDWARD JOSEPH

CANDO TOALA
MARIA ANGELICA

CASTRO MERA
MNATHALY SILVANA -

-

El [3.1.1.7] nos permite generar los reportes de el plan de clases entre los que se encuentran, el
listado de los estudiantes [3.1.1.7.1] el cual nos permite tener un .pdf con los nombres de los
estudiantes del curso y la fecha de a clase, para llevarlo en caso de que el aula no posea
computadora o red para realizar la asistencia, reporte de calificaciones [3.1.1.7.2] que permite la
impresion de las notas registradas en la clase y por ultimo el reporte de la clase [3.1.1.7.3] permite
la obtencion del reporte que muestra la informacion de todos los apartados llenos anteriormente.
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v Generacion de reporte.

Seleccione el documento a generar

Listado de estudiantes

Reporte de Calificac

Reporte de dase

® Cancelar [& Generar PDF

El botén [3.1.1.8] muestra el estado de la clase si es esta abierta o cerrada, [3.1.1.9] muestra
informacion sobre la clase, el nombre, fecha y horario. Regresamos al formulario principal por

medio del boton retroceder 2 que se encuentra en opciones generales en la parte superior.

Opciones Generales

Entre las opciones generales del formulario plan de clase encontraremos los botones de la parte
superior, en donde encontraremos [3.1.3] sugerencias de los coordinadores o vicedecanos, [3.1.4]
asistencias de los estudiantes, [3.1.5] diferentes reportes, [3.1.6] informacion de la materia, [3.1.7]
opcion de importar clases de otra clase, [3.1.8] creacion de una nueva clase.

En caso de que se tenga una materia ya avanzada con los planes de clase encontramos la opcion
de importar clases [3.1.7] que permite afiadir clases realizada en el otro paralelo al que se esta
trabajando, seleccionamos el paralelo [3.1.7.1] y luego las clases a importar [3.1.7.2]

v Importar Clases

MATEMATICAS (CONT-ADM16) (B) ~ |
s 2 Imprimi
Clase Fecha Objetivo de la clase a
clase
Clase N®1 2019-04-23 1700:00 - 19:00:00
e vy 3.17.2
_ ntender 1o que &5 una funcion y
2 Clase N° 2 2019-04-25 1 7:00:00 - [ 50000 determinar cuales son sus dominios y - /

rangos, diferenciando fos valo...
Definir el dominio y rango de funciones,
3 Clase N°3 2019-04-30 17.00:00 - 13:00:00 efectuar las operaciones con funciones y -
su representacion ...
Entender como se determinan los
4 Clase N4 2019-05-02 1 7:00:00 - | 900,00 valores funcionales a traves de ejemplos
'y conocer de manera general...
Introducir los conceptos de funcidn
5 Clase N°5 2019-05-07 17.00:00- 13:00:00 constante, funcion lineal, funcion
cuadratica, con sus respectiv...
Introducir los conceptos de funcion

(&) Clase N° & 2019-05-09 1 7:00:00 - | 900:00 polinomial de grado n, funcion de grado -

3, funcién racional, y d...

ConOCer gue Son y COmo se resuelven a =
7 Flaca M7 IABNEAA 17a00 taARA Sy b SRR R R -

x Cancelar Importar

Se recuerda que las clases importadas se agregan después de las ya registradas.
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Una vez registrados todos los temas de una unidad se envia esta a ser evaluada [3.1.2.1] por los
estudiantes, para obtener informacion acerca de los resultados de aprendizaje obtenidos,
bibliografia utilizada, metodologia empleada.

v BVALUACION DE UNIDADES X

i i Generaiﬂ
Unidad Estado % U.E. PE, Enviar et 3121

LOGICA PROPOSICIONAL

2 | LOGICA DE ARGUMENTOS En Evaluacion Il 57% | @
3 | CONJUNTOS NUMERICOS En Evaluacion @ % -

4 | EXPRESIONES ALGEBRAICAS En Evaluacion

Solucion de Problemas
1. En caso de enviar a evaluar y le aparezca el siguiente mensaje.

+ Atendon.

No se puede enviar la unidad a evaluar debido a las siguientes
eventualidades.Clases:

* Clase N1

o No ha seleccionado ninguna metodologia.
« Clase N®2

o No ha seleccionado ninguna metodologia.

Es porque no se ha seleccionado metodologia en los planes de clases.
Seleccione la metodologia en la clase especificada.

2. En caso de enviar a evaluar y le aparezca el siguiente mensaje.

v Atendon.
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Es porque no se ha seleccionado temas de esas unidades en los planes de clases.
Busque que clases contienen temas de la unidad que quiere enviar a evaluar.

3. En caso de enviar a evaluar y le aparezca el siguiente mensaje

Atencion

No puede enviar a evaluar la unidad si aun existen unidades por debajo de la muestra del 70% o si existen
unidades previas sin evaluar

Es porque no se cumplido con la cantidad limite de estudiantes que evalien la unidad anterior.

Pida a los estudiantes que realicen la evaluacion de la unidad para poder enviar la siguiente a
evaluar.

4. En caso de enviar a evaluar y le aparezca el siguiente mensaje

Atencion

El tema seleccionado ya se encuentra en proceso de

evaluacion

Es porque ya se envio a evaluar esa unidad.
Intente con las unidades que se encuentren en estado en desarrollo.
Glosario de Términos.

Importar clases. — solo se puede utilizar en clases que tienen mas de un paralelo, para copiar
clases del otro paralelo, se recomienda tener el plan de clases creado a partir de ninguno (vacio)
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Evaluacién de unidades. — una vez dadas todos los temas de la unidad se envia a evaluar la
unidad. las clases que contengan temas de esa unidad se cierran y no se podran editar.

Ponderacion. — es la nota de la actividad

Elaborado por | Alejandra Marielena Gorozabel Alcivar f
Revisado por ?7\11\11';';35;@}51 e Alcivar Cedefio |
Aprobado por [ Honorable Consejo Universitario |
Fecha de Elaboracion | 05/052017 et et a o T
Fecha de Publicacion |26/00172018
Fecha de Actualizacion | 09 052018

El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la Universidad
Técnica de Manabi, Certifica: Que el Manual Sistema de Planificacion y Control Académico:
Plan de Clases, fue discutido y aprobado por el H. Consejo Universitario en sesiones del 26 de
eneroy 9 de mayo de 2018.

Portoviejo, g de mayo de 2018

nandéz /
General (e) )
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