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Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del miércoles g de mayo del presente afio, conocio los
manuales para el funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados con el sistema
informatico de la Universidad, y resolvié aprobarlos en sequnda y definitiva discusion, los mismos
que seran aplicados en este centro de estudios.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Administracion de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Evaluacion y Desempefio Docente

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

M\, Y Q

nteVellz Brlones,PhD Foprar :
R&ctor-Presidente RECTORADO | \ \
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Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Civdad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 26 de enero del presente afio, conocio
varios manuales necesarios para el normal funcionamiento de los procesos y procedimientos
relacionados con el sistema informatico de la Universidad, y resolvié aprobarlos en primera
discusion, disponiendo se los remita a los Miembros del H Consejo Universitario, Decanos, Decanas,
a través del correo electrénico de la Universidad, para que emitan recomendaciones y sugerencias
previo a la aprobacion de manera definitiva.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Administracion de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Evaluaciéon y Desempefio Docente

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Seguimiento a Graduados e Insercidn Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

Dr. Xidente Véliz Briones, PhD ‘ <
ector-Presidente RECTORADO | \

ABriones
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Sistema de Gestion Académica (SGA): Modulo de Evaluacion y
Desempefio Docente (SEDD).

Definicién General del Software.

Introduccion

Partiendo de la idea que toda institucion de educacidn superior identifica procesos de orden
académico, administrativo y de servicio; para ello, es imprescindible automatizar los procesos y
desarrollar metodologias que aporten en el orden tecnoldgico la institucion. De alli la importancia
gue la Direccion de TIC de la UTM desarrolle aplicaciones que optimicen los procesos y
fortalezcan el tratamiento de los datos y por consiguiente el procesamiento de la informacion de
una forma &gil, segura en integra; enmarcado en un ambiente interactivo y seguro.

La Direccion de TIC ofrece a la comunidad universitaria una plataforma tecnoldgica (UTM
Apps), que integra varias aplicaciones encargadas de gestionar las actividades internas de la
Universidad Técnica de Manabi con una Unica cuenta.

La aplicacién que gestiona los procesos con connotacion académica es el SGA (Sistema de
Gestidn Académica), la cual estd compuesta por maltiples médulos seguln sea su funcionalidad.
El médulo de Evaluacion y Desempefio Docente promovera acciones didactico-pedagogicas
que fortalecer los procesos de aprendizaje de los estudiantes, y el mejorar la formacion
inicial docente, asi como su desarrollo profesional, contribuira al fortalecimiento de las
practicas de ensefianza, servira como referente para la formacién continua, y ademas
tendra impacto en los procesos de Permanencia y aseguramiento de calidad.

Del mismo modo, un manual de usuario es un documento de asistencia sobre el funcionamiento
de la aplicacion para quien va a interactuar de forma cotidiana. Razon por la cual la Direccién de
TIC de la UTM documentard las aplicaciones desarrolladas por la unidad.

Ficha Técnica
Nombre de la aplicacion: Sistema de Gestion Académica.

Nomenclatura de la aplicacion: SGA
Nombre del médulo: Modulo de Evaluacion y Desempefio Docente

Nomenclatura del médulo: SEDD

Mapa de Opciones del Mddulo
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BIESTU-ADMIN
uncionarios | Horaros | ciaswedicas | Repores
orarios | citas cioas | Repores

Agendamiento Reportes Médicos
. c Lista de pacientes .
: : Historial de .

Actualizacion de Reportes Trabajo
Estudianes Social
Actualizaciéon de
Funcionarios

Historial clinico

Pacientes Preparar

Uso del Software

Actualizacién de Informacion Personal
Es el proceso con el que el estudiante gestionara y actualizara su informacion personal, la cual
serd utilizada por el resto de la plataforma informatica.

Declaratoria de Legitimidad y Veracidad de Documentacion

Definicion del Proceso

Permitird al usuario declarar que la informacion suministrada sera legitima, autorizando a la
Universidad que proceda a la verificacion de la misma, entendiendo que la falta de veracidad de
la mencionada informacion invalidara su continuidad en la institucion.
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Descripcién de la Opcion

DECLARATORIA DE LEGITIMIDAD ¥ VERACIDAD DE DOCUMENTACION E
INFORMACTOMN,

vo, I, portador de |2 cédula de

!
ciudadania/pasaporte. I acepto v garantizo bajo juramento la legitimidad,
validez v wveracidad de la documentacion e informacidn suministrada via electrdénica, As
Mismo, expresaments autorizo a la Universidad Técnica de Manabl, para que verifigue la
veracidad de los documentos v los datos consignados,

Certifico que conozeo que la falta de weracidad de la informacidn o el falseamisnto de la
documentacion requerida para la evaluacidn de mi curriculum comporta la invalidez de los
méritos afectados, sin perjuicio de la responsabiidad que de tal crounstanda pudiera derivar,

Registro de Datos

Ruta de Acceso
Mi Perfil/Registro de Datos

Definicion de la Opcién
Permite registrar la informacion personal, domiciliar, econémica, socio-familiar y del bachillerato
del estudiante.

Si el estudiante no ha registrado informacién en cada uno de los apartados, la aplicacion no le
mostrara el resto de opciones que tiene su rol.

Descripcion de la Opcion

REGISTRO DE DATOS ™

Infa. Personal Infa, Do, Infa. Bachiller Irfa, Ecan, Infa, Socio-Famil,

= Guardar %Subir Docurmentos Personales | |

& & Fotografia ﬂ
o Cedula o Pasaporte (PO

11
o Certificado de votacidn
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1) Seleccione la seccién Informacidn Personal para visualizar la informacion bésica del usuario.

2) Seleccione la seccion Informacién Domiciliar para visualizar la informacion referencial a la
ubicacion domiciliar del usuario.

3) Seleccione la secciéon Informacion Bachiller para visualizar la informacion de estudios
secundarios del usuario.

4) Seleccione la seccién Informacion Econdmica para visualizar la informacion Socio-Econdmica
del usuario.

5) Seleccione la seccion Informacion Socio-Familiar para visualizar la informacion Socio-
Familiar del usuario.

6) Accione el boton Guardar para registrar la informacion ingresada en todas las secciones del
formulario.

7) Accione el botdn y se visualizara la ayuda.

8) Accione la opcion Fotografia para subir el archivo correspondiente a la fotografia CARNET
del estudiante. El tipo de archivo aceptado son los tipos IMAGEN.

9) Accione la opcién Cedula o Pasaporte para subir el archivo correspondiente al escaneo del
documento de identidad del estudiante.

10) Accione la opcidn Certificado de Votacion para subir el archivo correspondiente al escaneo
del certificado de votacién actualizado del estudiante.

11) Seccion donde se dibujaran los formularios segln la pestafia que seleccione.
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| oA eSO [ —

r Infor macidn Personal

Tipo de documn.; *

ﬂl Mo, de docum,; *
Afios de resid.: |

Ingrese esta informacion si su
nacionalidad mo es Ecuatoriana,

I
!

Macionalidad: *

!
—
h

Mo, Libreta Milit.:

Apelido 1 * EI Apelido 2: [ 1.7 —

Fecha Macim.: * 1.9 — Edad (afios):

Genara; * -Il B Tip sangre: * m ﬂl
Est, Civil: *

Mac, Indigena: m

Seleccidnelo si su autoidentificacion
étrica es indigena.

sutoident, etnica: * ;1.14

r Informacion de Discapacidad

1.16
¢Tiene alguna discapacidad= [

Mo, Carné: * 1.1?_ Tipo Discap.: * L1.13 =|

éAdquirid la discapacidad desde su
nacimiento?

@s BEEN One

Fecha: 1.21

Ohservacidn; m

Registre las necesidades educativas especiales (pupitre adaptada, instalacion de algun
programa especial, ente otras],

~ Informacion de Macimiento

Pais: * ﬂ Canton: *
-] |

Prowin.: * [1.25 Parrog.: * [1.26

KK

Contacto de Emergencia

Anelidos: * ‘E Mormbres: * m |
Teléfono: * | Telef Celul: * |

r £éHa presentado Usted problemas en su salud?

(= S

[] 02 Epilepsia [] 07 Reumatismo

[[] 03 alergia [] b8 Lupus Eriternatoso Sisternico
[] 04 Fibrosis Quistica [] 09 Enfermedades Tiroides

[] 05 Diabetes [] 10 ssma Bronguial

[ ] D& Cancer [V 11 Otras

[ 132 T

) No
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1.1) Seleccione del cuadro de opciones el tipo de documento de identificacion del usuario que
servird como identificador del mismo.

1.2) Ingrese el nimero de documento de identificacion del estudiante.
1.3) Seleccione del cuadro de opciones la nacionalidad del estudiante.

1.4) Ingrese la cantidad de afios de residencia en Ecuador (aplica si la nacionalidad seleccionada
en [1.3] es diferente a “ecuatoriana”).

1.5) Ingrese el namero del documento de Libreta Militar (aplica exclusivamente para quienes
hubiesen realizado el Servicio Militar).

1.6) Ingrese el apellido paterno del estudiante.

1.7) Ingrese el apellido materno del estudiante.

1.8) Ingrese los nombres del estudiante.

1.9) Ingrese la fecha de nacimiento del estudiante.

1.10) Visualiza la edad medida en afios del estudiante.

1.11) Seleccione del cuadro de opciones el género del estudiante.

1.12) Seleccione del cuadro de opciones el grupo sanguineo del estudiante.

1.13) Seleccione del cuadro de opciones el estado civil del estudiante.

1.14) Seleccione del cuadro de opciones la identidad étnica con la que el estudiante se identifica.

1.15) Seleccione del cuadro de opciones la nacionalidad indigena con la que el estudiante se
identifica (aplica si la identidad étnica seleccionada en [1.14] es igual a “indigena”).

1.16) Seleccione del cuadro de chequeo si tiene o no alguna discapacidad.

1.17) Ingrese el nimero de carnet del CONADIS (aplica al seleccionar “si” en el cuadro de
chequeo [1.16]).

1.18) Seleccione del cuadro de opciones el tipo de discapacidad que tiene el estudiante (aplica al
seleccionar “si” en el cuadro de chequeo [1.16]).

({44

1.19) Ingrese el porcentaje de discapacidad que tiene el estudiante (aplica al seleccionar “si” en
el cuadro de chequeo [1.16]).

1.20) Seleccione del cuadro de chequeo si la discapacidad es de nacimiento o no.

1.21) Ingrese la fecha cuando fue adquirida la discapacidad (aplica al seleccionar “no” en el
cuadro de chequeo [1.20]).

1.22) Ingrese el texto de las necesidades educativas especiales que el estudiante, por su
discapacidad, requiere (aplica al seleccionar si en el cuadro de chequeo [1.16]).

1.23) Seleccione del cuadro de opciones el pais de nacimiento del estudiante.
1.24) Seleccione del cuadro de opciones la provincia o departamento de nacimiento del estudiante.

1.25) Seleccione del cuadro de opciones el cantén o ciudad de nacimiento del estudiante.
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1.26) Seleccione del cuadro de opciones la parroquia de nacimiento del estudiante.

1.27) Ingrese los nombres completos del contacto a quien llamar en caso de emergencia del
estudiante.

1.28) Ingrese los apellidos paterno y materno del contacto a quien Ilamar en caso de emergencia
del estudiante.

1.29) Ingrese el teléfono convencional donde poder contactar al contacto de emergencia del
estudiante.

1.30) Ingrese el teléfono celular donde poder contactar al contacto de emergencia del estudiante.
1.31) Seleccione del cuadro de chequeo si ha presentado problemas de salud severos o no.

1.32) Ingrese el nombre delo problema de salud del que el estudiante ha padecido (aplica al
seleccionar “si” en el cuadro de chequeo [1.31] y el nombre de la enfermedad no se encuentra en
el listado de enfermedades visualizado).

- Infarmacicn Per manente

Pais: * m =| Canton: * m =|
Prowin.: * m B Paroq: m -]
Calle Princip.: * m |

Calle Sec. 10 ™ m |
Calle Sec. 2: * |
|

Referencia; * m
Dornicilio rdrnero: m:l

r Contactos

Telef, Darnicil,: * m:l Telef, Celular: * m:l

Telef, Trabajo: 2_12_ Extensicn: EI
Correo Institucion.: * m |

Formato! miusuario@utm.edo ec

Correo Elect. At * m |
Formato: miosuaria@dominio_alternative.corm

2.1) Seleccione del cuadro de opciones el pais de domicilio del estudiante.

2.2) Seleccione del cuadro de opciones la provincia de domicilio del estudiante.
2.3) Seleccione del cuadro de opciones el canton de domicilio del estudiante.
2.4) Seleccione del cuadro de opciones la parroquia de domicilio del estudiante.
2.5) Ingrese la calle principal de domicilio del estudiante.

2.6) Ingrese la primera calle secundaria de domicilio del estudiante

2.7) Ingrese la segunda calle secundaria de domicilio del estudiante.

2.8) Ingrese un lugar referencial al domicilio del estudiante.
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2.9) Ingrese el nimero o codigo de la casa del estudiante.

2.10) Ingrese el numero telefénico del domicilio del estudiante.

2.11) Ingrese el nimero celular del estudiante.

2.12) Ingrese el namero telefénico del trabajo del estudiante.

2.13) Ingrese el numero de extension en el conmutador del trabajo del estudiante.

2.14) Ingrese el correo institucional del estudiante dotado por el departamento de TIC de la
Universidad.

2.15) Ingrese el correo personal del estudiante.
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I INFORMACIIN DE ESTUDIOS SECUNDARIOS

Informacion de los padres

m@ Datos de la Madre

ko * ] sskiox [EED

mlﬁ Datos del Padre

Apellido 1; # E Apelido 2:

Mornbres: + m

£Realizo la evaluacion de ingreso a la Universidad (ENES/SER BACHILLER )?

O Mo (=S

Puntaie EMES/SER BACHILLER: *  [ERLD

Yalor en nimeras de la calificacidn abtenida,

iLe gusta la carrera que aceptd?

[OR=1
) Mo
3.12
Puntaje Bajo Presidn de los padres yfo terceros
Por o dejar de estudiar Expectativa de posterior cambio de carrera

Carreras de la Universidad Técnica de Manabi

Citras carreras

=N 3.16
L Iy titul
L Agregar titulo 317
‘ ‘ ‘ Mombre Colegio | Calf. ‘ F. Titulacion | M., Titulo
I
2 B

5.17.3 0 3.17.4 3.17.5 3.47.7
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3.1) Marque el cuadro de chequeo para activar el ingreso de los datos de la madre del estudiante.
3.2) Ingrese el apellido paterno de la madre del estudiante.

3.3) Ingrese el apellido materno de la madre del estudiante.

3.4) Ingrese los nombres de la madre del estudiante.

3.5) Marque el cuadro de chequeo para activar el ingreso de los datos del padre del estudiante.
3.6) Ingrese el apellido paterno del padre del estudiante.

3.7) Ingrese la segunda calle secundaria de domicilio del estudiante.

3.8) Ingrese los nombres del padre del estudiante.

3.9) Seleccione la opcion si realiz6 o no la evaluacion de ingreso a la universidad.

3.10) Ingrese el valor de la puntuacion obtenida en la evaluacién de ingreso a la universidad
(aplica exclusivamente si la opcion elegida en el cuadro [3.9] es Si).

3.11) Seleccione la opciodn si le gusta o no la carrera que aceptd que esté estudiando.

3.12) Seleccione del cuadro de opciones el por qué acepto la carrera que esté estudiando (aplica
exclusivamente si la opcién elegida en el cuadro [3.11] es No).

3.13) Seleccione la opcidn si le hubiese gustado estudiar otra carrera ofertada por la Universidad
Técnica de Manabi u otra carrera (aplica exclusivamente si la opcion elegida en el cuadro [3.11]
es No).

3.14) Seleccione del cuadro de opciones la carrera de la Universidad Técnica de Manabi que le
hubiese gustado estudiar (aplica exclusivamente si la opcién elegida en el cuadro [3.13] es
Carreras de la Universidad Técnica de Manabi).

3.15) Ingrese el texto de que otra carrera le hubiese gustado estudiar (aplica exclusivamente si la
opcidn elegida en el cuadro [3.13] es otras carreras).

3.16) Accione el boton Agregar Titulo para insertar un nuevo titulo a su registro de bachillerato.
3.17) Tabla de Titulos que tiene el estudiante.

3.17.1) Accione el boton para modificar el titulo de bachiller seleccionado.

3.17.2) Accione el boton para eliminar el titulo de bachiller seleccionado.

3.17.3) Accione el botdn para subir el archivo de extensién PDF que servira de verificable del
titulo de bachiller seleccionado.

3.17.4) Ingrese el nombre de la Unidad Educativa que expidid el titulo de bachiller seleccionado.

3.17.5) Ingrese la valoracion de la calificacion promedial obtenida en el titulo de bachiller
seleccionado.

3.17.6) Ingrese la fecha de titulacion del titulo de bachiller seleccionado.

3.17.7) Ingrese el nimero o cddigo del titulo de bachiller seleccionado.
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Asignar Horarios
Ruta de Acceso
Horarios/Asignar Horarios

Definicion del Proceso

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

Almacenara las actividades de enfermeria que no requieren agendamiento de cita previa,

Descripcién de la Opcion

r Informacion Domiciliaria

Pais: 41 ECUADOR B crofiicaies [-]
Provinf I LOJA B ParoofZN CARIAMANGA [-]
calie prinZ30& DEL EJERCITO |

calle 1: [FIINCALLEION FRANCISCO FLOR CEDENO

| calle [0 MTRADA & L&S ORQUIDEAS

Ref‘erentﬁ AL LADO DEL CAMPAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

Darmiciio ncimerd 24

r Mis Contactos

Telef, Dumicim:l Telef, Celulam: Telef, Trahajc@: E}{tensic@

E-rnail Alt.: *

Formato: miusuario@dominio_alkernativo .com

r Contacto de Emergencia

apelidas: NOREIRA MENDOZA |

Teléfono: | |

Mombres: bOLOREs ALEXANDRA |

Telf, Celull 2L |

219 ]

| Guardar

1) Ingrese el texto para realizar busqueda y visualizar el resultado en la tabla de Datos del paciente.

2) Tabla de datos del paciente, con los atributos: Apellidos y nombres, Clasificacion, Nimero de
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‘Cuantas personas wiven en su casa incluyendo usted misma? * |
Mo incluy a parsonal de servicio

Ingreso mensual de su casa {ingreso de todos los integrantes): * Selecciune opcian E
r Marque la ocupacion labaral del estudiante v la del jefe de bhogar

Estudiante | Jefe Hogar| Ocupacion

00 o

e s ABOGEADOS EN BUFETES GRAMDES -
(e (a ACCICONISTAS
8 [ ALTA GERENCIA
e (& ARQUITECTCS DE FIRMA
= s COMERCIANTES GRANDES
(e (n DIPUTADOS
OIRFCTORES hd

La acupacion laboral para estudiante indicara el tiempa que dedica el estudiante fuera de las horas de clase para su sustenta diario,
Si el Estudiante es jefe de hagar, debe marcar dnicamente |a colurina JEFE DE HOGAR

r <Como solventa sus gastos?
["1 Ayuda Familiar B

[ I Bera

[] Trabaijo

Historia Clinica, Género, Edad y Grupo Sanguineo.

3) Ingrese el texto para buscar la actividad de enfermeria realizada.

4) Ingrese el texto de la observacion que desee registrar.

Paternidad/Maternicdad
D | Tiene Usted hijos nacidos vivos.

r 4En la vivienda en donde Usted reside tiene familiares con discapacidad?

‘ Parentesco | Tipo ‘ Grado ‘

5

Liste los Familiares que wiven dentro del nucleo Familiar,

r 4En la vivienda en donde Usted reside tiene familiares con problermas de salud?

-
Tipo

‘ Parentesco ‘ Qkros ‘

de enfermedad
Liste las Farniliares que wiven dentra del nucleo Farniliar,

Guardar
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5) Accione el Boton Guardar para la actividad de enfermeria realizada al paciente.

Permisos/Ausencias

Ruta de Acceso
Horarios/Permisos y Ausencias

Definicion del Proceso

Se almacenaran los datos necesarios para la atencion de una emergencia, de igual manera para
poder canjear certificados que provengan de otras casas de salud, se seleccionara en la Opcion de
Procedimientos [4] la opcion “Paciente por Canje” y llenar los mismos datos.

Descripcidon de la Opcion
EMERGENCIA O CANJE

& Bilsqueda

Selecrione &l Paciere

& Datos del paciente

Apellidos y nombres Clasificacion H. Clinica Género Edad Grupo Sanguineo

1) Ingrese el texto para realizar busqueda y visualizar el resultado en la tabla de Datos del paciente.

2) Tabla de Datos del Paciente, con los atributos: Apellidos y nombres, Clasificacion, Numero de
Historia Clinica, Género, Edad, Grupo Sanguineo.

3) Accione el Boton Expandir para visualizar el resto de atributos de la tabla Datos del Paciente:
Datos de emergencia (Nombres, Relacién, Teléfono de Emergencia 1 y 2, Direccion), Datos de
discapacidad (Tipo de Discapacidad, Porcentaje, Numero del carnet de CONADIS).

4) Seleccione el tipo de procedimiento a realizar.
5) Seleccione el Area de Especialidad al que se derivara la emergencia.

6) Seleccion el médico de la lista de médicos habilitados segln el area de especialidad
seleccionado en el cuadro de seleccion Area a derivar [5].

7) Ingrese los sintomas indicados por el paciente o los redactados en el certificado médico de otra
casa de salud.

8) Accione el Botdn Guardar para registrar la Emergencia o Canje de Certificado ingresado.

Agendamiento

Ruta de Acceso
Estacién de Enfermeria/Agendamiento

Definicién del Proceso
Permite registrar una nueva cita médica, en alguna de las especialidades en una fecha y horario
especifico. Cabe recalcar que al seleccionar el cuadro de opciones de especialidad [6] se cargaran
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en el cuadro de opciones los médicos que compartan esta especialidad, de igual manera, una vez
seleccionado un elemento del cuadro de opciones de médicos [7] y una fecha [8], se cargara los
horarios libres para el médico y fecha seleccionados.

Descripcién de la Opcion
Nueva Cita Medica

Q Datos del paciente:

Busqueda: Ingrese el Paciente B

Cedula:

Paciente:

Especialidad:| SELECCIONE -

Médico: SELECCIONE .

Fecha:

Hora: SELECCIONE M

1) Accione el botdn Limpiar para reiniciar el formulario.

2) Accione el botdn Guardar para registrar el agendamiento de la cita médica.

3) Ingrese el texto para realizar la busqueda del paciente a agendar la cita médica.

4) Visualizara la cédula del paciente al cual se le agendara la cita.

5) Visualizara el nombre completo del paciente al cual se le agendara la cita.

6) Seleccione del cuadro de opciones la especialidad en la que requiere la cita médica.
7) Seleccione del cuadro de opciones el médico con quien desea agendar la cita médica.
8) Seleccione del calendario la fecha cuando desea agendar la cita médica.

9) Seleccione del cuadro de opciones el horario que desea agendar la cita médica.

Modificar Preparados
Ruta de Acceso
Consultas/Modificar Preparados

Definicion del Proceso

Visualiza un listado de pacientes que tienen cita médica agendada y ya se le han tomado sus signos
vitales, pero desea modificarlos, al accionar el botdn Preparar [3]se muestra un formulario que
permitird registrar los signo vitales y antropometria del paciente seleccionado.

Descripcion de la Opcion
(B Pacientes preparacos del dia

Mostrar 10 v registros Buscar:

PACIENTES DOCTOR(A) ESPECIALIDAD FECHA CONSULTA ESTADO ACCIONES

TOALA MEDINA PATRICIO WACA GUERRERO GLADYS ODONTOLOGIA 2018-08-28 PREPARADCO

Mostrando 1 hasta 1 de 1 registros Anterior Siguiente

1) Ingrese el texto para realizar busqueda en la tabla de pacientes agendados del dia.
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2) Tabla de pacientes agendados del dia, con los atributos: Cédula, Pacientes, Doctor,
Especialidad, Hora, Clasificacion, Boton para registrar los signos vitales y antropometria del
paciente seleccionado.

3) Accione el botén Modificar para visualizar el formulario de Toma de Signos Vitales y
Antropometria del paciente seleccionado.

&TOMA DE SIGNOS VITALES Y ANTROPOMETRIA

& Dstos del paciente

Apellidos y nombres: N Historia clinica: Clasificacidn: Edad:
BOWEN MUENTES RICHARD ALFREDO 1300821115 JUBILADO 72 afios 3 meses y 23 dias

W Actividad

Temperatura: o Presion Arterial:
T mm

Pulso:

Frecuencia respiratoria:
MIN .
Peso: o Tall 1o

Observacion:

3.1) Tabla de Datos del Paciente seleccionado, con los atributos: Apellidos y nombres, NUmero
de Historia Clinica, Clasificacion y la Edad Actual.

3.2) Ingrese el valor de la temperatura medida en grados centigrados.

3.3) Ingrese el valor de la presidn arterial medida en milimetros de mercurio.

3.4) Ingrese el valor minimo de la Frecuencia respiratoria medida en respiraciones por minuto.
3.5) Ingrese el valor maximo de la Frecuencia respiratoria medida en respiraciones por minuto.
3.6) Ingrese el valor del peso medido en kilogramos.

3.7) Ingrese el valor de la talla medida en centimetros.

3.8) Accione el botdn Limpiar para reiniciar los valores del formulario.

3.9) Accione el boton Guardar para registrar los signos vitales del paciente

Datos Personales

Datos Pacientes Ambulatorios

Ruta de Acceso
Datos Personas/Datos Pacientes Ambulatorios

Definicién del Proceso
Registrara los datos de un paciente ambulatorio en la aplicacion que no se encuentren ingresados
previamente en la plataforma tecnoldgica de la Universidad.
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Descripcion de la Opcion
mRegistro de pacientes ambulatorios

& Datos personales

Cédulg Fecha nacimiantg

Numero de cedula dd/mm/aaaa

Nombres Tipo de sangre’

Mombres completos Seleccione Tipo Sangre v

Apellido Paterno, Apellide Materno,

Apelico paterno Apellida materno

Sexo, Teléfono|

Seleccione Sexo v Ingrese tel&fono

B Referencia domiciliaria

Provincig Catén|

Seleccione provincia - Seleccione cantan -

Parroquia Direccién|

Seleccione parroguia - Ingrese |a residencia habitual, calle n® de manzana y casz

E= Referencia Personal

Cédula Mumero de Cédula

Nombres Nombres y apelidos del responsable

Teléfono Teléfono del responsahle

1) Ingrese el valor de la Cédula de Identidad del paciente.
2) Ingrese la fecha de nacimiento del paciente.

3) Ingrese los nombres del paciente.

4) Ingrese el grupo sanguineo del paciente.

5) Ingrese el apellido paterno del paciente.

6) Ingrese el apellido materno del paciente.

7) Ingrese la sexualidad del paciente.

8) Ingrese el numero telefonico del paciente.

9) Seleccione la provincia de domicilio del paciente, con esta accion se listaran todos los cantones
de la provincia seleccionada.

10) Seleccione el canton de domicilio del paciente, con esta accion se listaran todas las parroquias
del canton seleccionado.

11) Seleccione la parroquia de domicilio del paciente.
12) Ingrese la direccion del paciente, separando las calles, manzana y casa con coma.

13) Ingrese el nimero de cédula de identidad de la persona que se establecerd como referencia de
emergencia del paciente.

14) Ingrese el nombre completo de la persona que se establecera como referencia de emergencia
del paciente.

15) Ingrese el nimero telefénico de la persona que se establecera como referencia de emergencia
del paciente.

16) Accione el boton Limpiar para reiniciar los valores del formulario.
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17) Accione el botdén Guardar para registrar al paciente ambulatorio.

Actualizacion de Estudiantes

Ruta de Acceso
Datos Personas/Actualizacion de Estudiante

Definicion del Proceso
Permitira actualizar la informacion parcialmente del estudiante.

Descripcion de la Opcion

k]
@ Actulizacion de Datos Estudiantes

[31 Infarmacian del Pacients
Q Buscar| Buscar paciente por CEDULA, PASAPORTE O APELLIDOS -

& Datos Personales 4 Datos Domiciliarios [ Seqguro W& Referencia Familiar = Ocupacion Laboral & Discapacidad I Datos Universitarios

1) Ingrese la Cédula de identidad, pasaporte 0 nombres como criterio de busqueda para cargar la
informacion del paciente.

2) Seleccione la seccion Datos Personales para visualizar la informacion basica del paciente.

3) Seleccione la seccién Datos Domiciliarios para visualizar la informacion domiciliar del
paciente.

4) Seleccione la seccion Seguro para visualizar la informacién del seguro médico del paciente.

5) Seleccione la seccion Preferencia Familiar para visualizar la informacion de a quien llamar en
caso que el paciente tenga una emergencia dentro de la institucion.

6) Seleccione la seccion Ocupacion Laboral para visualizar la informacion Laboral del paciente.

7) Seleccione la seccion Discapacidad para visualizar la informacion del paciente en caso de tener
alguna discapacidad.

8) Seleccione la secci6on Datos Universitarios para visualizar la informacién del paciente
correspondiente a la facultad, escuela y nivel de estudio en la Universidad.

9) Seccion donde se dibujaran los formularios segin la pestafia que seleccione.

10) Accione el botdn Guardar para actualizar la informacion del paciente.

Cédula Fecha nacimiento

Apellide paterno: Nacionalidad:

Apellido Materno: Estado Civil:
Nembres: # Hijos/as: )

Teléfono: Género:

Ethia: Grupo Sanguineo:

2.1) Ingrese la cantidad de Hijos que tiene el paciente.
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GNER

Direccién:

Provincia: Cantén: Parroquia:

Zona Distritos

Seleccione 1a Zona - Seleccione Distrito ~

3.1) Seleccione la zona de planificacion domiciliar del paciente.

3.2) Seleccione el distrito de planificacion domiciliar del paciente.

Tipo seguro de salud| Grupe/clasificacién:

Selectione Seguro - Seleccione Funcidn -

Referido de: RECISTRAR EL NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO QUE REFIERE AL USUARIO SI LO HA&Y

4.1) Seleccione el tipo de seguro médico del paciente.
4.2) Seleccione la clasificacion del paciente.

4.3) Ingrese el nombre del establecimiento de salud que refiere al paciente.

En case de emergencia llamar a: Teléfono 1:

Parentesco familiar: Teléfono 2:

Seleccione Parentesco

Direccion de Contacto: REGISTRAR DE LOCALIZACION DE UN FAMILIAR O PERSONA CONOCIDA A LA QUE SE
FUEDE AVISAR NOVEDADES DE SALUD DEL USUARIO, DIRECCION, TELEFONO

5.1) Seleccione el tipo de parentesco que el referido por emergencia tiene con el paciente.

5.2) Ingrese la direccion del referido por emergencia del paciente.

Empresa donde trabaja; ESCRIBIR EL NOMBRE DE L EMPRESA Ocupacién; DESCRIBIR LA ACTIVIDAD ECONOMICA
DONDE REALIZA EL TRABAIO ACTUAL HABITUAL

Instruceisn; Seleccione ultima Formacian -

6.1) Ingrese el nombre de la Institucion donde trabaja el paciente.
6.2) Ingrese el puesto o actividad econdmica del paciente.

6.3) Ingrese el nivel de estudio del paciente.

Elaborado por Ing. Alexander Velasquez
Revisado por Ing. José Valencia

Aprobado por Honorable Concejo Universitario
Fecha de Elaboracion 05 de noviembre de 2019

Fecha de Publicacién 09 de noviembre de 2015

Fecha de Actualizacién
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Direccion

Provincia Canten Harrequia

z.n;m o a a-wnm" .
3.1) Seleccione la zona de planificacion domiciliar del paciente.

3.2) Seleccione el distrito de planificacion domiciliar del paciente.

Tipe sagurs de ulunm e . Orupe Uun:m-nm_ o e
Retenao du

4.1) Seleccione el tipo de seguro médico del paciente.

4.2) Seleccione la clasificacion del paciente.

4.3) Ingrese ¢l nombre del establecimiento de salud que refiere al paciente.
En cass ¢o smergencia famar s Teltano 1

'anmcnm;rm. SEaEa o T Telédfane 2

Diraccion de Contacte

5.2

5.1) Seleccione el tipo de parentesco que el referido por emergencia tiene con el paciente.
5.2) Ingrese la direccién del referido por emergencia del paciente.
emeress sense b ) cepsesn (]
mrmm‘m B <
6.1) Ingrese el nombre de la Institucion donde trabaja el paciente.
6.2) Ingrese el puesto o actividad econdmica del paciente.

6.3) Ingrese ¢l nivel de estudio del paciente.

Elaborado por Ing. Alexander Velisquez

_ Revisado por | Ing. José Valencia
Aprobado por Honorable Concejo Universitario
Fecha de Elaboracion _12deenerode 2018 ,
Fecha de Publicacion 26 deenerode 2018
Fecha de Actualizacion 09 de mayo de 2018

El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la Universidad
Técnica de Manabi, Certifica: Que el Manual Sistema de Gestion Académica: Médulo de
Evaluacion y Desempefio Docente, fue discutido y aprobado por el H. Consejo Universitario en
sesiones del 26 de enero y 9 de mayo de 2018.

Portoviejo, 9 de mayo de 201
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