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Ingeniera

José Valencia Ruiz
Jafe Direccion TIC'S (&)
Ciudad

Ce mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion del jueves 13 de noviembre del presente ano, considerd su O,
Mo, 049 CC UTM del 7 de noviembre/14, remitiendo para la correspondiente aprobacién varios
manuales necesarios para 2l normal funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados
con el sistema informatico de la Universidad.

Al respecto, este H. Organo tomd nota de esta comunicacion y resolvic aprobar en segunda y
definitiva discusion los manuales que seran aplicados en este centro de estudios, los mismos que
detallo a continuacion:

* Manual ce Usuario del Correo Institucional-Zimbra de la Universidad Tecnica de Manabi.

+ Manual de Procesos del Sistema de Evaluacion del Desempeno Docente.

+ Manual de Usuario del Sistema de Evaluacion y Desempefio Docente Perfil-Estudiantes de la
Universidad Técnica de Manabi.

s Manual de Usuario del Sistema de Ewvaluacion de Desempefio Docente Perfil-Autoridad
{Coordinador, Vicedecano y Decane) de la Universidad Téecnica de Manabi.

s« Manual de Usuaric del Sistema de Evaluacion de Desempefio Docente Perfil-Docentes de |a
Universidad Técnica de Manahi

s Manual de Procesos del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral de |a
Universicad Técnica de Manabi,

»  Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral Perfil-
Coordinador de la Universidad Tecnica de Manzbi.

s  Manual de Usuaric del Sistema de Seguimiento a Graduados e .nsercion Laboral Perfil-
Empresa de la Universidad Técnica de Manabi.

«  Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e insercion Laboral Perfil-
Delegados de la Universidad Técnica de Manabi,

s Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral Perfil-
Graduados de la Universidad Técnica de Manabi.

»  Manual de Usuaric del Entorno Virtual (Moodle) Perfil-Estudiantes de la Universidad Técnica
de Manabi.

«  Manual de Usuaria del Entorng Virtual (Moodleg) Perfil-Docente de la Universidad Técnica de
Manabi,

Particular cue le comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA-TECNICA ¥ CULTURA

Ing) Vicente Véliz Briones
Rkctor-Presidente
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MANUAL DE USUARIO PERFIL - AUTORIDAD
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1 Direccion donde se encuentra la plataforma
) Acceso directo al sistema de evaluacién de desempenio
docente(SEDD)

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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PANTALLA PRINCIPAL PARA ACCEDER AL SEDD

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
Sistema de Evaluacion Desempefio Docente

Unmgepasd Tatnes de Wanshi - Copyrght § 2013 d
Cuaceion v Lona y The Guavens - Bontovas - Manati - Esusdor
Tewwtonos: (5§3-0%) 2032977 - 2832832 Far (523-09) 2831399

Teaamaiada 957 Ama oe Cesamolo 54 Selemas - Centra de Semvcums y Contral informates

Panel de autenticacion (usuario y contrasefia) utilizar el mismo
usuario y clave del SGA para la autentificacion.

2 Acceder a la plataforma del (SEDD)

Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones




Manual de Usuario — Sistema de Evaluacion de Desempefio Docente Perfil — Autoridad

Codigo No. UTM-DTIC-024-v02 Fecha de Aprobacién| 13 de Noviembre del 2014

Version 02 Pagina No. 4 de 16

MANUAL DE USUARIO PERFIL -AUTORIDAD (COORDINADOR)

PANTALLA PRINCIPAL SISTEMA SEDD

4 TIPO USUARIO: COORDINADOR/A DEPARTAMENTAL

Tipo de Usuario.

Menu de opciones

Botdn salir del sistema

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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ASIGNACION DOCENTES
£<F) APELLIDOS Y NOMBRES T
'-;T;_--_ TIPO USUARID: | COORDINADORJ/A DEPARTAMENTAL v hﬁ
290, IGRONIOR ASIGNACION DOCENTES [
+ Lo PROCESOS —
DEPARTAMENTO: ARTES ¥ PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v
Hag/aN) DOCENTE
. BEALIZAR ENCUES]
2 PEPORTES DOCENTE. CATEGORIA. DEDICACION.
REPORTE COORDY ALAVA MACIAS LUIS ALBERTO ICONTRATADO MEDIO TIEMPO
JTOEv: Al AMLAVA MACIAS SILVIA PAOLA ICONTRATADO MEDIO TIEMPO
AR CHAVEZ OSCAR ELIAS JALDILIAR
CHASIQUIZA RAMIREZ LUIS ALBERTO
P ) Mo
MENDIETA AGUIRRE SOLER PRINCIPAL =
MENDIETA TORRES YESSEMI| nepIcACT
MORALES DURAN SERGIO
MNAVIA CHOEZ HUGD ALFONDo-
PALMA GARCIA YURY VLADIMIR PRINCIPAL
VELEZ CANO BORIS XAVIER JCONTRATADO
: VA :\L\(‘.L-\S SILVIAPAOLA
AR CHAVEZ OSCARELIAS
ICHASIQUIZA RANOREZ LUTS ALBERTO
FERNANDEZ FERRIN CARLOS ALFREDO
HIDALGO PINOARGOTE CRISTHIAN RICARDO 04
MARIDUENA BRAVO JORGE DAVID L2
MENDIETA AGUIRRE SOLER FELIPE -
BMENDIETA TORRES YESSENIA ANABEL - ,
MORALES DURAN SERGIO - v /
1 En el Menu de Procesos seleccionar la opcion “REALIZAR
ENCUESTA”.
2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece
3 En la Pestafia de categoria y dedicacion se cargara el listado de
docente que pertenece al departamento.
a Seleccionar el nombre del docente si desea modificar la categoria y
dedicacién.
5 Diferentes opciones de categoria y dedicacion.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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Guardar los cambios realizados.

En la Pestafia Funciones se cargara el listado de docente que
pertenece al departamento con las funciones que realizan cada uno

de ellos.

Seleccionar en el boton ] para agregar o quitar funciones

a los docentes.

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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PROCESOS

£ <@\ APELLIDOS Y NOMBRES

S0y TIPO USUARIO: |COORDINADOR/A DEPARTAMENTAL .

. COORDINADOR

DEPARTAMENTO: ARTES v PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v
DOCENTE. ESTADO. ACT1 | ACT2 | -
REALIZAR ENQJEST JALAVA MACIAS LTS ALBERTO ACTIVO I M xly v

HABILITAR/INACTIVAR DOCENTES

HAB/AU DOCENTES

MOD,
£ 4 7
e m:'m = JALAVA MACIAS SILVIA PAOLA ACTIVO A / /
TOEVALATION AR CHAVEZ OSCAR ACTIVO 4 { ] i3 / 7
HASIQUIZA RAMIREZ LUIS ACTIVO , M4 . 7 /
FERRIN CARLOS ACTIVO L AR /
DALGO PINGARGOTE CRISTHIAN RICARDO ACTIVO 4 M X s 7
MARIDUENA BRAVO JORGE DAVID ACTIV A e ,
IMENDIETA AGUIRRE SOLER FELIPE ACTIVI 4 Ml A 7
PMENDIETA TORRES YESSENIA ANABEL ACTIVO ' Al s
[MORALES DURAN SERGIO ACTIVO 4 b -
INAVIA CHOEZ HUGD ALFONSO ACTIVO Ll B - /-
* Finalizar Cancelar
NOMBRES : Luis

- AAAVEA .
/ DES: == SELECCIONE ESTADO -- - ¥
RVACION:

En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “HAB/ANU

. DOCENTE".

2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece

3 Listado de los docente perteneciente al departamento
seleccionado.

a Seleccionar docente a cual se va a editar el estado (activo e
inactivo).

5 Dar clic en el boton ZI para editar el estado (activo e inactivo)
del docente.

6 Seleccionar el estado Activo e inactivo segun su necesidad y
describir una observacién en caso de ser necesario.

7 Dar clic en finalizar para guardar los cambios realizados.

8 Dar clic en cancelar si no desea guardar los cambios realizados.

9 Una vez cambiado el estado del docente podra subir la evidencia

del por qué se cambia el estado del mismo.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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REALIZAR ENCUESTA

£33\ APELLIDOS Y NOMBRES

g TIPO USUARIO:  COORDINADOR/A DEPARTAMENTAL v

byl e N escestacimecvos_p |
4 Lo PROCESOS
ASIGRACION DOCE PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v DEPARTAMENTO: WFORMATICA Y ELECTRONICA
w RooacuE veuT veguEL JosER- —— Ir 80 CONBLETO s i o
REPORTES
B RO
SUIUEYALURIUN |

" " Guardar ¥ Finalizar
WOMBRE DEL
loocente: RODRIGUEZ VELIZ MIGUEL JOSEPH
DEPARTAMENTO: INFORMATICA ¥ ELECTRONICA g -
CATEGORIA: PRINCIPAL DEDscacion: TIEMPO COMPLETO
s Unversidad Tecnca Gw Manan, ha 800 o pro0no de SvBuacdn i Geional aeceris (0Me parte de » SolLCE On e o amierto de caidad
msTRUCCIONES.
+ La@ Cu JadSEa T le CACE GNU S 300 3MES C6 MACEr G redPusita
o B2 furdamanti Gue Suf reSouesTan ean o I RES 38 L Bl § CTICE ¥ ODETVE 38 B STLACISC G 18 INTER
* L3 funGoneS 38 SOCENTLE ¥ EATTION L8 BORIE” B IOCOS (OF SOCETIeL
*  Las funciores de MVeSTEACK- ¥ wACLIBCION CIN A COMTINdad 34 apica” 3 01 30CATTES COMO TOrEl 33/ §TACES B SITAS ACTVICROMT
Le ped ™03 cortestir ¢ CURTUCNITO LT3 28~C0 I8 S e tE €3CD S VB O BCOr
[ siempre | casisiempre | mucHasveces |  pocasveces | NUNCA |
3 4 3 2 1
13101 ' docerte presenta un siabus por cada asgnatura? =5/N v B Evidg. |
1108 E! docerte ha presentado todos ios Siabus en ¢! formato aprobado por HOU en el 20157 SEM v B Evid |
11.07 E! syliabus es pertinente a ios reustados de apr u abjetivos o SEM ¥ Evid_
1108 E| docente cum pie con nciuir en el sylisbus una pianf cacon detaliada de sus actavdades SEM ¥ CEvid
(horarios, programacion de examene s, pardmetros de calif caciones). -l
[Presentacion de! Silabus en formato establec do Establece compromisos y normas claras
1108 jde ritro de su planificacion para ¢! desarroiic del cursolformas de evaluacion desarrciic de SEM ¥ Bl Evid
I etc
2: PROCESO EMSENANZA-APREND ZAJE
1208 Planfica en e | syliabus actwidades que inte gran ia teoria con la practica? SiEM v HJl E
1212 Utiliza bik liografia basica y compleme ntaria spropisde, actusizade v de faci scoesc? SEM ¥
= Fomenta acttudes inve stigativac en ios e studantes, a través de i busqueda de infocrmacién en A
12.13 SEM ¥ NI
ios d ferantes LY
12 12 Detaila en su planificacion, actividedes que permtan e spacios de refiexion acerca de ios FM v Fvid

En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “ENCUESTA PAR”.

Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

Dar clic en el botén _# | para iniciar la encuesta.

Informacidn del docente e instrucciones de lo que va a realizar.

niedlwWiIN|e

Encuesta (Funciones que realizan los docentes).

Escoger la escala de calificacion de acuerdo al cumplimiento del
criterio.

Dar clic en el botén == para revisar las evidencias de ese criterio,
si el boton esta en color verde =+ nodebe de revisar la evidencia,

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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si se encuentra en color rojo ““  es obligatorio revisar la evidencia

para poder evaluar al docente con una calificacion mayor a 1.

Seleccionar para guardar los cambios realizado (estos pueden ser
cambios parciales o totales).

Seleccionar para finalizar la evaluacion.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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REPORTE COORDINADORES

£} APELLIDOS Y NOMBRES
' :

- TIPO USUARIO: COORDINADOR/A DEFARTAMENTAL v

T —)
! wo@s ¥ PERIODO : OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v
] i H Trgor vt
Z -
G do al: 04/11/2015 16:47:04 . .

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
PERIODO:OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015
REPORTE DOCENTES{CATEGORIA Y DEDICACION)

FACULTAD: FLOSOFIA LETRAS Y (IENCIAS DE LA EDUCACION

‘DEPARTAMENTO: ARTES
Mo  CHOULA DOCENTE CATEGORIA DADKCACION ATy
1 INIIISON ALAVA MACIAS LIS ALSENTO CONTRATADD  MEDIC TEMPO s
T INGHIIMT ALAVA MACHS SLVA PAGLA CONTRATADD  MEDIC TIEMPO s
3 L3G0SEII2 BOLIVAR CVEZ OICAR BLAS MRS TEMRD COMPLETO =
& OUNESE] CMASIOMZA RAMMREL LUSS ALSERTO CONTRATADG  MERO TIEMPO =
5 IR FERNANDEZ FERRIN CARLOS AUFREDOD CONTRATADS THEMPO COMPLETD s
& LILISOISI0 MIDALGO MROARGOTE CRISTHIAN RICARDO CONTRATADD  TIEMPO COMPLETO =
7 ITLISIEISS MARIDUERA BRAVO JORGE CAVID CONTRATADG THEMPO COMPLETO =
8 130LS41E MENDETA AGURRE SOLER FELIE PEBCEAL  TIENPO PARCAL s
9 1707108763 MENDETA TORRES TESSENM ANABSEL AGREGADD  MEDID TEMPO »
10 LIISMEIAIL MORALES DURAN SERNGIO CONTRATADO THEMPO COMPLETD =
11 AIDERINSIT MAWIA CHOEZ MUGO ALFONSO CONTRATADO THEMPO COMPLETD =
10 LMDEBESAIS PALMA GARCIA WY VLADBMR PRRNCPN.  TIEMPO COMPLETD =
13 130930873 WELEZ CAND SORS LWEER CONTRATADD  TIEMPC COMPLETO L

. En el Meni de Reporte seleccionar la opcion “REPORTE
COORDINADORES”.

2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

5 Seleccionar el tipo de reporte que necesita Categoria-Dedicacion o
Funciones.
Dar clic en botdn imprimir para genera el archivo en formato pdf.

5 Archivo generado en formato pdf.

Direccion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
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REPORTE COORDINADORES

TIPO USUARID:  COORDINADOR'A DEPARTAMENTAL v

COORDINADOR ALUACION PEALIZADA
PROCESOS
AZIGRACION DOCE) Impramer L
m | DEPARTAMENTO: ARTES ¥ PERIODO : OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 ¥
+ G mEPORTES { UNIVERSIDAD TECNICA DE
BEPORTE COORDI! | RESULTADOS DE EVALUACION DOCENTE .
; PERIODO:OCTUBRE 2014- FEERERQ 2015
f FACULTAD: FILOSOFIA LETRAS Y CIENCIAS DE LA EDUCACION
! DEPARTAMENTO:  ARTES
i we.  crowA DOCENTE. DEPANTAMENTO. CATEGORA.
! 1 130121508 AUAVA MACIAS LU ALBERTO ARTES CONTRATADO
! 2 1310321847 ALKV MACIAS SILVIA PACKA ARTES CONTRATADD
i 3 1309066112 BOUNWER CRAVEZ OSLAR ELAS ARTES AURILAR
}. 4 1600 TV CRASIQUEZA RAMIRE 7 LLES ALBERTD ARTES CONTRATADO
"[ ] 13068129 FERNANDEY FERRIN CARLDS ALPREDD ARTES CONTRATADD
L] 1311803820 FIDALGD PROARGCTE RIS THAN BICARDO ARTES CONTRATADD
; L 1310630358 MARICUENA 838440 JORGE DAVID ARTES CONTRATADO
! § NOMSINE  MENOWTAAGURRE SOLER FELPE aes free
E L] 11700873 MENDNETA TORRES TESSEMAA ANABE( ARTES AGREGADO
0 Lii5e8iale MORALES DURAN SERGIO ARTES CONTRATALG
n L0es3MrT NAVIA CmOE ] "UGC APOMSD ATES CONMTRATADD
! 1 IM0SESEATS  PALMA GARCIA YURY VLAORG anres PRCPRL
I! 1Y IMENNNT  VELEZ CAND BORS KAVIER ARTES CONTRATADO

< En el Menu de Reporte seleccionar la opcion “AUTOEVALUACION
REALIZADA”.

2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

3 Dar clic en botén imprimir para genera el archivo en formato pdf.

. Dar clic en botén Generar archivo xls para genera el archivo en
excel.

5 Archivo generado en formato pdf.

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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MANUAL DE USUARIO PERFIL - AUTORIDAD (VICEDECANO)

PANTALLA PRINCIPAL SISTEMA SEDD

APELLIDOS Y NOMBRES

¢ |TIPO USUARIO:

VICEDECANATC DE ESCUELA

@

1 Tipo de Usuario.

N

Menu de opciones

3 Botdn salir del sistema

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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LISTADOS ESTUDIANTES

APELLIDOS Y NOMBRES Lop
TIPO USUARIO: VICEDECANATO DE ESCUELA v H

e e
FS(Uka OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 ¥ ESCUELA: INGENERA DE SISTEMAS INFORMATI ¥ .

TIPO COMPLETA v

Generado al: 04/11/72015 17:4235 ‘

‘ TES
SRR
ESTUDIANTES SIK |

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
PERIODO:OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015
REPORTE EVALUACIONES ESTUDIANTES(COMPLETA)
FACULTAD:  CENCAS INFORMATICAS
ESCUELA: INGENIERIA DE SISTEMAS INFORMATICOS

L NOMBRE PSTUDUANTE L

1 SANTANA ANCMUSOUL STEVEN ADOLFO 1 A EUCUESTA COMPLETADA
1 SRAVODELGADD MARCD ANDRES s ENCUESTA COMPLETADA
3 PALACDS ACOSTA RN SENTO 1 A DNCUESTA COMPLETADA
4 EOHE SALYVATIERRA CRISTIA 1 A ENCUESTA (OMPLTTADL
5 MORA VELASOUEZ PATIOID ANCREE 1 A ENCUESTA COMPLETAOA
€ TAMERANC didvid JONNY KBIATO A ENCUESTA COMPLITADA
r PACHECD MERA CEVIN DAV ) L ENCUESTA COMPLETADA
B ROSALES VERA STALN [OSER A ENCUESTA COMPLITADS
§  [UNCOMORA DSUE CASREL 1 A ENCUESTA COMPLETADA
0 URETA GARCIA CARMEN MARLA 1 A ENCUESTA [OMPLETADA
1 FLAZA BOMERS BRTAN AMELD A ENCLESTA (OMPLETADA

En el Meni de Reportes seleccionar la opcion “LISTADOS
$ ESTUDIANTES”.
2 Seleccionar el periodo y la escuela que tiene a su cargo.
Seleccionar el tipo de reporte Completa (estudiantes que han
3 realizado la evaluaciéon completa) Incompleta (estudiantes que no
han realizado en su totalidad la evaluacion).
4 Seleccionar imprimir para generar el reporte en formato pdf.
5 Reporte generado en formato pdf.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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ESTUDIANTES SIN EVALUAR

£33\ APELLIDOS Y NOMBRES ¢
"m',frr TIPO USUARIO:  VICEDECANATO DE ESCUELA s s :

PERIODO:  OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 ¥ ESCUELA : 'INGENERA DE ISTEMAS INFORMATY ¥

2015 07:10:43

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

{@ REPORTE EVALUACIONES ESTUDIANTES (DETALLADO)
OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015
o FACULTAD:

ESCUELA:

MOMBRES

CIENCIAS INFORMATICAS
INGEMIERIA DE SISTEMAS INFORMATICOS
MATERIA WIVEL  PARAAL. DOCENTE.

ACOSTA CHAVER LS DEBRAY SOC0LO% 1 AC JAA VELEZ NADYA JUDAFEET
ACOSTA CHAVES WS DEBRAY oson 1 AD  VRNCES WENDOZA KENT LENN
ACOSTA CHAVET LUNS DEBRAY ELECTROTECNA 1 B LOORCEDEND OSCAR SUGLSTO
ACOSTA CHAVET LUKS DESRAY MATEMATICAS SASICAS § 1 B SUMET MACIAS MG £SO
VILLAG CHILIQUINGS VICENTE DARI0 INGLES ELEMENTAL 1 BN ECHEVERAI ZURITE LINCON OUWER
ACOSTA CHAVEZ LS DESRAY PAESTIGACION FORMATNA 1 € CEDENO AZAN MAGALY ENA
PALACIOS LOOR STEPANY ELECTROTECA H D VELED QUIRGT SLCIRA MAGDACENA
ACOSTA CHAVEZ LS DEBRAY PROGRLMACION | 1 D TOMA DUTHAS RAMON AUFREDC
MANRIQUE BARCI NS FLOSDR 1 U MACS CEDEND Ata RO
TORRES REA PAL PIVESTIGACION FORMATIVA ¥ MACIAS CEDENOD ANA ROSA
OCAMPO ZAMBRAND LASSANDRA JALET™ MATEMATICES DISCRETAS 2 A MENCODA GARCA LETTY ANNABELLE

En el Menu de Reporte seleccionar la opcion “ESTUDIANTES SIN
EVALUAR”".

Seleccionar el periodo y la escuela que tiene a su cargo.

Seleccionar imprimir para generar el reporte en formato pdf.

Seleccionar generar archivo xls para generar el reporte en
formato de Excel.

v & WIN| =

Vista de Reporte generado en formato pdf.

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones




Manual de Usuario — Sistema de Evaluacién de Desempefic Docente Perfil — Autoridad

Codigo No. UTM-DTIC-024-v02 Fecha de Aprobacién| 13 de Noviembre del 2014

Version 02 Pagina No. 15 de 16

MANUAL DE USUARIO PERFIL - AUTORIDAD (DECANO)

REALIZAR ENCUESTA

APELLIDOS Y NOMBRES
TIPO USUARIO; | DECANATO DE FACULTAD v

PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v DEPARTAMENTO: INFORMATICA YELECTRONICA
DOCENTE. CATEGORIA DEDICACION. LAUTOEV)

el [rEMBO COMPLETO  J

RODRIGUET VEUZ MEGLEL J0SEP

Finalizar

RODRIGUEZ VELIZ MIGUEL JOSEPH

DOCENTE:

DEPARTAMENTO: INFORMATICA ¥ ELECTRONICA B o .

CATEGORIA: PRINCIPAL DEDICACION: TIEMPO COMPLETO

ha Unoversidad Tecnca o Manad:, hi imosds ¢ Sroceso o8 evausssm Bl DErTonal SCA0EmCo (O 0 DITTE df (3 SOUTCE 68 meoamierts o Catdad
FRISTRUCCIONES

+ Lea Cudadosarmente CROS €NUNC A0 Brtes 06 Martar U feSp T
+ Esfw Gue T Se8T @ resuitads 08 o BN8IES CTTCO ¥ CLet VD 08 '8 SATOT Gue St Diantel

+  Laz funtiones de docencia y gestion se acican & todos 103 docentes

o Lag funciones de iMestigacion y whtulaton Con (3 colectividad se apiican & loT OCeNtES COMO NOTES A5ENaCas 3 #5tal AcTnidades

Le 5ed O CONTESTET @ CURSTIONSNS LLHIANAD |8 HEUEnts €< Je valOrason.
[ SiEMPRE | CASISIEMPRE | MUCHASVECES | POCASVECES |  NUNCA 1
1

£ docerte presenta un siBbus por cada asignatura?
11.03 l£! docerte ha presentado todos los Silabus en el formato aprobado por HOU en &l 20157 SEM ¥ N Ewid I
11.07 lE1 syliabus es pertinente a ios reusitados de aprendizaje u objet vos planteados SEM ¥ Ewd I
108 |E docente cum pie con Nciuir en el syliabus una plan ficacion detaliada de susactividades SEM ¥ Evid
> academicas (horadios, programacion de examene s, parametros de calficaciones) =l
Presentacion de! Silabus en formato establecido.Establece compromisos y normas cleras
1109 ldde it ro de su plan ficacion para el desarrolio del curso(formas de evaluacion, desarroiio de SEM ¥
os.etc)
CODIGO AMBITO 2: PROCESO ENSENANZA-APREND ZAJE
1208 ian fica en e syllabus actividades que integran la tecria con la practica?
1212 utilza bibliografis basica y complementar e apropiada, actuaizada y de fack acceso?
. [Fome nta acttudes inve stigativasen los estudiantes, a través de ia busqueda de informacon en
12.13
ios dferentes
s 2 12 IDetalia £n su plan Ficacion, actividades gue permtan e spacios de reflesion acerca de ios -
—

En el Menu de DECANO seleccionar la opcion “REALIZAR
ENCUESTA”.

Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

Dar clic en el botdn _*_| para iniciar la encuesta.

Informacién del docente e instrucciones de lo que va a realizar.

NiplWN| =

Encuesta (Funciones que realizan los docentes).
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Escoger la escala de calificacion de acuerdo al cumplimiento del
criterio.

Dar clic en el botédn == para revisar las evidencia de ese criterio, si
el botén esta en color verde =« no debe de revisar evidencia, si
se encuentra en color rojo ““ ' es obligatorio revisar la evidencia
de ese criterio para poder calificar al docente con una calificacion
mayor a 1.

Seleccionar para guardar los cambios realizado (estos pueden ser
cambios parciales o totales).

9 Seleccionar para finalizar la evaluacion.

El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la Universidad Técnica de
Manabi, CERTIFICA: Que el Manual de Usuario del Sistema de Evaluacion de Desempefio Docente
Perfil-Autoridad (Coordinador, Vicedecano y Decano) de la Universidad Técnica de Manabi, fue
discutido y aprobado por el H. Consejo Universitario en sesiones del 24 de octubre y 13 de noviembre
de 2014.

Portoviejo, 13 de noviembre de 2014
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