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Ce mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion del jueves 13 de noviembre del presente ano, considerd su O,
Mo, 049 CC UTM del 7 de noviembre/14, remitiendo para la correspondiente aprobacién varios
manuales necesarios para 2l normal funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados
con el sistema informatico de la Universidad.

Al respecto, este H. Organo tomd nota de esta comunicacion y resolvic aprobar en segunda y
definitiva discusion los manuales que seran aplicados en este centro de estudios, los mismos que
detallo a continuacion:

* Manual ce Usuario del Correo Institucional-Zimbra de la Universidad Tecnica de Manabi.

+ Manual de Procesos del Sistema de Evaluacion del Desempeno Docente.

+ Manual de Usuario del Sistema de Evaluacion y Desempefio Docente Perfil-Estudiantes de la
Universidad Técnica de Manabi.

s Manual de Usuario del Sistema de Ewvaluacion de Desempefio Docente Perfil-Autoridad
{Coordinador, Vicedecano y Decane) de la Universidad Téecnica de Manabi.

s« Manual de Usuaric del Sistema de Evaluacion de Desempefio Docente Perfil-Docentes de |a
Universidad Técnica de Manahi

s Manual de Procesos del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral de |a
Universicad Técnica de Manabi,

»  Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral Perfil-
Coordinador de la Universidad Tecnica de Manzbi.

s  Manual de Usuaric del Sistema de Seguimiento a Graduados e .nsercion Laboral Perfil-
Empresa de la Universidad Técnica de Manabi.

«  Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e insercion Laboral Perfil-
Delegados de la Universidad Técnica de Manabi,

s Manual de Usuario del Sistema de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral Perfil-
Graduados de la Universidad Técnica de Manabi.

»  Manual de Usuaric del Entorno Virtual (Moodle) Perfil-Estudiantes de la Universidad Técnica
de Manabi.

«  Manual de Usuaria del Entorng Virtual (Moodleg) Perfil-Docente de la Universidad Técnica de
Manabi,

Particular cue le comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA-TECNICA ¥ CULTURA

Ing) Vicente Véliz Briones
Rkctor-Presidente
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MANUAL DE USUARIO PERFIL - DOCENTE
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1 Direccién donde se encuentra la plataforma
2 Acceso directo al sistema de evaluacion de desempeiio
docente(SEDD)
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PANTALLA PRINCIPAL PARA ACCEDER AL SEDD

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

Sistema de Evaluacion Desempefio Docente

Dew Ay Urpna y Che Bln-\:;n;a - Venasi g Ecusdar
Teietanas (5930929328 992, Fas 33309 2351509,

Desarcisds por Ares de Desamoio de Sstemss - Centro de Servcos y Contra! informatcs

Panel de autenticacidn (usuario y contrasefia) utilizar el mismo
usuario y clave del SGA para la autentificacion.

Acceder a la plataforma del (SEDD)
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PANTALLA PRINCIPAL SISTEMA SEDD

Tipo de Usuario.

Menu de opciones

Botdn salir del sistema
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REALIZAR ENCUESTA
=\ APELLIDOS Y NOMBRES

TIPO USUARIO: | DOCENTE v

¥ DEPARTAMENTO: NFORMATICA Y ELECTRONCA
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En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “REALIZAR
ENCUESTA”.

Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece

Informacion del docente e instrucciones de lo que va a realizar.

HBlwWIN =

Encuesta (Funciones que realizan los docentes).

Evid
Dar clic en el botén | &« para SUbII’ las evidencia de ese criterio, si
5 el botén esta en color verde =< no debe de subir evidencia, si se

encuentra en color rojo ““  es obligatorio subir la evidencia de
ese criterio.

Escoger la escala de calificacion de acuerdo al cumplimiento del
criterio.

Direccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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Seleccionar para guardar los cambios realizado (estos pueden ser
cambios parciales o totales).

Seleccionar para finalizar su autoevaluacion.
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ESCOGER PAR
APELLIDOS Y NOMBRES

EVALUADOR

DOCENTE
ot ¥
Departamento:  OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 v
ISOUCTUDES PR Periodo: INFORMATICA Y ELECTRONICA v
WLESTA PAR NOMBRES Y APELLIDOS CATEGORIA DEDICACION ESCOGER
PELACION
HOTIFICACION DOCEN
ARTEAGA PITA IVAN GASENDY PRINCIPAL
ICUENCA ALAVA WILNER GEOBERT! PRINCIPAL
JGUILLEN CUDER DE JESUS PRINCIPAL
L OOR CEVALLOS MAURO ENRICUE PRINCIPAL
IRODRIGUEZ VELLZ MIGLEL JOSEPH PRINCIPAL TIEMPO COMPLETO
VELLZ BRIONES VICENTE FELIX PRINCIPAL TIEMPO COMPLETO
SOLICITUDES PARA EVALUADOR
EDITAR  EST.SOLI EST.EVA

En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “ESCOGER PAR”.

Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece

Listado de los docente que se puede escoger como par

Dar clic en el botén ““ para seleccionar al docente como par.

v b WN|=

Listado de docentes que han enviado solicitudes para ser evaluados

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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SOLICITUDES PAR

£ <\ APELLIDOS Y NOMBRES P
TIPO USUARIO: | DOCENTE = s-u.

Departames

OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015

Periodo

SOLITITUDIS PARA TVALUALN

t n EVALUADOR DEPARTAMENTO

56T VBT

SELECCIONE LA OPCION QUE
DESEE:
ACEPTAR | NEGAR | CANCELAR

1 En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “SOLICITUDES PAR”.

2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

3 Listado de los docentes que se puede escoger como par.

4 Dar clic en el botédn ** para aceptar, negar o cancelar la solicitud
del docente para ser evaluado.

5 Segun su respuesta dar clic en aceptar, negar o cancelar la solicitud
de evaluacion.

6 Estado de la solicitud de evaluacién (Negada o aceptada).

7 Estado en que se encuentra la evaluacion.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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ENCUESTA PAR

APELLIDOS Y NOMBRES

TIPO USUARIO:  DOCENTE v

ESCOGER PAR PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 ¥ DEPARTAMENTO: INFORMATICA Y ELECTRONICA
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DOCENTE:
DEPARTAMENTO: INFORMATICA ¥ ELECTRONICA

caTEGORA:  PRINCIPAL T ocsoicacom TIEMPO COMPLETO
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| syliabus es pertinente a los reusitados de sprendizaje u objet vos pianteados
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icas (horaros, programacion de exam ene s, parametros de calficacicnes)
esentacion del Silabus en formato establecido Establece compromisos v normas claras

[1.1.09 jde ntro de su planificacion para el desarrolio de! cursol{formas de svaluacion, desarrclic de
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|t 2.08 [Pian Fca en e i syliabus actividades que integran la teoria con la practica?

jUtiliza bibliografia basica y compleme ntaria apropiada, actualizada y de facl acceso?.

[1.2.12

Forme nta actitudes nve stigativasen iosestudiantes, a través de la busqueda de nformacidn en sEm v |
jios dferentes
[Detalia en su pianficacion, actividades que permtan e spacios de refiex ion acerca de ios

En el Menu de Docentes seleccionar la opcion “ENCUESTA PAR”.

[y

Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

N

3 Dar clic en el botén _# | para iniciar la encuesta.

Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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Informacioén del docente e instrucciones de lo que va a realizar.

Encuesta (Funciones que realizan los docentes).

Escoger la escala de calificacion de acuerdo al cumplimiento del
criterio.

Dar clicen el botdn =« para subir las evidencia de ese criterio, si
el boton esta en color verde =+ no debe de subir evidencia, si se
encuentra en color rojo ““  es obligatorio subir la evidencia de
ese criterio.

Seleccionar para guardar los cambios realizado (estos pueden ser
cambios parciales o totales).

Seleccionar para finalizar la evaluacion.

Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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NOTIFICACION DOCENTES

APELLIDOS Y NOMBRES "
TIPO USUARIO: | DOCENTE - .!

ENCUESTA P2 PERIODO: OCTUBRE 2014- FEBRERO 2015 ¥ DEPARTAMENTO: INFORMATICAYELECTRONICA

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
CENTRO DE EVALUACION Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD :
EVALUACION DE DESEMPENO DOCENTE 2014
Oficio Circ N*; UTM-EIDD- 2044 013-OF
Portoviejo,5abado 24 de Octubre del 214

PRUEBA MANUALES
DOCENTE DEL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA Y ELECTRONICA i
Universidad Tecrica de Manabs i)

De mi consideracion:

Mediante oficio 1730 R-UTM, del 10 de mayo/2013 o ing. Vicente Véiiz Briones, Rector de la Universidad
Técnica de Manabi (UTM), en uso de sus atribuciones, designa a Tito Gorozabel Chata, Mg. Sc, como
Director del Centro de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad.

El regl de A Juacién Institucional de la UTM, en su parte pertinente dice: “Art 6 del Centro de
Evmmdnymwmﬂbcm - El Centro de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad es el
érganc responsable de um,mahmﬁxm*uwmmuam
Manabi. as/ como de su mecanismo de aplicacién. ademas. serd el responsable de la evaluacion
M“kalmlyboWMkmmfnmn
investigadores, y evaluacion a de la Unf con estos

SELECCIONE LA OPCION QUE DESEE:
Sr/Sra docente seleccione aceptar para confirmar

que esta de acuerdo con los resultados
presentados; caso contrario podra prese
respectiva apelacion

OPCION: | -- SELECCIONE OPCION v

gt Direc, Auto, P
MOTIVO

Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
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1 En el Menu de Apelaciéon seleccionar la opciéon “NOTIFICACION
DOCENTES”.

2 Seleccionar el periodo y el departamento al que pertenece.

3 Dar clic en la opcidon imprimir para genera en formato pdf la
notificacion de su calificacion.

4 Archivo en formato pdf donde le notifican su calificacion de la
evaluacion.

5 Una vez que ha resisado su notificacion con sus nota de la evaluacion
dar clic en la opcidn confirmacion

6 Seleccionar la opcion aceptacion o apelacidn segun su criterio.
En caso de seleccionar apelacion en la opcidon anterior debe de

7 seleccionar cual evaluacidn esta apelando, se debe seleccionar una
opcidn como minimo.
Para cualquier de los dos casos (apelacién o aceptacion) escribir un

$ motivo por el cual selecciona dicha opcion.

9 Dar clic en guardar para guardar los cambios efectuados.

El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la Universidad Técnica de
Manabi, CERTIFICA: Que el Manual de Usuario del Sistema de Evaluacion de Desempefio Docente
Perfil-Docentes de la Universidad Técnica de Manabi, fue discutido y aprobado por el H. Consejo
Universitario en sesiones del 24 de octubre y 13 de noviembre de 2014.

Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones




