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Sistema de planificación y control académico: Investigación. 

Definición General del Software. 
El Sistema de Planificación y Control Académico encuentra incluido módulos que permiten la 
gestión de la información académica de la Universidad Técnica de Manabí fue concebida con el 
objeto de sistematizar los procesos de planificación y control académico, involucrando a varios 
actores, entre las acciones que se despliegan está el módulo de Investigación el cual permite el 
registro de los grupos de investigación de la universidad y el registro de diferentes proyectos de 
investigación vinculados a dichos grupos o no, participación a convocatoria de proyectos, 
seguimiento de actividades vinculadas a los proyectos de investigación, donde se va demostrando 
el avance de los miembros del grupo en el proyecto.  

La presente guía pretende dar a conocer el funcionamiento del módulo de investigación del 
sistema de planificación y control académico, como se lleva a cabo el registro de los grupos de 
investigación, el registro de los temas de investigación de los diferentes profesores que trabajan 
en la Universidad Técnica de Manabí, convocatoria de proyectos y el desarrollo de las diferentes 
actividades dentro del proyecto. 

El desarrollo del módulo de investigación fue un tema a solucionar por el centro de evaluación y 
aseguramiento de calidad, para la estandarización del registro de estos y su validación por parte 
de los vicedecanos de investigación designados por facultad, permite la creación de grupos de 
investigación que pueden incluir profesores, personal externo, estudiantes y personal 
administrativos. 

Los objetivos del módulo de investigación son: 

 Controlar el desarrollo y revisión de los proyectos de investigación por parte de los 
vicedecanos de carrera además del desarrollo de grupos de investigación. 

 Estandarizar el desarrollo de los proyectos de investigación de las unidades académicas 
de la Universidad Técnica de Manabí.  

 Dar seguimiento a los proyectos de investigación por parte del vicedecano de 
investigación o pares externos en caso de una convocatoria. 

 Evidenciar las actividades que se llevan a cabo en los grupos de investigación  

La contribución final del módulo es tener acceso a las actividades de investigación llevadas a 
cabo en la UTM, llevar un proceso de revisión, acceso a los grupos de investigación conformados 
y de las actividades que cada uno de ellos están desarrollando. 

Ficha Técnica 
Nombre de la aplicación: Sistema de Planificación y Control Académico. 

Nomenclatura de la aplicación: SPCA. 

Nombre del módulo: Investigación. 

Nomenclatura del módulo: IVT. 

 

Mapa de Opciones del Módulo 
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Uso del Software 

 

Docente: Grupos i+ 
Creación de grupo de investigación  

Mi grupo de Inv. 

Ruta de Acceso 
Investigación/Procesos i+/Grupos i+/Mi Grupo de Inv. 

Definición de la Opción 
La siguiente opción tiene como objetivo la creación de un grupo de investigación por parte del 
coordinador del grupo 

Descripción de la Opción 
Encontramos diferentes opciones para la realización del grupo de investigación, creación de grupo 
[1] permite la creación de un grupo de investigación, eliminación [2], imprimir [3], enviar a Rev. 
[4]. 

Investigación

Docente

Grupos i+

Proyectos i+

Presidente 
de pares

Grupos i+

Proyectos i+
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Entre las opciones para la edición encontramos la opción general [5] que permite el ingreso del 
nombre del grupo de investigación [5.1], acrónimo [5.2], fecha de creación [5.3] y justificación 
del grupo [5.4]. 

 

En la opción de misión y visión [6], se define la misión [6.1] y visión [6.2] del grupo de 
investigación  

1 2 3 4 

5 
6 

7 8 

10 9 

5.4 

5.1 5.2 5.3 
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La opción de objetivos [7] detalla los objetivos del grupo de investigación, se pueden agregar 
todos los objetivos que vaya a desarrollar ese grupo de investigación [7.1]  

 

Líneas de investigación [8] selecciona las líneas asociadas al grupo de investigación haciendo clic 
en agregar [8.1], se pueden vincular varias líneas al grupo. 

 

6.1 

6.2 

7.1 

8.1 
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La opción de miembros investigadores [9] permite agregar a los miembros que conformaran el 
grupo de investigación que pueden estar formados por miembros internos [9.1] (docentes, 
estudiantes, administrativos) o investigadores externos [9.2], se ingresa el número de cedula [9.3] 
para buscar al miembro en la base de datos [9.4], en caso de ser externo al añadirlo se agregan 
otros detalles [9.2.1] 

 

8.1.1 

9.1 

9.2 

9.3 9.4 
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Por último, en la opción de publicaciones [10] se añaden las publicaciones realizadas por el grupo 
de investigación [10.1], así como los trabajaos de tesis [10.2] realizados como aportes a las líneas 
de investigación definidas por el grupo 

 

  

9.2.1 

9.2 
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Docente: Proyectos i+ 
Creación de proyectos (doctorales, becas, externos) y proyectos de convocatoria 

Creación de proyectos (doctorales, becas, externos) y proyectos de convocatoria 

Ruta de Acceso 
Investigación/Procesos i+/Proyectos i+/ proyectos (doctorales, becas, externos)  o  proyectos de 
convocatoria 

Definición de la Opción 
La siguiente opción tiene como objetivo la creación de proyectos entre los cuales encontramos 
varios tipos a saber, tales como registro de proyectos (doctorales, becas, externos) y proyectos de 
convocatoria. 

Descripción de la Opción 
El proceso de proyectos varios (doctorales, becas, externos) y proyectos convocatoria registran 
datos similares por lo que tomaremos uno como referencia y se explicaran las diferencias. 

Registraremos un proyecto en la opción proyecto varios, haciendo clic en tipo de proyecto muestra 
diferentes tipos de proyectos a registrar [1] 

 

Para agregar un nuevo proyecto seleccionamos el tipo de proyecto a registrar [1] y hacemos uso 
de los botones de la parte superior para agregar [2], eliminar [3], editar [4], imprimir [5], enviar 
[6]. 

 

 

En este caso agregamos [2] y nos muestra las siguientes opciones para llenado. 

1 

2 3 4 5 6 
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En caso de que la creación de los proyectos sea de otro tipo diferente a proyecto doctoral y estar 
vinculado a varios grupos de investigación, nos dará a elegir entre los diferentes grupos el cual 
este vinculado al proyecto a crear. 

 

La primera opción generales [2.1] se ingresan los datos generales del proyecto, en caso de que 
este proyecto se vincule con un programa se lo selecciona esto es opcional [2.1.1], tipo de 
proyecto [2.1.2], la fecha de inicio [2.1.3] y fin [2.1.4], tema [2.1.5], presupuesto estimado [2.1.6], 
además se selecciona el origen del proceso [2.1.7] 

2.1 2.2 2.3 

2.4 2.5 2.6 

2.7 2.8 2.9 
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La opción investigadores [2.2] agrega a los miembros que forman parte del proyecto, estos 
investigadores pueden ser internos [2.2.1] y también externos [2.2.2], seleccionamos buscar 
[2.2.3] para buscar los investigadores internos dentro de la base de datos del SGA (Sistema de 
Gestión Académico) 

 

Al seleccionar la búsqueda de investigadores internos [2.2.3] aparece una ventana donde se puede 
seleccionar diversos criterios de búsquedas entre los que están cedula, correo o nombres para 
agregar a un nuevo miembro al proyecto, siempre y cuando ese miembro pertenezca a la 
universidad se encontrara. 

2.1.1 

2.1.2 

2.1.3 

2.1.4 

2.1.5 

2.1.6 

2.1.7 

2.2.1 2.2.2 

2.2.3 
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En caso de ser un miembro externo [2.2.2] seleccionamos la opción añadir [2.2.2.1] y nos 
mostrara los campos a llenar con información del miembro externo [2.2.2.2]. 

 

La opción de resumen, descripción e impacto [2.3] permite el registro de esa información además 
agregar los anexos del proyecto tales como cuadros, imágenes, entre otros. 

 

En la opción de objetivos [2.4] se especifica el objetivo general [2.4.1] y específicos del proyecto 
se agregan haciendo clic en nuevo [2.4.2], además del cronograma de actividades que llevara a 
cabo el proyecto de investigación [2.4.3]  

2.2.2.2 

2.2.2.1 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 
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En la opción de selección de financiamientos [2.5] se nos muestra los diferentes rubros donde 
podemos dividir el presupuesto del proyecto definido en generales [2.1]  

 

La siguiente opción de cronograma de gastos [2.6] permite definir en qué actividades se hará el 
gasto, añadiendo además de forma más específica lo que utilizaremos, junto con el lugar, días y 
el valor. 

2.4.1 

2.4.2 

2.4.3 
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. 

La opción de producción esperada [2.7] permite definir la producción esperada por el proyecto 
esto incluye productos, usuarios, resultados, beneficiarios inmediatos, personal externo y efectos. 

 

En el botón de bibliografía [2.8] permite detallar la bibliografía utilizada para el desarrollo del 
proyecto  
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En caso de estar registrando un documento doctoral se pedirá subir el certificado de aprobación 
del proyecto doctoral [2.9] 

 

En el caso del proyecto de convocatoria piden registrar la declaración final en vez de un 
certificado del proyecto doctoral, donde deben firmar los involucrados y volverlo a cargar  
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Solución de Problemas 
En caso de ir a la selección de financiación [2.5] y nos aparezca el siguiente mensaje 

 

Es debido a que no hemos definido el presupuesto estimado [2.1.6] en la opción generales [2.1], 
una vez que la registremos podremos especificar en qué rubros se distribuyen. 
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Programas 

Ruta de Acceso 
Investigación/Procesos i+/Proyectos i+/ Programas 

Definición de la Opción 
La siguiente opción tiene como objetivo la creación programas. 

Descripción de la Opción 
Para agregar un nuevo programa seleccionamos el botón de agregar [1], también tenemos la 
opción de usar los botones eliminar [2], editar [3], imprimir [4], enviar [5]. 

 

 

Al momento de agregar [1] muestra una ventana para seleccionar el miembro [1.1] que será el 
coordinador del programa 

 

Al seleccionar al miembro que será el coordinador del programa [1.2] se mostrará el siguiente 
formulario con 6 opciones a llenar. 

1 2 3 4 5 

4.1.2 

4.1.1 
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En generales se ingresará la fecha de inicio [1.2.1.1] y finalización del programa [1.2.1.2] además 
de elegir la cobertura geográfica [1.2.1.3] que tendrá el programa y las líneas de investigación 
[1.2.1.4] involucradas al mismo, titulo [1.2.1.5], descripción [1.2.1.6], justificación [1.2.1.7] y 
población a la cual va dirigida [1.2.1.8]. 

 

 

En las instituciones participantes [1.2.2] se selecciona los actores del programa que estarán 
involucrados en el programa [1.2.2.1] 

1.2.1 

1.2.2 

1.2.4 

1.2.3 

1.2.5 

1.2.6 

1.2.1.1 1.2.1.2 

1.2.1.3 

1.2.1.4 

1.2.1.5 

1.2.1.6 

1.2.1.7 

1.2.1.8 
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En la opción de investigadores [1.2.3] se agregan los investigadores que estarán involucrados en 
el programa, automáticamente muestra a los que están involucrados en el grupo de investigación, 
pero se pueden buscar más [1.2.3.1] o agregar en caso de que sean externos [1.2.3.2] 

 

1.2.2.1 

1.2.3.1 

1.2.3.2 
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En la opción de objetivos [1.2.4] se define el objetivo general [1.2.4.1] y específicos del programa 
de investigación [1.2.4.2] 

 

En la opción de sustentabilidad [1.2.5] se definen las fuentes de financiamiento [1.2.5.1] para el 
proyecto  

1.2.4.1 

1.2.4.2 
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La opción bibliografía [1.2.6] nos permite ingresar la bibliografía utilizada para el desarrollo del 
programa [1.2.6.1] 

 

Una vez registradas todas las opciones se guarda y se envía [5] a revisión por parte del vicedecano 
de investigación  

 

Solución de Problemas 
En caso de enviar el proyecto y nos muestre el siguiente mensaje 

1.2.5.1 

1.2.6.1 

5 
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Tenemos que definir entre los investigadores [1.2.3] el que sera el director del programa, haciendo 
clic en editar y cambiando el rol de algun investigador por el de director de programa. 
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Informe de actividades  

Ruta de Acceso 
Investigación/Procesos i+/Proyectos i+/ Informe de actividades 

Definición de la Opción 
La siguiente opción tiene como objetivo el desarrollo de informe de actividades. 

Descripción de la Opción 
Muestra el aporte del investigdor, seleccionamos el boton de la lupa para ver los proyectos en los 
que se esta involucrado [1] 

 

Al presionar la lupa [1] se nos muestra una ventana con los proyectos en los cuales se esta 
involucrado, se selecciona el que se va a evidenciar los avances en la actividad realizada [1.2] 

 

Al seleccionar los campos del formulario anterior se llenan con informacion acerca del proyecto, 
y el objetivo especifico en donde el investigador tiene participacion [1.2.1], al momento de 

1 

1.1 

1.2 
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seleccionar el objetivo se muestra las actividades encomendadas [1.2.2], seleccionamos la carpeta 
que se encuentra al final de la actividad [1.2.3] 

 

Al seleccionar la carpeta [1.2.3], nos muestra una ventana donde podemos agregar [1.2.3.1], 
eliminar [1.2.3.2] y editar [1.2.3.3] 

 

 

 

Seleccionamos nuevo para agregar la nueva actividad, le detallamos el nombre de lo realizamos 
para cumplir el objetivo [1.2.3.1.1], las fechas de inicio y finalizacion propuestas [1.2.3.1.2], se 
selecciona el porcentaje comprometido [1.2.3.1.3] en dicha actividad y alguna observacion 
[1.2.3.1.4], en caso de que se desee adjuntar alguna evidencia seleccionamos el cuadro de adjutar 
evidencia [1.2.3.1.5], seleccionamos el archivo y cargamos la evidencia, guardamos. 

1.2.1 

1.2.2 1.2.3 

1.2.3.1 

1.2.3.2 

1.2.3.3 
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Una vez guardado la actividad realizada enviamos a revisar nuestra evidencia, seleccionando el 
botón enviar [1.2.3.1.8.1]. 

 
 
 

Al presionar enviar [1.2.3.1.8.1] aceptamos la ventana de dialogo, y en el estado de nuestra 
actividad se mostrará un reloj de arena indicando la espera de una corrección o aprobación por 
parte del coordinador de proyecto. 

 

 
 

1.2.3.1.1 

1.2.3.1.2 

1.2.3.1.3 

1.2.3.1.4 

1.2.3.1.5 

1.2.3.1.6 1.2.3.1.7 

1.2.3.1.8 

1.2.3.1.8.1 
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Solución de Problemas 
En caso de enviar la actividad [1.2.3.1.8.1] y nos muestre el siguiente mensaje 

 

Se debe realizar un comentario de declaración de avance de la actividad en observaciones, de esta 
manera al enviarlo no mostrara el mensaje. 
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Cuando aparece el siguiente mensaje es porque al momento de registrar una actividad [1.2.3.1.8], 
se ha marcado la opción de evidencia, pero no se ha cargado ningún archivo. 

 

Se tiene que seleccionar y cargar el documento que servirá de evidencia de la actividad, de lo 
contrario no se tiene que marcar el casillero de adjuntar evidencia. 

 

Dirección de proyectos (informe) 

Ruta de Acceso 
Investigación/Procesos i+/Proyectos i+/ Dirección de proyectos (informe) 

Definición de la Opción 
La siguiente opción tiene como objetivo el desarrollo del proceso de dirección de proyectos, esta 
opción únicamente estará habilitada para los directores de proyecto quienes serán los responsables 
de validar las tareas enviadas por los investigadores.  

Descripción de la Opción 
Muestra el aporte de los miembros de investigacion en el proyecto en donde se es director, 
seleccionamos el boton de la lupa [1], seleccionamos el tipo de proyecto a revisar y seleccionamos 
la lupa [1.1] 



UNIVERSIDAD TÉCNICA DE MANABÍ 
DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 
Dir. Avenida Urbina y Calle Che Guevara 

 

 

[28] Sistema de planificación y control académico: Investigación. | 

 

 

Dependiendo del proyecto que vamos a revisar, seleccionamos entre los que se presentan [1.1.1] 
y aceptamos [1.1.2] 

1 

1.1 
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Dependiendo del objetivo especifico que se haya seleccionado [1.1.2.1] encontraremos las 
actividades a realizar por un miembro o miembros de grupo especifico [1.1.2.2] 

 

En caso del objetivo 3 hay tareas especificas realizadas por el miembro de invesigacion, se revisa 
dandole clic al reloj de arena [1.1.2.2.1], en caso de que la tarea anexe algun documento tambien 
se podra revisar [1.1.2.2.2] 

1.1.1 

1.1.2 

1.1.2.1 

1.1.2.2 
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Al hacer clic al reloj de arena [1.1.2.2.1] muestra una ventana de correccion o aprobacion, 
anexando una resolucion de la evaluacion realizada. 

 

En caso de que se haya aprobado se muestra un cambio de estado en el objetivo [1.1.2.2.3]  y 
ahora muestra que esta en ejecucion y la tarea con un icono de un visto al estar aprobada 
[1.1.2.2.4]. 

 

1.1.2.2.1 

1.1.2.2.2 

1.1.2.2.3 

1.1.2.2.4 




