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Portoviejo, 26 de junio de 2018 RHCU.UTM-No. 276-50-04-2018
No. 0681 HCU UTM

Ingeniero

José Valencia Ruiz, Mg. Inf.

Director de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 8 de junio del presente afio, conocié varios
manuales a aplicarse en el sistema informatico de la Universidad, aprobados en primera discusion
del 26 de enero de 2018, y resolvio aprobarlos de manera definitiva, disponiendo se los remita a las
distintas unidades académicas y administrativas para la respectiva ejecucion.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema Integrado de Planificacion Institucional

- Sistema de Practicas Pre Profesionales, Pasantias y Vinculacion
- Sistema Integrado de Gestion Administrativa

- Sistema de Gestion de Becas

- Sistema de Préstamo de Activos Electrénicos

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

ente Véliz Briones, PhD
Reqtor-Presidente

ABriones
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Portoviejo, 20 de febrero de 2018 RHCU.UTM-No. 061-S0-01-2018
No. 0161 HCU UTM

Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

ElH. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 26 de enero del presente afio, considerd su
Of. No. 2018 011 D TICS UTM de enero 24/18, remitiendo varios manuales necesarios para el normal
funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados con el sistema informatico de la
Universidad.

Al respecto, este H. Organo avocé conocimiento de esta comunicacion y resolvid aprobarlos en
primera discusion, disponiendo se los remita a los Miembros del H Consejo Universitario, Decanos,
Decanas, a través del correo electrénico de la Universidad, para que emitan recomendaciones y
sugerencias previo a la aprobacion de manera definitiva.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema Integrado de Planificacién Institucional

- Sistema de Précticas Pre Profesionales, Pasantias y Vinculacion
- Sistema Integrado de Gestion Administrativa

- Sistema de Gestion de Becas

- Sistema de Préstamo de Activos Electronicos

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

Dr. nte Véliz Briones, PhD : e "
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Sistema de Gestiéon de Becas (SGB): Mddulo de
Usuario(USER).

Definicion General del Software.

Introduccioén

Partiendo de la idea que toda institucion de educacién superior identifica
procesos de orden académico, administrativo y de servicio; para ello, es
imprescindible automatizar los procesos y desarrollar metodologias que
aporten en el orden tecnolégico la institucién. De alli la importancia que la
Direccion de TIC de la UTM desarrolle aplicaciones que optimicen los
procesos y fortalezcan el tratamiento de los datos y por consiguiente el
procesamiento de la informacién de una forma 4&gil, segura en integra;
enmarcado en un ambiente interactivo y seguro.

La Direccién de TIC ofrece a la comunidad universitaria una plataforma
tecnol6gica (UTM Apps), que integra varias aplicaciones encargadas de
gestionar las actividades internas de la Universidad Técnica de Manabi con
una Unica cuenta.

La aplicacion que gestiona los procesos con connotacién academica es el
SGB (Sistema de Gestion de Becas), la cual estd compuesta por multiples
mddulos segln sea su funcionalidad. El mddulo de Administracién es el
medio con el que se gestiona las configuraciones de las Becas y sus
actividades.

Del mismo modo, un manual de usuario es un documento de asistencia
sobre el funcionamiento de la aplicacién para quien va a interactuar de
forma cotidiana. Razén por la cual la Direccion de TIC de la UTM
documentara las aplicaciones desarrolladas por la unidad.

Ficha Técnica
Nombre de la aplicacion: Sistema de Gestién de Becas.

Nomenclatura de la aplicacion: SGB
Nombre del médulo: Médulo de Usuario.

Nomenclatura del médulo: USER
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Mapa de Opciones del Médulo

SGB-USUARIO

ESTADO DE BECAS

Consultar Estado de Becas

Consultar flujo de la Beca

Leer clausulas del contrato

Uso del Software

Consultar estado de la Beca

Es el proceso con el que el Administrador gestionara la informacion de las
becas a realizarse en el periodo.

Ingreso de Becas

Ruta de Acceso
Becas/ Estado de Becas

Definicién del Proceso
Permitira consultar el estado y Flujo de la Beca.

Descripcion de la Opcién

Becas U.T.M.

Estado de la Bec 3§

Datos del paciente Estado de i Beca Clausulas del Contrato

Show 1¢ = entnes Search

Beca Solicitada . = = § Observaciones

BECA DE EXCELENCIA ACADEMICA DEPARTAMENTO BIENESTAR | I' ii' R APROBADO
BECA DE EXCELENCIA ACADEMICA VICERRECTORADOC ACADEMICO ) B L n 4 APROBADO
BECA DE EXCELENCIA ACADEMICA PROCURADORIA o APROBADO
BECA DE ENCELENCIA ACADEMICA DIRECCION FINANCIERA{PRESUPUESTO) APROBADO
BECA DE EXCELENCIA ACADEMICA PROCURADORIA APROBADO
Showing 1 to 5 of 5§ entries . %

informacion importante

1)Estado de Becas .

2) Muestra el estado de la beca Actual.
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3)Muestra el Flujo por el cual se encuentra la Beca

4)Muestra los datos de la Persona

Sistema de
-

Becas

Cédula: Apellidos: NlIives:
Direccién de residencla Zona: Parroquiat
Nombre del contacto Telefonos:

M 869

Facultad: Nivel:
NGENIERIA PRIM!

AGRONOMICA

5) Muestra los datos de la clausula de contrato

5

PRIMERA: INTERVINIENTES e A s atan T A e MarabI, re

SEGUNDA: ANTECEDENTES. - Con tramite No wxonrexs 41 ¥

TERCERA: OBJETO. - £ste CONVENo e pod objetn (&
estudion en ests Inath

CUARTA: OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD PARA COM LA O EL BECARIA. - L& L verseiar |
§ xnox (xxonr DOLARE a mensu sk

QUINTA: OBLIGACIONES DE LA O EL BECARIO(a) PARA CON LA UNIVERSIDAD. - &
BECARICK 3| etard chigade & cumpir ks requestos sefak = o of Regiament Becas

SEXTA: DECLARACION Y ACEPTACION. - E
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Elaborado por Ing. Manuel Bravo

Revisado por Ing. José Valencia

Aprobado por Honorable Concejo Universitario
Fecha de 8 de marzo de 2018
Elaboracién

Fecha de 15 de marzo de 2018
Publicacién

Fecha de

Actualizacién

El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la
Universidad Técnica de Manabi, Certifica: Que el Manual Sistema de Gestion de Becas-
Médulo de Usuario, fue discutido y aprobado por el H. Consejo Universitario en sesiones
del 26 de enero y 8 de junio de 2018.

Portoviejo, 8 de junio de 2018
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