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Sistema de Titulación. 

Definición General del Software. 
La presente guía pretende dar a conocer el funcionamiento del módulo de titulación del sistema 

de planificación y control académico (SPCA), tanto en contexto como en cuanto a sus objetivos, 

además de mostrar un diagrama del funcionamiento. 

El módulo de Titulación permite registrar, controlar, monitorear el proceso llevado a cabo durante 

el desarrollo, ejecución y finalización de los trabajos de titulación y obtención del título 

académico por parte de los estudiantes con el objetivo de sistematizar los procesos de titulación 

realizados en las diferentes unidades académicas de la Universidad Técnica de Manabí, donde se 

encuentran involucrados estudiantes, docentes y autoridad. 

El registro de los trabajos de titulación es llevado a cabo por cada uno de los vicedecanos o 

delegados responsables de las diferentes carreras, permitiendo de esta forma evidenciar el proceso 

de titulación de los estudiantes. Además, forma parte para proceso de evaluación docente ya que 

la tutoría de trabajos de titulación, así mismo como otras actividades relacionadas a los procesos 

de titulación se encuentran especificadas dentro de la distribución administrativa de los docentes. 

Los objetivos del módulo de titulación son: 

✓ Avalar que el proceso de titulación de los estudiantes se realizó de acuerdo al reglamento 

y tiempos establecidos. 

✓ Proveer información actualizada de los trabajos de titulación en ejecución y finalizados 

dentro de la universidad. 

✓ Dar seguimiento al cumplimiento por parte del profesor a actividades de tutoría de 

titulación. 

Ficha Técnica 

Nombre de la aplicación: Sistema de Titulación. 

Nomenclatura de la aplicación: SPCA. 

Nombre del módulo: Titulación. 

Nomenclatura del módulo: TIT. 
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Mapa de Opciones del Módulo 

 

Uso del Software 

Docente: Registro de actividades y evidencias 

Registro de informes de seguimiento a los trabajos de titulación. 

Registro de actividades y evidencias 

Ruta de Acceso 

Proceso evaluación/ Actividades docente/Actividades/Registro de actividades y evidencias 

Definición de la Opción 

Los profesores(as) podrán registrar los informes de seguimiento los trabajos de titulación al ser 

designados como Tutor. Además, visualizar información de los trabajos de titulación en 

designación como Revisor o miembro del Tribunal de defensa. 

Descripción de la Opción 

El docente selecciona el periodo académico [1], posteriormente selecciona la actividad de 

docencia correspondiente [2].  

Titulación

Docente

Actividades y 
Evidencias

Vicedecano de 
carrera

Registro de 
trabajos de 
titulación

Coordinador 
departamental

Revisión docente 
titulación (COOR)

http://spca.utm.edu.ec/#!Syllabus
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Puede visualizar los trabajos de titulación en los cuales ha sido designado como tutor, revisor o 

miembro de tribunal de defensa al dar clic en el botón de visualización [2], luego se mostrará una 

ventana con la información de los trabajos de titulación designados como tutor [2.1], revisor [2.2] 

o miembro del tribunal de defensa [2.3] 

 

Los profesores designados como tutor deben registrar los informes de tutoría [2.1.1]. En caso de 

ser revisor o miembro del tribunal de defensa es posible visualizar los informes por parte del tutor. 

Para registrar los informes de tutoría es necesario seleccionar el botón [2.1.1] posteriormente se 

mostrará una ventana con las opciones de agregar [2.1.1.1], eliminar [2.1.1.2], editar [2.1.1.3], 

enviar informes a revisión [2.1.1.4]) 
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1 

2.1 2.2 2.3 

2.1.1 
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Para registrar un nuevo informe de seguimiento se da clic sobre el botón [2.1.1.1]. La barra de 

botones mostrará los botones de cancelar [2.1.1.1.1] y el botón de guardar los cambios [2.1.1.1.2]. 

Luego se habilitará los componentes gráficos para seleccionar la fecha de emisión del informe 

[2.1.1.1.3] y escribir el informe correspondiente [2.1.1.1.4]. 

 

 

Al terminar de escribir el informe de seguimiento de trabajos de titulación y seleccionar la fecha 

de emisión del informe, se debe proceder a guardar los cambios a través del botón guardar 

cambios [2.1.1.1.2] y enviar el informe a revisión con el botón enviar informe [2.1.1.4]. 

Solución de Problemas 

En caso de que no aparezca ningún informe de seguimiento de trabajos de titulación, la razón es 

que tenemos que añadirlo con el botón  [2.1.1.1]. 

2.1.1.1 

2.1.1.2 

2.1.1.3 

2.1.1.4 

2.1.1.1.1 
2.1.1.1.2 

2.1.1.1.3 

2.1.1.1.4 
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Vicedecano de Carrera: Registro de trabajos de titulación 

Registro de trabajos de titulación. 

Registro de trabajos de titulación 

Ruta de Acceso 

Proceso evaluación/Registro de trabajos de titulación/ 

Definición de la Opción 

Los Vicedecanos(as) de las carreras de la universidad o el responsable delegado por medio de 

esta opción podrá registrar los trabajos de titulación en ejecución y sustentados de los estudiantes 

de la carrera correspondiente e incorporar información como tutor, revisor, tribunal de defensa. 

Además de ingresar la evidencia correspondiente del proceso de titulación. 

Descripción de la Opción 

Inicialmente el formulario aparece en blanco, permitiendo realizar acciones dentro de los trabajos 

de titulación, tales como: agregar [1], eliminar [2], editar [3] y enviar notificaciones a los 

profesores involucrados [4]. El formulario permite realizar el filtro opcionalmente por fecha de 

sustentación [5], filtro por estado [6], filtro por modalidad de graduación [7]. Luego de seleccionar 

los parámetros de filtro se procede a ejecutar la búsqueda. Una vez efectuada la búsqueda con o 

sin filtro es posible realizar una búsqueda por nombre de estudiantes y docentes [9] dentro de los 

registros retornados. 

 

 

 

 

2.1.1.1 
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Una vez ejecutada la búsqueda, se mostrará la cantidad de trabajos de titulación existente total 

[8.1] y la cantidad en cada estado correspondiente. Además, el sistema verificará si existen 

problemas dentro de algunos de los registros [8.2]. Los registros de los trabajos de titulación 

aparecerán en la tabla inferior [8.3] 

 

Para agregar un nuevo registro se selecciona el botón agregar [1]. El formulario consta de dos 

opciones en la barra de botones para realiza las operaciones de cancelar [1.1] y de guardar los 

cambios [1.2], en el cual se debe seleccionar la modalidad de graduación [1.3], el estado actual 

del trabajo de titulación [1.4], en caso de que haya finalizado se debe especificar la fecha de 

sustentación [1.5], el tema del trabajo [1.6]. Adicionalmente se muestra dos pestañas. La pestaña 

“Registro de docentes y estudiantes” [1.7] y la pestaña “Registro de evidencias del proceso de 

titulación” [1.8]. Los estudiantes deben registrarse en la sección [1.7.1], mientras los docentes 

designados como tutor, revisor, o miembro del tribunal de defensa se deben registrar en la sección 

[1.7.2]. 
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Para registrar estudiantes se debe dar clic en el botón agregar [1.7.1.1], en caso de eliminar un 

estudiante se lo realiza a través del botón eliminar [1.7.1.2]. 

 

 

Al dar clic sobre el botón agregar [1.7.1.1] en la barra de botones se muestra los botones de la 

opción de cancelar la edición [1.7.1.1.1] y la opción de guardar los cambios [1.7.1.1.2]. Además, 

La tabla agrega una nueva fila en la cual permite ingresar el número de cédula del estudiante 

[1.7.1.1.3], finalmente el ingreso del estudiante se lo realiza presionando el botón de ejecutar 

[1.7.1.1.4]. Es posible realizar la búsqueda del estudiante a través de apellidos y nombres 

presionando el botón [1.7.1.1.5]. 

 

Para el registro del profesor el proceso es similar, la pestaña [1.7.2] posee una barra de botones 

con las opciones de agregar [1.7.2.1], eliminar [1.7.2.2] y editar un registro [1.7.2.3]. 

 

 

Al dar clic en el botón agregar [1.7.2.1] la barra de botones muestra las opciones de cancelar la 

edición [1.7.2.1.1] y de guardar los cambios [1.7.2.1.2]. En caso de profesores es necesario 

especificar el tipo de designación (tutor, revisor o miembro del tribunal de defensa) [1.7.2.1.5], la 

fecha de designación [1.7.2.1.6], el estado (Cumple, cumple parcial, no cumple) [1.7.2.1.7]. En 

caso de cumplimiento parcial se debe registrar la fecha de inicio [1.7.2.1.8] y fin de actividades 

[1.7.2.1.9]. Adicionalmente, el sistema permite notificar vía correo electrónico a los docentes que 

designados como tutor, revisor, o miembro del tribunal de defensa a través del botón de 

notificaciones [1.7.2.1.10]. 

1.7.1.1.1 1.7.1.1.2 

1.7.1.1.3 1.7.1.1.4 1.7.1.1.5 

1.7.1.1 

1.7.1.2 

1.7.2.1 

1.7.2.2 1.7.2.3 
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Es necesario registrar la evidencia del proceso de titulación, en la pestaña [1.8] se muestran la 

lista de las evidencias a subir en el sistema. Para subir una evidencia se debe dar clic en el botón 

de subir [1.8.1], para verificar que no hubo problema alguno al subir la evidencia se puede 

comprobar el registro al dar clic en el botón de visualización de documento [1.8.3]. Una vez 

verificada la información se debe dar clic en el botón enviar [1.8.2], así la evidencia cambia a un 

estado de enviado a revisión para su posterior validación. 

 

 

Al presionar el botón de subir evidencia [1.8.1] se mostrará una ventana emergente para 

seleccionar la fecha correspondiente de la evidencia, el botón subir [1.8.1.2] para seleccionar el 

archivo. El documento no debe sobrepasar los 5MB de tamaño y solo se permiten tipo de archivos 

PDF. Finalmente se da clic en el botón guardar [1.8.1.3] para que los cambios sufran efecto. 

 

1.7.2.1.1 1.7.2.1.2 
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Solución de Problemas 

En caso de que no aparezca ningún trabajo de titulación, la razón es que tenemos que realizar 

búsqueda a través del botón  [8]. 

 

 

Coordinador departamental: Revisión docente titulación (COOR) 

Cumplimiento de seguimiento de trabajos de titulación. 

Revisión docente titulación (COOR) 

Ruta de Acceso 

Proceso evaluación/ Revisión docente titulación (COOR)/ 

Definición de la Opción 

El Coordinador departamental por medio de esta opción podrá verificar el cumplimiento de los 

docentes designados como tutor en relación a la tutoría y seguimiento de los trabajos de titulación 

en ejecución y sustentados de los estudiantes de la carrera correspondiente. 

Descripción de la Opción 

El coordinador departamental debe seleccionar un periodo académico [1], de esta forma se listan 

todos los docentes que tienen distribución académica en el periodo académico seleccionado. 

Luego ejecutar la búsqueda con el botón “iniciar búsqueda” [2]. Luego de ejecutar la búsqueda 

se puede filtrar por apellidos y nombres de los docentes [4].  La información de este formulario 

se puede exportar a PDF al presionar el botón [3]. 

 

1 

2 3 
4 5 6 7 

http://spca.utm.edu.ec/#!Syllabus
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Al dar clic sobre un registro de la tabla, se habilitan los botones de visualización de información 

académica del profesor [5], actividades de titulación [6], evidencias de las actividades asignadas 

en la distribución académica en el periodo seleccionado [7].  

 

 

 

Al dar clic en el botón de detalle [6.1.1] la ventana mostrará la información del trabajo de 

titulación que se muestra en la imagen a continuación. Adicionalmente, el botón “informe” 

permite visualizar los informes de seguimiento al trabajo de titulación registrados por el profesor 

designado como tutor y el estado actual del mismo. 

 

6.1 6.2 6.3 
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