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De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 26 de enero del presente afio,
considero su Oficio No. 002A-BC-UTM de enero 18/18, remitiendo para la correspondiente
aprobacion la Normativa para Donacidn de Material Bibliografico, la Politica de Expurgo o
Descarte de Material Bibliografico para las Bibliotecas de la Universidad Técnica de Manabi
y los Principios para la Preservacién y Conservacion de Materiales de Biblioteca de la
Universidad Técnica de Manabi, los mismos que son necesarios para el referido
departamento.

Al respecto, este H. Organo tomé conocimiento de esta comunicacion y resolvio aprobar la
Normativa para Donacién de Material Bibliografico, la Politica de Expurgo o Descarte de
Material Bibliografico para las Bibliotecas de la Universidad Técnica de Manabi y los
Principios para la Preservacion y Conservacion de Materiales de Biblioteca de la Universidad
Técnica de Manabi y remitirlo a las diferentes unidades académicas y administrativas, para
la correspondiente aplicacion.

Particular que le comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA
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POLITICA DE EXPURGO O DESCARTE DE MATERIALES
BIBLIOGRAFICOS

Objetivo:

Establecer las politicas de expurgo o descarte de materiales bibliograficos para las

bibliotecas de la Universidad Técnica de Manabi.
Justificacion:

Las colecciones de la biblioteca universitaria tienen como caracteristica primordial el
estar sometidas a cambios continuos: variacion de los planes docentes y de investi gacion.
Cambio de los intereses de la comunidad universitaria, obsolescencia de las materias y

deterioro de los materiales con el uso.

Por tanto, toda biblioteca debe elaborar un Plan de Expurgo o Descarte que, a modo de
seleccion negativa, sirva de contrapeso a la continua entrada de fondos en la coleccion
evitando que a la larga una cantidad importante de voliimenes de nulo o escaso uso
entorpezcan, con el fin de desarrollar una coleccion depurada, balanceada y consecuente

con las necesidades de informacién que manifiestan sus usuarios.
Objetivos a conseguir:

e Aislar el material obsoleto y que ha dejado de interesar a los usuarios

e Lograr mayor espacio para nuevas adquisiciones

e Incrementar el uso, al hacer mas atractivas las estanterias

* Detectar los materiales dafiados que requieran ser reparados, repuestos o
descartados

* Que el usuario perciba que la coleccion es suficiente y actualizada
Las acciones derivadas del expurgo son:

¢ Retirada y reubicacion del material en depésito cerrado
e Donacion

e Canje

e Destruccion

e Sustitucion (nueva adquisicion en el mismo o diferente formato)
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e Medidas de conservacion (encuadernacion, digitalizacion...)
Al tratarse de ejemplares multiples, se podran realizar distintas acciones sobre ellos.

En la donacion de ejemplares para la Biblioteca, se analizara la normativa para

donaciones del material bibliografico.

El canje solo es aplicable, si el material bibliografico reviste de relevancia académica para

la Institucion.

Los cambios que se realicen en la coleccion producto del expurgo (ejemplares dados de
baja, relegados...), debe reflejarse en el Catdlogo, con el objeto de poder obtener

estadisticas de la coleccion efectuada.
Excepciones al expurgo:

* Material considerado bésico en bibliografias especializadas de una materia

e Items seleccionados como imprescindibles por la Facultad.

¢ Fondos considerados como “cldsicos” por los bibliotecarios, valiosos para
mantener la integridad de la coleccion.

e Historia local y de la Universidad.

e Autores de la Universidad.

¢ Colecciones especiales: fondo antiguo, libros raros y curiosos.

* Historia de la aplicacion de ciencia y tecnologia
Responsabilidad en el expurgo

La responsabilidad es compartida entre ¢l personal de biblioteca y el docente ¢
investigador especialista en la disciplina a analizar y que haya sido seleccionado por la

respectiva carrera.

La Biblioteca proporcionard los datos de la coleccion, lo resultados derivados de la
evaluacion y las pautas generales para realizar el expurgo. Los docentes especializados
en la materia definiran su opinion sobre la actualizacion, obsolescencia e interés de las

materias.
Criterios generales

Los criterios generales que se tomardn en cuenta para el expurgo son:
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1. Obsolescencia
Uso
Espacio

2

3

4. Redundancia
5. Estado Fisico
6

Disponibilidad
Obsolescencia

Una coleccion desactualizada dificulta el uso y frustra a los usuarios. La desactualizacion
tematica es variable dependiendo de las disciplinas, incluso, dentro de una misma
disciplina, las obras pierden su vigencia en diferentes momentos, ya que en toda materia,

podemos encontrar:

= clasicos (obras basicas, que se mantienen vigentes)
* obras de vida media (grandes compilaciones, obras criticas) y
®* documentos de corta vida, (investigaciones con informacion que se desactualiza

con rapidez).
La decision de expurgo variard segiin el caso.

El cambio de los programas académicos o de investigacion es otro de los factores a tomar

en cuenta en la obsolescencia.

Cuando un libro carece de valor historico o de investigacion es obsoleto y candidato a

andlisis para expurgo.
Uso

La medida del no uso es un aspecto fundamental en el expurgo. No es igual que un titulo
ya no se use (puede darnos la medida de obsolescencia o de cambio de interés de los
usuarios) que el que no se haya usado nunca (nos llevara a plantearnos si la seleccion no

fue acertada).

El dato del ultimo uso es relevante para la toma de decisiones, en combinacién con la

fecha de su adquisicion.

En lineas generales, un material que no se haya usado en los 5 primeros anos desde su
adquisicion tiene una posibilidad de usarse de un 2 % y serfa objeto de analisis para

expurgo.
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Espacio

La facilidad de acceso y el aspecto atractivo de las estanterias es importante para el uso.
Fundamental para el libre acceso, es, ademas, dejar espacio suficiente para el desarrollo

inmediato y futuro de esa area.
Redundancia

La cobertura de la informacion en otras fuentes (impresas o electronicas) mas actualizadas

0 mas usadas puede ser un criterio relevante.
Estado fisico

Los materiales en malas condiciones fisicas dificultan el uso y distorsionan el aspecto

general de la coleccion.
Los documentos deteriorados se retiraran del libre acceso:

e se eliminaran sustituyéndolos por un nuevo ejemplar (si existe, en edicién
actualizada) siempre y cuando se tenga constatacion de su uso e interés.

® se podran tomar medidas de conservacion para que vuelvan a ser accesibles
(encuadernacion o pequefias reparaciones), siempre y cuando el costo de la
reparacion sea més rentable que el monto por compra o si no existe disponibilidad
en el mercado.

* se considerard en la sustitucion por otro soporte, si ésta se justifica tanto en

accesibilidad como en precio.
Disponibilidad
Se valorara la existencia de los mismos documentos en otras bibliotecas de la institucion.
Algunas particularidades sobre el expurgo:
Coleccion de Referencia:

Se tendra acceso libre a toda la coleccion. En esta coleccion, se mantendra en estanteria

solo la ultima edicion, teniendo en consideracion las siguientes pautas:
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Solo la dltima ed. Revisar cada 3 Excepciones Observaciones
disponible anos
Enciclopedias
Diccionarios Dicc. de lengua Se podra
extranjera mantener la ed.
anterior
Dicc. estudios No se retiraran
historicos
Diccionarios
técnicos
Textos legales Ultima ed. y
reimpresiones

Si con fines de investigacion conservamos ediciones antiguas en fondo cerrado, de lo no
actualizado solo se dispondra de un (1) ejemplar por edicion (la ultima reimpresion). En
caso de disponer de version electronica que cubra informacion descartada, podremos

decidir no conservar dicho material.
Monografias

1. Expurgo de la coleccion de Manuales y Fondo Especializado:

Se realizara con los datos obtenidos en la evaluacion, y siguiendo los criterios

generales de expurgo:

® Se aconseja revisar las monografias de cinco (5) afios de antigiiedad

e Una monografia que no se ha utilizado en los Gltimos cinco (5) iltimos afios
es objeto de andlisis para expurgo: comprobar cuando ha dejado de usarse (y
si se uso alguna vez), si se ha dejado de recomendar en las bibliografias (si es
un manual), y por tanto, se ha trasladado su uso a otros titulos de la misma
materia.

e Cuando la Biblioteca detecte cambios sustanciales que afecten a una materia

debera revisar con atencion los titulos afectados, contando con la colaboracion
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del personal docente experto en la materia. Procedera a retirar los que son
obsoletos y los reemplazara por las nuevas ediciones que recojan los
cambios.

2. Ocioy cultura

Las obras literarias (no consideradas clasicos) presentan una problematica especifica
ya que los criterios para su expurgo, exceptuando los de uso y estado de la

conservacion, son meramente subjetivos.

Seran facilmente descartables los titulos que se repitan en distintas ediciones y
editoriales, seleccionando para expurgo las que carezcan de valor bibliografico o de

estudio (sin prologo, anotaciones criticas).
Publicaciones periodicas

e Revistas
Relacionado directamente con el proceso de evaluacion previo y con la
politica de suscripciones y cancelaciones que tenga la Biblioteca, en cuanto a

dar de baja suscripciones en curso.
Desde el punto de vista de acciones el expurgo en revistas, suele centrarse en:

% Relegacion a depdsito también en libre acceso, determinado por fecha

-

*¢ Canje de duplicados con otras instituciones

-

% Medidas de conservacion, y especialmente la encuadernacion

)

%+ Sustitucion en otro soporte. Paso de papel a digitalizacion
Otras publicaciones seriadas

» Estadisticas

» Documentos de trabajo

» Memorias

Se conservarin en libre acceso, a no ser que otro titulo o formato las englobe y
podamos sustituirlos. En caso de disponer de acceso electronico, se decidira si es

conveniente conservar la version anterior, en papel, en dep6sito cerrado.
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El suscrito, Ab. Gary Loor Fernandez, encargado de la Secretaria General de la Universidad
Técnica de Manabi, Certifica: Que la Politica de Expurgo o Descarte de Materiales Bibliograficos
para las Bibliotecas de la Universidad Técnica de Manabi, fue discutida y aprobada por el H.
Consejo Universitario en sesion del 26 de enero de 2018.

Portoviejo, 26 de enero de 2018




