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Of. No. o505 HCU UTM

Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

El'H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del miércoles g de mayo del presente afio, conocio los
manuales para el funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados con el sistema
informatico de la Universidad, y resolvié aprobarlos en segunda y definitiva discusion, los mismos
que seran aplicados en este centro de estudios.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Administracién de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Mddulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Médulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Evaluacion y Desempefio Docente

- Sistema de Gestidon Académica: Modulo de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

Q/w\ Q)\Q

nte Véliz Bnones PhD
Rector-Presidente
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Portoviejo, 20 de febrero de 2018 RHCU.UTM-No. 062-50-01-2018
No. 0165 HCU UTM

Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesién ordinaria del viernes 26 de enero del presente afio, conocid
varios manuales necesarios para el normal funcionamiento de los procesos y procedimientos
relacionados con el sistema informético de la Universidad, y resolvi¢ aprobarlos en primera
discusion, disponiendo se los remita a los Miembros del H Consejo Universitario, Decanos, Decanas,
a través del correo electrénico de la Universidad, para que emitan recomendaciones y sugerencias
previo a la aprobacion de manera definitiva.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Médulo de Administracion de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Evaluacién y Desempefio Docente

- Sistema de Gestidon Académica: Mddulo de Sequimiento a Graduados e Insercién Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

Dr. Xigente Véliz Briones, PhD ‘ r
ector-Presidente RECTORAI \

ABriones
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Sistema de Gestion Académica (SGA): Modulo de Seguimiento a
Graduados e Insercion Laboral.

Definicion General del Software.

Introduccion

Partiendo de la idea que toda institucién de educacion superior identifica procesos de orden
académico, administrativo y de servicio; para ello, es imprescindible automatizar los procesos y
desarrollar metodologias que aporten en el orden tecnoldgico la institucion. De alli la importancia
que la Direccion de TIC de la UTM desarrolle aplicaciones que optimicen los procesos y
fortalezcan el tratamiento de los datos y por consiguiente el procesamiento de la informacion de
una forma agil, segura en integra; enmarcado en un ambiente interactivo y seguro.

La Direccion de TIC ofrece a la comunidad universitaria una plataforma tecnoldgica (UTM
Apps). que integra varias aplicaciones encargadas de gestionar las actividades internas de la
Universidad Técnica de Manabi con una tinica cuenta.

La aplicacion que gestiona los procesos con connotacién académica es el SGA (Sistema de
Gestion Académica), la cual estd compuesta por multiples médulos segiin sea su funcionalidad.
El modulo de Seguimiento a Graduados e Insercién Laboral.

Del mismo modo, un manual de usuario es un documento de asistencia sobre el funcionamiento
de la aplicacion para quien va a interactuar de forma cotidiana. Razén por la cual la Direccion de
TIC de la UTM documentara las aplicaciones desarrolladas por la unidad.

Ficha Técnica
Nombre de la aplicacion: Sistema de Gestion Académica.

Nomenclatura de la aplicacion: SGA
Nombre del médulo: Médulo de Seguimiento a Graduados e Insercién Laboral.

Nomenclatura del madulo: SSGIL

Mapa de Opciones del Médulo
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Uso del Software

Acceso a la aplicacion
Es el proceso con el que el usuario ingresa a la aplicacion y poder ejecutar las opciones que su rol
le permita.

Formato de Cuentas

Definicion de la Opcion
Las cuentas de usuarios de la Universidad Técnica de Manabi son generadas a partir del
encadenamiento de:

1. La primera letra del nombre

2. El apellido completo

3. Los 4 altimos digitos de la cédula de identidad

4. El estandar de correo institucional “@utm.edu.ec”

Si el usuario tiene la letra “fi” se reemplazara por “n”, asi mismo con todas las letras especiales.

Ejemplo de cuenta de usuario:

Juan Pedro Zambrano Pérez - 131987654-3

;‘p_amt;_ra_ngﬁsh?_.@utm.edu.ec

Descripcion de la Opcion
Es obligatorio cambiar la clave de usuario la primera vez que se accede a los sistemas, cumpliendo

con los requisitos minino para una clave segura (letras mayusculas, mintsculas, caracteres
especiales [+.-¥?] y minimo 8 caracteres).
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En la plataforma UTM App si se ingresa incorrectamente su contrasefia por tercera ocasion, como
medida de seguridad, el sistema bloqueara automaticamente su cuenta de usuario; si esto ocurre,
se deberd solicitar la rehabilitacion de la misma en la Direccion de Tecnologias de la Informacion
y Comunicaciones.

En el manejo de la cuenta de usuario y la contrasea de la plataforma UTM App son de entera
responsabilidad del usuario.

Pantalla de Inicio

Descripcion de la Opcidn

—_—

—

lf
‘ B
N

Sistema de Seguimiento de Graduados e Insercion Laboral
SSGIL - UTM

L £}
S

Bolsa de empleo - Postulantes: Bolsa de empieo - Empresas:
-_',Lit, agui - Begistrarse - Ayuda

ila & Visitas: 0013879

I) Accione el hipervinculo para ingresar como Graduado o Administrador de la aplicacion.

2) Accione el hipervinculo para ingresar como Empresa Contratante.

-
(g ‘

?Ut

Empresas

INICIAR SESION - SSGIL. . X

Graduados - Directivos

9
= e
A
B -
Ingresar

X.1) Ingrese el nombre del usuario.
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X.2) Ingrese la contraseiia del usuario.
X.3) Accione el boton para validar su usuario e ingresar a la aplicacion.

X.4) Accione el hipervinculo para visualizar el formulario que le ayudaré en caso de olvidar su
contrasefia.

REGISTRO DE EMPRESA - X
Datos de la Empresa Datos del Contacto
RUC (Contr.) = 133223565445001 Nombres =
Engress * Apelido Pat. *
Tipo Empresa * 4 Apefido Mal. *
Sector * ~ Cargo *
Aea * E-mod *
Pagne Web * Telefono 1 *
Emad * Telefono 2
Telf Princpal ~
Términos de Uso
Direccion
Proninca * - Toda la informacién contenida en el
2 portal es responsabiidad de las
Clargh personas que dieron de alta dicha
Parrogua Informacikin. | a Universidad se
Cale1 reserva el derecho de eliminar o
modificar cualquier informa
Cafle2 de alta g !
Reforenda
| T |

3.1) Ingrese la informacion de la Empresa.
3.2) Ingrese la informacion del Contacto.
3.3) Clic en el boton “Registrarse”

Coordinacion
Registrar Graduados

Ruta de Acceso
Ment Principal/Registrar Graduados

Definicion del Proceso
Permite el ingreso de nuevos graduados con la informacion de el/los titulo(s) obtenidos a lo largo

de su vida universitaria. Asi mismo el formulario permite actualizar la informacion de los
graduados anteriormente ingresados.
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ity coma
ZAMBRANO BENITEZ DARIO - r
ALEXANDER I JNAs )

SEGUIMIENTO GRADUADOS / ~ *NOMBRES: “GENERO:
Facultades Portoviejo (Modalidz = *APELLIDOL: *APELLIDO2:
| DATOS DE TITULOS
Cerrar Sesion |
*CARRERA: TITULO:
Menu Principal v v -
= R e —
REPORTE GRAQUADDS N"REG SENECYT: Buscar regisore SENECYT aqw
A B usear . 40
ENQUESTA COORDINADOR
: CARRERA yite] FECHA TNI FECHASAL FECHAGRAD SENECYTT
ENQUESTA GRADUADOS
REPORTES ESTADISTICOS
HAELITAR EMPRESAS
REPORTE ESTADISTICO GRAL.
REPORTE EMPRESAS REGISTRADAS
REPORTE ENCUESTA GRAD,
TELEFONO, CORREO Y DIRECC ILIARIA (OPC
TLF USO: NCMERO: b= bt
CORREO:
PAIS: PROVINCIA: CANTON: PARROQUIA:
- v v v
CALLF PRIN: ENTRE:
¥ SECTOR:

1) Seleccionar la opcién Registrar Graduados.
2) Clic en el boton “Nuevo™.

3) Ingresar la cédula de identidad (sin guion), y luego hacer clic en el boton de Verificacion para
comprobar si el usuario ya existe.

4) Ingresar los Datos personales, Datos de Titulos e informacién Domiciliaria.
5) Clic en el boton “Guardar”.

Registrar Encuestas

Ruta de Acceso
Men Principal/Registrar Encuestas

Definicion del Proceso
Permite el ingreso de nuevas encuestas, asi como la edicion de encuestas anteriormente
registradas. Ademas, tiene disponible la opcién de generar duplicados de encuestas para ser
utilizados como plantillas. Las encuestas se podran exportar a archivos PDF dando clic en el botén
“Visualizar Encuesta”.
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?m émm

il Fs—— | ENCABEZADQ DE LA ENCUESTA

ZAMBRANO BEMITEZ DARIO
ALEXANDER

CARRERA: CONTASILIDAD ¥ AUDITORIA

SEGUIMIENTO GRADUADOS | ~

Faculta P Modai

FECHA INICIO: 2015/02/20

i " | PREGUNTAS DE LA ENCUESTA,
Ceorrar Sesion |
| AGREC: NTA
H-I AR PREGUNT:
Hem Prmcipal v

000
L
- - "

1) Seleccionar la opcion Registrar Encuesta.
2) Clic en el boton “Nuevo”.

3) Seleccionar la Carrera y la Encuesta. En caso de ser una Encuesta que no se encuentre registrada
deberd seleccionar “Nueva” e ingresar el Nombre y las fechas de vigencia nueva de la Encuesta.

4) Clic en el boton “Agregar Pregunta”.
5) Clic en el botén una vez que se haya seleccionado el Tipo e ingresando el texto de la Pregunta.

6) Clic en el botén para agregar las opciones de la pregunta.

FLAN DE ESTLOIO
CETALL pLAN DE ESTUDICS.
FUBLICA PLANEFICACION @
PRIVADS PLANFICACION CLRRICLLAR. -]
pROPIA PLANEFICACRIN ESCOLAR EDUCATIVA ¥ -]
ND ARICA -]

L
L B

6.1) Seleccionar cada opcién y dar clic en el boton “Agregar”.
6.2) Clic en el botén “Guardar” una vez ingresadas todas las Opciones.

Encuesta Coordinador

Ruta de Acceso

Ment Principal/Encuesta Coordinador

Definicion del Proceso

Permite a los delegados de cada una de las carreras responder las encuestas obtenidas de los
graduados por medio de encuestas aplicadas en papel o por algin otro medio.
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I came: NOMBRES: BARREIRO MARTILLO GUSTAVO JAVEER CEDULA: 1312617341
ZAMBRANO BENITEZ DARIO T e s e —
ALEXANDER CARRERA: INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS ENCUESTA: ENCLESTA INFORMATICA v

SEGUIMIENTO GRADUADOS / DELE ~

=== TU OPINION ES TMPORTANTE, FAVOR DEDICA UNOS MINUTOS PARA COMPLETAR ESTA ENCUESTA =============:

Facultades Portowviejo (Modalidad ( « ﬁ — ——
L.- Frecuencia Con Que Accede A it Para ela das Con Su
= % 2.- Modalidad Con La Que Se Graduo En La Facultad
o ] fanza - De Sy En
- Carrera, ¢ Hacis Enfasis En Los Siguientes Aspectos? ~
3 3 MemiPrcos ¥ 4.- En Cuanto A Su v
OPCIONES
€ Estudante
©  Especaista
C Magister
€ Doctor(Phd)
C Nnguo
¥ 5. iRealizo Una O Mas Horas De En Instity O Sumil Coma Parte De Su Carrera Como Estudiante.? -
6 su | Fuente De Para G Sobre Las Que Se Reakzan En La U.TH Ex: ~
% 7. A Parte De La Carrera Que Culmino En La Utm ¢Ha d dos A La Ob De Algun Otro Titulo? ~
| P Lab Enla i
Mg aa Que Realiza, Esta Con Su Campo De Estudio En La U.T.M ? ~

1) Seleccionar la opcion Encuesta Coordinador.
2) Clic en el boton “Buscar”.

3) Clic en el botén  luego de seleccionar la Carrera e ingresar la cedula o nombres para realizar
la bisqueda.

4) Seleccionar el graduado dando Clic en el botdn.
5) Seleccionar la Carrera y la Encuesta que desee responder.
6) Responder las preguntas de la Encuesta.

7) Clic en el boton “Guardar”.

+  CEDULA NOMERES

e
F 1312617341 BARREIRO MARTILLO GUSTAVD JAVIER

CARRERA: [NGENIERIA BN SISTEMAS INFORMATICOS  w CED/NOM: 1312617341

2.1) Clic en el boton “Buscar”.

2.2) Clic en ¢l boton luego de seleccionar la Carrera e ingresar la cedula o nombres para realizar
la bisqueda.
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Reporte Graduados
Ruta de Acceso
Ment Principal/Reporte Graduados

Definicion del Proceso
Muestra los totales de los graduados ingresados en el sistema por cada Carrera. Ademas, permite
exportar el reporte a archivos PDF y Excel.

Inicid coma REPORTE: TOTALES POR CARRERA - TOTALES: POR PERSONAS GRADUADAS .

ZAMBRANO BENITEZ DARIO

ALEXANDER

SEGUIMIENTO GRADUADOS / DELE ¥

TOTALES GENERALES
Facultades Portoviejo (! t=
TOTAL GENERAL GRADUADQS HOMERES TOTAL GENERAL GRADUADOS MUJERES TOTAL GENERAL GRADUADOS
Cerrar Sesion Q 12512 16092 28604
Henu Prmcipal v .
- CARRERA NOHOMBRES NOMUBRES ToTAL

S acuicunra 115 v 132
@ ADMDUSTRACION DE BMPRESAS 1041 7 75
B acronoMia 1188 242 142
& BBUOTECOLOGIA ¥ CIENCIAS DE LA INFORMACION 0 0 0
8 CASTELANO Y LITERATLRA s 8 91
B CASTELAND ¥ LITERATURA(SEMI) 2 ) 15
$ CONTABILIDAD COMPUTARIZADA ) 2 85
3 CONTABILIDAD Y AUDITORIA W 015 257
® DOCENCIA TECUCA - CONTABILIDAD COMPUTARIZADA 0 (] 0
S DOCENCIA TECHICA CONTABILIDAD COMPUTARIZADA (SEMT) 2 13 15
B DOCHICIA TEQUICA SECRETARIADO BILINGLE COMPUTARIZADO (SEMI) 0 8 8
2 economia 482 104 1526

1) Seleccionar la opcion Reporte Graduados.
2) Seleccionar el tipo de Reporte a procesar, entre los cuales se lista:

Totales por Carrera
Totales por Facultad
Listado Graduados
Totales Actualizados
Graduados por Afio
Totales por Titulo

3) Clic en el boton “Procesar™.

4) Clic en el botén para generar un grafico estadistico de los resultados.
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PORTT CRAD SO - W

SISTEMA DI STGUIMIEENTO A GRADUADOS | INSERCION T ARORAI =

REPORTE TOTAL GENERAL DE PERSONAS GRADUADAS
NERA nA P4

NOVARL CANIRAS CHAIMIAES HOAMICS (17517) I 1ONAL CIMIMAL GRADUADES MEBNI S () Woa2)

Reporte Estadistico
Ruta de Acceso
Menu Principal/Reporte Estadistico

Definicion del Proceso

Muestra los totales basados en las respuestas de las encuestas aplicadas a los graduados en cada
carrera, representandolas en graficos estadisticos, permitiendo al usuario escoger el tipo de grafico
en que desee visualizar los resultados de las encuestas. Estos reportes se pueden exportar a
formato PNG, JEPG y PDF.
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IMIENTO A GRADUADOS E f@
RAL
REPORTES ESTADISTICOS
“;’L”_
Salci comney | CARRERA: ADMINISTRACION OF EMPRESAS ¥ ENCUESTA: ENCLESTA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
ZAMBRANO BENITEZ DARIO | =
| ALEXANDER PREGUNTA: 1 - FRECUBNCIA CON QUE ACCEDE A INTERNET BUSCANDD 'ARA ACTIVIDADES RELACTONADAS CON SU DESEMPENO PRC w
SEGUIMIENTO GRADUADOS [ - ASo: TCDOS. v  TIPO GRAF: pasTeL
F Poroviejo (M ids ~
REPORTE DE GRADUADOS
Cerrar Semion OPC  RESPUESTA CANTIDAD PORCENTAXE
1 DIARIAMENTE 0 384 %
2 MENSUALMENTE *% M2a%
3 NmcA ] 4%
4 SEMANALMENTE ) 3474 %
e s - TRSCEINERAE T G, ' BISER FOSCR SEa TR

ENCUESTA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

=
PRECUNTA 1.- FRECUENCIA CON QUE ACCEDE A INTERNET BUSCANDO INFORMACION PARA ACT Imprims Grasco
RELACIONADAS CON 5U DESEMPENO PROFESIONAL

1. DIARIAMENTE (70) Il 2: MENSUALMENTE (46) 3: NUNCA (B) 1 4: SEMANALMENTE (66)

1) Seleccionar la opcion Reporte Estadistico.

2) Seleccionar la Carrera, Encuesta y la Pregunta q desea tabular.
3) Seleccionar el Tipo de Grafico que desea (Pastel, Barras, Dona).
4) Clic en el boton “Procesar”.

Reporte Estadistico General

Ruta de Acceso
Ment Principal/Reporte Estadistico GRAL.

Definicion del Proceso

Muestra los totales basados en las respuestas de las encuestas aplicadas a los graduados de toda
la Universidad, representandolas en graficos estadisticos, permitiendo al usuario escoger el tipo
de grafico en que desee visualizar los resultados de las encuestas. Estos reportes se pueden
exportar en formato PNG, JEPG y PDF.
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@

baicid comes | PREGUNTA: .54 CUANTO A POSTGRADO SU SITUCION ACTUAL ES:
ZAMBRANO BENITEZ DARIO | _
ALEXANDER A.!O: ToDas w  TIPOGRAF: saanas|

SEGUIMIENTO GRADUADOS | ~
REPORTE DF GRADUADOS
E = =
|
e = | | OrC RESPUESTA CANTIDAD PORCENTAE
Carrar Sesion 1 MAGISTER 79 10.71%
2 NINGUNO %31 60.15%
3 05 133%
a o 0.89 %
5 &7 15.06 %

ENCUESTA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
PRECUNTA 4.- EN CUANTO A POSTGRADO SU SITUCION ACTUAL ES

1) Seleccionar la opcion Reporte Estadistico General.

2) Seleccionar la Pregunta q desea tabular.

3) Seleccionar el Tipo de Grafico que desea (Pastel, Barras, Dona).
4) Clic en el boton “Procesar™.

Reporte Encuestas Respondidas

Ruta de Acceso

Menu Principal/Reporte Grad. Encuesta

Definicion del Proceso

Muestra la némina de los graduados ingresados en el sistema pertenecientes a la carrera y encuesta
seleccionada, mostrando si han respondido o no la encuesta.
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S o [CARRERA: PGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICN w  ENCUESTA: ENCUESTA INFORMATICA v TIPO: TODOS -
ZAMBRANO BENITEZ DARIO
ALEXANDER

SEGUIMIENTO GRADUADOS / DELE ~

Facultades Portoviejo (Modalidad « ~

s : UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI j
Henu Prmapal ~ F
= - SISTEMA DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCION LABORAL

REPORTE DE ENCUESTAS RESPONDIDAS

> INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS
ENCUESTA INFORMATICA

o CEDULA NOMBRE § RESPONDIO
1082101 ABAD ORENUELA SUCRE FRANCISCO NO
2 1211788310 ACOSTA CANTOS MARTHA CECBEL O
3 12126220% ACOSTA SOLORZAND ISAAL MARCIAL NO
4 1210804778 ACOSTA VALLE IVOMNE IRINA NO
] TN AGUAYO MACIAS ANDREA ELIZASETH s
L] 121280863 ADUA (D SALTOS ANA PATRICIA ]
1211881843 ALARCON CALDERCM EDISON FERNAN N
3 130020104 ALAVA ARTEAGA ARTEAGA ANGEL VAN N
] 120678311 ALAVA FDRTIS JANETH FASIOLA o
" 1212297002 ALAVA GARCIA CINDY CARDUNA s
1" 129082500 ALAVA MATIAS HENRY LEDNARDC NO
2 1308101 192 ALAVA MERC CRISTHIAN JOSE NO
12 1290121816 ALAVA PATMING JESSICA VERCEDES o
“ 1300017210 ALAVA SANTOS FRANCLIN BLOY g
1" 1212228378 ALAVA VELEZ GABRIELA MATHALY NO
"® 131057408 ALAvA VERA VERTNCA RONAMA NO
17 1312301212 ALCIVAR ALARCON DAVID ISAAS NO

1) Seleccionar la opcion Reporte Graduados Encuesta.
2) Seleccionar la Carrera, la Encuesta y el Tipo de totales.
3) Clic en el botan “Generar PDF”.

Reporte Encuestas Registradas
Ruta de Acceso
Menti Principal/Reporte Encuestas Registradas.

Definicion del Proceso
Muestra un listado de las encuestas registradas por cada carrera, mostrando los totales de los
graduados encuestados y totales de graduados que faltan por encuestar.
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Descripcion de la Opcion

“ SISTEMA DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E

“TON LABORAL

REPORTE ENCUESTAS REGISTRADAS.

ZAMBRANO BENITEZ DARIO
ALEXANDER

SEGUIMIENTO GRADUADOS / DELE v

Facultades Fortoviejo (Modalidad ¢ ~

errar Sesior

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

Menu Prncipal H
SISTEMA DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCION LABORAL

- Mendi Pringpal
REGISTRAR GRADUADQS

REPORTE GRADUADOS REPORTE DE ENCUESTAS REGISTRADAS

EGISTRAR ENCLESTA

cammmn DN T S ATRADA RCLENTACDE WO BNCUE TGOS

ACRTTRA N 8 B BRI TE ASURITRAZ OA B AR08 D S DENER " me

3 g " . PELETTADAIIA ALLE SAADUACCE TR A FI0_A 8 CUMNATRAIIN 08
3 AN o EVPREIAL T LA L ERACAT TECNCA CE MANAR -

D RMRETRG D0 e AR AT TRASION TF BVeEEAL 3 .

TOTAL
TOTAL DE ENCUESTAS GENERALES APLICADAS 190

Focha oe mprasén: 05-11.201% 16

1) Seleccionar la opcion Reporte Encuestas Registradas.
2) Seleccionar la Carrera.
3) Clic en el boton “Generar PDF”.

Reporte Empresas Registradas
Ruta de Acceso
Menu Principal/Reporte Empresa Reg.

Definicion del Proceso
Este reporte muestra todas las Empresas registradas en el sistema.
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@

s coma ISEC'IO!: TODOS LOS SECTORES v  ESTADO: 5veRESAs APROBADAS v
ZAMBRANO BENITEZ DARIO
ALEXANDER

SEGUIMIENTO GRADUADQS / DELE ~

Facultades Portoviejo (Modalidad | ~

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
SISTEMA DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS E INSERCION LABORAL
REPORTE DE EMPRESAS REGISTRADAS

2 Mery) Princpal
REPORTE GRADUADOS e oeens e e e 3 0 .
REGISTRAR ENCUESTA - WK1 —ewgramean ey
ENCLESTA COORDINADOR - soatr Smacee ¥ Puacs Cares Guen e ionrtes [ ——— U
i o ran e e - S s v = Covmrm e Qg s
REPORTES ESTADISTIOOS § e wnn e © Fm S e e e G e g e
REPORT] DIt cEnEn * Dwressem Se—w o e e mae s Sma TN e G o e
t e comee arw s 2 e Ao ae e T P
¥ et St s A tew ez = s P
¢ omm e e e e iacm i IR st gre— = p—
ot Sz o erc e G e . e e cona
P ez o Smgees ara P TETR oG —— e P
P - Eo— e e s BT ot pS—
\memsce Tamsre ¢ o R ez Brm oo s NoM mmemgrn e o
3 e gacn v e 1 mara b T merumOram e =
- meams e i oaen cae e P = e
P s Lt .- nats Shm s meT———— .
1 o o me - i T e P
3 e e Armcemot e Boeceams WD el B et e _bigh P,
B ———— — i o e fom I b e g e
[ Arecs Tma o acs R X vecareee: Wi i .
[ a2 v v avoe N e smgrereon P
- s e e X st e
o [T R -
- secams tssams o e 0 e e e
et o e S MOLT omrewresn e S
- Sewassecae P .
- bom s i macere L e e

Erssma o Qasnen Acssomics UTH 104 ]

1) Seleccionar la opcion Reporte Empresas Registradas.
2) Seleccionar el Sector y el Estado de las Empresas.
3) Clic en el boton “Generar PDF”,

Habilitar Empresas
Ruta de Acceso
Menu Principal/Habilitar Empresas

Definicion del Proceso

Permite al Coordinador visualizar y editar la informacion registrada por la empresa y de esta
manera verificar la legitimidad de la informacién ingresada, dando la potestad de Habilitar,
Deshabilitar o Eliminar a la empresa q envid la solicitud. El usuario y clave seran enviados
automaticamente al correo del Contacto de la empresa una vez q ¢l Coordinador habilite la
Empresa.
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)

)

& !mm

kil e | Sobcitudes de Empresas
ZAMBRANO BENITEZ DARIO
ALEXANDER PENDIENTE ~ APROBADA  DESABRITADA
| SEGUIMIENTO GRADUADOS /1 = s o
Facultades Porfoviejo (Modalida EMPRESA RuC TELEFORO FECHASOLICTIUD  ESTADO
- = & Grupo Informatico Sa 1312323565650001 05214578 20150203 09:09:38 r
a8 Los Andes 17878 /870001 05245478 20150206 09:52:10 Y
seabea & Movistar 10266560001 05214455 201501-30 18:18:08 e
Edsa 132123232001 052458745 20150202 17:58:39 °
HMenu Prmapal ?
&= LsFabl 1323264999600 L 050689899 20150203 10:35:23 '
o & oo 13232656004 052455299 20150207 10:35:28 v
& Banco Del Pacifico 144445454500 1 0524555 20150206 08:42:39 v
48 Masv Oigital Creations 1310478787001 0988201421 0150206 17:2% 10 -
HABLITAR VACANTE
BEPOATE ESTADITT. GENERAL
REPORTE DVPRESA REG, Datos de la Empresa
REPORTE GRAD. ENCLESTA
Datos Generales da la Fmprasa Datos del Contacto
Empress * Grupo Informatico Sa Nombres * Ionne Del Carmen
RUC (Contr.) " 1312323565650001 ApelidoPat. * Mendoza
Tipo Empresa * Privada v Apelido Mat. * Velasquez
Sector Servicies v Cargo * Conserge
Area - Tecnolegias De Informacion, Softvare v E-mad * victorminovi@hotmail,com
Pagina Web *  www.gurpoinfo.com.ec Teefono 1 * 0985554545
Emal * grupoinfo@hotmail.com Teleforo 2 052656566

Tef.Prinipal © 05214578 Habiliter Empresa

Direccion de la Emprasa Al habilitar la Empresa usted esta
sy Mot -2 ::"m:::tl:n::ﬂunte sehedniuﬁ el
Canton = Manta v usuario y la contrasena al correo de la
Paroqua *  floy Alfaro - Epes.
Callet Av America
Calle2 Av manabi

Referends Por la Frabrica de Cafe

1) Seleccionar la opcién Habilitar Empresas.

2) Clic en el botén “Actualizar Empresas™.

3) Seleccionar la empresa que se desea Aprobar.
4) Clic en el botén “Aprobar”.

Habilitar Vacante

Ruta de Acceso
Ment Principal/Habilitar Vacante

Definicion del Proceso

Permite al Coordinador visualizar y editar la informacién registrada por la empresa sobre la
Vacante de Empleo y de esta manera verificar la legitimidad de la informacion ingresada, dando
la potestad de Aprobar o Rechazar la publicacion de dicha Vacante en el sistema. La respuesta a
la solicitud de publicacion se enviard automaticamente al correo del contacto de la Empresa una
vez que se Apruebe o Rechace la publicacion.
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@)

\ewgio coma

| ZAMBRANO BENITEZ DARIO
e BrResa VACANTES. = . | umICACION FECHA SOLICTILD _ESTADO
| - 3
- Teaws De Soparte: Ansy AWI503-24 15:18:33
SEGUIMIENTO GRADUADOS /( = {2 = Pl e —— 20150522 15:46:38
F P >
Datos Generales de la Vacants Direccion de la Vacante
Puestode Trabage *  Teanico De Soporte Provinca Azuay =
Descpdon Puestc ©  Tecnico Jel Area Informatica Canton Chordeleg v
Referenca Centro de la cudad
e de Plaras © 2 Requisites de la Vacante
Tpode Conwata *  Contrato Eventual 2 Afios Experierc. * Minimo 1 aflo
Jarmada Trabajo * Diurna - Genero * Masculing -
Salorio gel Puesto = 500 Estado ol * Soltero/A b
Postular Desde ~ 04/03/2015 Edod - * Mayor de 18
Poshuar Hasta = 07/05/2015 Rowles On 289 29 ahies
Parfil Profesional Reguiendo
Carreras s En informaticos -
Chmervacon Debe tener und ceertficacion CISCO

I') Seleccionar la opcion Habilitar Vacantes.

2) Clic en el botén “Actualizar Vacantes™.

3) Seleccionar la Vacante que se desea Aprobar.
4) Clic en el boton “Aprobar”.

Graduado
Encuesta Graduados

Ruta de Acceso
Menu Principal/Encuesta Graduados

Definicion de la Opcion
Permite a los graduados responder las encuestas ingresadas en ¢l sistema por los delegados de
cada una de las carreras.
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Ioicid coma: NOMERES: ZAMBRANO BENITEZ DARIO ALEXANDER CEDULA: 1312615618

ZAMBRANO BENITEZ DARIO
ALEXANOCR CARRERA: INGENIERIA EN SISTEMAS INFORMATICOS v  ENCUESIA: ENCUESTARCI v
GRADUADO -
E . o, kA w ES FAVOR DEDICA UNOS ¢ PARA COMPLETAR ESTA ENMCUESTA =============:
- | ™ 1. Fecha De La Encuesta ~
Cavvar Suwaléin ¥* 2.- Su Principal Fueste De Informacién Para Conocer Sobire Las Actividades Que Se Realizan En La Fdl Es -
" 3.- Sus Planes Profesionales A Large Plazn Son v
OPCIONES
7 Gracksrse En Una Nueva Camera Universitaria
W Estudiar Un Posgrado En B Ares informitica.
™ Trabajar En Oo Pais
I™ Crear una Empresa &n B Aea Informatica
™ om
4.- Después De Graduado De La Carrera De De Usted Ha Real -~
4 5. Trabaja En La Actualidad P
¥% 6.- Su Relacida De Trabajo Es -~
% 7.- Nombre De La Empresa / Institucién -
¥% 8- Tipo De Empresa / Institucién ~
™ 9. Cludad =
#* 10.- Provincia -
¥ 11.- Cargo Que Desempedia o~

1) Seleccionar la opcion Encuesta Graduados.

2) Seleccionar la Carrera y la Encuesta que desee responder.
3) Responder las preguntas de la Encuesta.

4) Clic en el boton “Guardar”.

Vacantes Disponibles

Ruta de Acceso

Menu Principal/Vacantes Disponibles

Definicion de la Opcion

Permite al Graduado realizar bisquedas de las Vacantes de Empleo disponibles en el sistema, la

blsqueda se puede basar en el area de competencia, asi como por lugar de la Vacante. Ei Graduado
podra postular a aquellas Vacantes que tengan activo el periodo de Postulacion.
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VACANTES DISPOMTSBLES =

| ‘_(‘:_mvm

UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES

- ‘m-w

- I Camm, e

Selecciona el Sector y el Area
secwres [Servos

Tedas ks Arean [T]

GRADUADO -

Salecoone &l Lugar
provecas [Todos las Provinciss

Datos Generales de Iz Vacante

Puesto de Tiabajo Tecricn De Soporte
Descripdon Puesto Tecnico del Area Informatica

N*de Plazas B

[ Too de Contrato  Contrato Eventual
Janada Trabgjo  Diurna
Salaio ¢el Puestc 500
Postdw Desde  04/03/2015
Poandr Masts  D7/05/2015

|
|

|

il

| Perfil Profesional Requierido
|

| Fitros.

[l

1) Seleccionar la opcién Vacantes Disponibles.

2) Seleccionar el Sector, Area y Lugar de las Vacantes.
3) Clic en el boton “Buscar Vacantes”.

4) Seleccionar la Vacante que desea postular.

5) Clic en el boton “Postular”.

Empresa

Buscar Curriculum

Ruta de Acceso

Meni Principal/Buscar Curriculum

Definicion de la Opcion

Direccion de la Vacante

Provinca Azuay
Canton Chordeleg
Referencis utm

Requisitos de la Vacanle
Afios Expenenc.  Minimo 1 afio

Genero Masculino
Estado ol Soltero/A
Edad Mayor de 18

Observacion Debe Tener Experiencia

Este formulario permite a la Empresa realizar busquedas de curriculos de los graduados
registrados en el sistema, basados en el drea de competencia, asi como por el lugar de residencia.
La Empresa podra visualizar y descargar en formato PDF los curriculos de los graduados.

(20]

Sistema de Gestion Académica: Médulo de Seguimiento a Graduados e Insercién Laboral



UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI

DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
Dir. Avenida Urbina y Calle Che Guevara

Seleccione el Sactor v ol Area Selectione &l Lugar

Imcst coma
AT Sectores  Servicias - Provincas  Todos las Provincias ~
EMPRESA - SSG Todas bes Areas [7]
sEN DO AL SISTEMA DE BOLSE DE
EMPLEC) Areas Cantones

Entretenmvento ¥ Deportes = ¥ Todos los Cantones
rrear Senion I Servios Dverses
Servicios Mswhces ¥ Auditona
= o Ser oo Pubbcos
= Ir». ™ Tecrologies De infirmacon, Softwere
W Telecxmukacones -
BECISTRAR VACANTE
FOSTMLANTES & VACANTES > .
NOMBRES: “
Gradundos Tiaids Afo Grackscion

& ABAD OREJUELA SUCRE FRANCISCO IMGENERO EN SISTEMAS INFORMATICOS e

& ACOSTA CANTOS MARTHA CECIBEL INGENIER A EN SISTEMAS INFORMATICOS 2011

ACOSTA VALLE IVONNE TRINA INGEMIERA EN SISTEMAS INFORMATICOS 2009

ALARCON CALDERON EDISON FERMAMN INGENIERO EN SISTEMAS INFORMATICOS 201

ALAVA FORTLS JANETH FABICLA INGENIERQ EN SISTEMAS INFORMATICOS 2005

ALAVA GARCIA CIND'T CAROLINA INGENIER A EN SISTEMAS INFORMATICOS x;13
&' ALAVA MACIAS HENR ¥ LEDNARDO INGEMIERO EN SISTEMAS INFORMATICOS 2009 "

&' AAVAMERO GUSTHIAN JOSE INGENIERA EN SISTEMAS INFORMATICUS 2008

& ALAVA PAZMIRO JESSICA MERCEDES INGENIERA EN SISTEMAS. INFORMATICOS 009

| ¥ A e AERLELA A T SELESEA SN SR TEMAS INFORMA TICOS s

UNIVERSIDAD TEONICA DE MANARE
N SISTEMA DE SECLIMIENTO A GRADUADDS E INSERCION LABORAL

-

1) Seleccionar la opcién Buscar Curriculums.

2) Seleccionar el Sector, Area y Lugar de los Graduados a buscar.
3) Clic en el botén “Buscar Curriculums™.

4) Seleccionar el Graduado y visualizar su Hoja de Vida.

Registrar Vacantes
Ruta de Acceso
Ment Principal/Registrar Vacantes

Definicion de la Opcion

Este formulario permite a la Empresa registrar Vacantes de Empleo. Una vez registrada la
Vacante, el Coordinador deberd verificar la informacion y Aprobar o Rechazar la publicacién de
la Vacante de empleo. Una vez que se haya aprobado o rechazado la publicacién se enviara
automaticamente una notificacion al correo del contacto de la Empresa.
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i Vacantes Registradas
e PODIENTE  APRCBADA  RECHAZADA
EMPRESA - S5GIL ’ - -
BENVENIDO AL SISTEMA DE 80184 DE
EMPLED: VACANTES UBICACION FECHA SOLICTTUD ESTADO
Wl Programadores De Sstemas Guayss 2201403-27 16:14:56 3
Cervar Sesion
Menu Principal ~

. Datos Generales de la Vacante Direccion de la Vacante
Puesto de Trabajo Provinca *

Descpoon Puesto * Canton *

Referenca
¥ e Flazes: © Reguisitos de i3 Vacante
Teo de Contrato * - Ados .
Jornadsa Trabagp * v pop——
Salano del Puesto * Estado ol
Postular Desde Edad
Postular Hasta * Ejempic: De 20 4 30 ahcs

Perfil Frofesonal Requendo

Carreras Requerdas v -
DObservacon

1) Seleccionar la opcion Registrar Vacante.
2) Clic en el boton “Nueva Vacante”.

3) Ingresar los datos de la Vacante de empleo.
4) Clic en el boton “Guardar™.

Postulantes a Vacantes

Ruta de Acceso
Menu Principal/Postulantes a Vacantes

Definicion de la Opcion

Este formulario permite a la Empresa visualizar el ndmero de graduados que postularon a las
Vacantes de Empleo publicadas. La Empresa podra descargar visualizar y descargar en formato
PDF los curriculos de los graduados que hayan postulado a sus Vacantes.
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Inicio como:

LA FABRIL

EMPRESA - SS6IL E Da

BIENVENIDO AL SISTEMA DE BOLSA DU
EMPLEOH

Publcada 2014-03-27 14: 14: 56
.

Cerrar $esion

Henu Principal -

===

JIh0.
:' LUICAS OSTAIZA NEVAR BOLIVAR INGENIERA EN SISTEMAS INFORMATICOS 008
- DARIO AL INGEMIERQ EN SISTEMAS INFORMATICOS 212

1) Seleccionar la opcidn Postulantes a Vacantes de Empleo.

2) Clic en el boton “Actualizar Vacantes”.
3) Seleccionar la Vacante de Empleo.

4) Seleccionar ¢l Graduado y visualizar su Hoja de Vida.

| OATOS ML CRADUADD =
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