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Portoviejo, 31 de mayo de 2018 RHCU.UTM-No. 206-50-03-2018
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Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Ciudad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del miércoles g de mayo del presente afio, conocio los
manuales para el funcionamiento de los procesos y procedimientos relacionados con el sistema
informatico de la Universidad, y resolvié aprobarlos en sequnda y definitiva discusion, los mismos
que seran aplicados en este centro de estudios.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Administracion de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Evaluacion y Desempefio Docente

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Seguimiento a Graduados e Insercion Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

M\, Y Q

nteVellz Brlones,PhD Foprar :
R&ctor-Presidente RECTORADO | \ \
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UNIVERSIDAD TECNICA DE MANABI
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Portoviejo, 20 de febrero de 2018 RHCU.UTM-No. 062-50-01-2018
No. 0165 HCU UTM

Ingeniero

José Valencia Ruiz

Director Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Civdad

De mi consideracion:

El H. Consejo Universitario en sesion ordinaria del viernes 26 de enero del presente afio, conocio
varios manuales necesarios para el normal funcionamiento de los procesos y procedimientos
relacionados con el sistema informatico de la Universidad, y resolvié aprobarlos en primera
discusion, disponiendo se los remita a los Miembros del H Consejo Universitario, Decanos, Decanas,
a través del correo electrénico de la Universidad, para que emitan recomendaciones y sugerencias
previo a la aprobacion de manera definitiva.

Los manuales son los siguientes:

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Administracion

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Agendamiento

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Administracion de Distributivo Académico

- Sistema de Bienestar Estudiantil: Modulo de Enfermeria y Admision

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Usuario

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones

- Sistema de Gestion Académica: Mddulo de Evaluaciéon y Desempefio Docente

- Sistema de Gestion Académica: Modulo de Seguimiento a Graduados e Insercidn Laboral

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
PATRIA, TECNICA Y CULTURA

Dr. Xidente Véliz Briones, PhD ‘ <
ector-Presidente RECTORADO | \

ABriones
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Sistema de Gestion Académica (SGA): Mdédulo de Gestion del
Usuario(USER).

Definicion General del Software.

Introduccion

Partiendo de la idea que toda institucion de educacién superior identifica procesos de orden
académico, administrativo y de servicio; para ello, es imprescindible automatizar los procesos y
desarrollar metodologias que aporten en e orden tecnolégico la institucion. De alli la
importancia que la Direccién de TIC de la UTM desarrolle aplicaciones que optimicen los
procesos y fortalezcan € tratamiento de los datos y por consiguiente €l procesamiento de la
informacion de una forma é&gil, segura en integra; enmarcado en un ambiente interactivo y

Seguro.

La Direccién de TIC ofrece a la comunidad universitaria una plataforma tecnoldgica (UTM
Apps), que integra varias aplicaciones encargadas de gestionar las actividades internas de la
Universidad Técnica de Manabi con una Unica cuenta.

La aplicacion que gestiona los procesos con connotacion académica es e SGA (Sistema de
Gestion Académica), la cual esta compuesta por multiples médulos segiin sea su funcionalidad.
El médulo de Gestion del Usuario es el medio con € que el usuario gestiona su informacion.

Del mismo modo, un manual de usuario es un documento de asistencia sobre el funcionamiento
de la aplicacion para quien va a interactuar de forma cotidiana. Razdn por la cual la Direccion
de TIC delaUTM documentard |as aplicaciones desarrolladas por |a unidad.

Ficha Técnica
Nombre dela aplicacion: Sistema de Gestién Académica.

Nomenclatura dela aplicacién: SGA
Nombr e del médulo: Médulo de Gestion del Usuario.

Nomenclatura del médulo: USER

Mapa de Opciones del M 6dulo

BIESTU-ADMIN

Lncionario | Repores
Horarios Citas Médicas Reportes
Agendamiento Reportes Médicos
: ; Lista de pacientes o
. . Historial de ;
Actualizacion de Reportes Trabajo
Estudianes Social
Actualizacion de
Funcionarios

Historial clinico
Pacientes Preparar

[3] Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones



IRSIDAD TECNICA DE MANABI

I DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
hinn v Calle Che Guevirra

Uso ddl Software

Actualizacién de Informacion Per sonal
Es el proceso con € que e estudiante gestionard y actualizara su informacion personal, la cua
serautilizada por € resto de la plataforma informatica.

Declaratoria de L egitimidad y Veracidad de Documentacion

Definicion del Proceso

Permitird @ usuario declarar que la informacion suministrada seré legitima, autorizando a la
Universidad que proceda ala verificacion de la misma, entendiendo que la falta de veracidad de
la mencionadainformacion invalidara su continuidad en lainstitucion.

Descripcion de la Opcién

DECLARATORIA DE LEGITIMIDAD Y VERACIDAD DE DOCUMENTACION E

INFORMACION,
Yo, . I, portador de la cédua de
ciudadania/pasaporte _ acepto y garantzo bap juramento la leghmidad,

vahder v veracdad de la documentacidn e informacidn suministrada via electrdnica, Asi
mismo, expresamente autonzo a la Universidad Técnica de Manabl, para que verifique la
veracidad de los documentos v los datos consignados,

Certifico que conczeo que la falta de veraodad de la informacidn o & faleeamento de la
documentacion requenda para la evaluscon de mi cumiculum comporta la nvalidez de los
meéntos afectados, sin perjuicio de la responsabildad que de tal circunstancia pudiera derivar

Registro de Datos
Ruta de Acceso
Mi Perfil/Registro de Datos

Definicion de laOpciodn
Permite registrar la informacion personal, domiciliar, econdmica, socio-familiar y del
bachillerato del estudiante.

Si e estudiante no ha registrado informacién en cada uno de los apartados, la aplicacion no le
mostrara el resto de opciones quetiene su rol.

[4] Sistema de Gestién Académica: Médulo de Inscripciones
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Descripcion de la Opcién
REGISTRO DE DATOS

Infe, Personal Fo. Dean {rd. Bachillar frie. Eco o

b . Cedula 0 Pasaporte ﬂ
¢E o tauﬁcmdeumxunu

1) Seleccione la seccion Informacion Personal paravisualizar lainformacion bésicadel usuario.

2) Seleccione la seccién Informacion Domiciliar para visualizar la informacion referencial a la
ubicacion domiciliar del usuario.

3) Sedeccione la seccion Informacion Bachiller para visudizar la informacion de estudios
secundarios del usuario.

4) Seleccione la seccion Informacion Econémica para visualizar la informacion Socio-
Econdmicadel usuario.

5) Seleccione la seccion Informacion Socio-Familiar para visualizar la informacién Socio-
Familiar del usuario.

6) Accione €l botén Guardar para registrar la informacion ingresada en todas las secciones del
formulario.

7) Accione el botony se visuaizardla ayuda.

8) Accione la opcién Fotografia para subir el archivo correspondiente a la fotografia CARNET
del estudiante. El tipo de archivo aceptado son los tipos IMAGEN.

9) Accione la opcion Cedula o Pasaporte para subir el archivo correspondiente a escaneo del
documento de identidad del estudiante.

10) Accione la opcién Certificado de Votacion para subir € archivo correspondiente a escaneo
del certificado de votacion actualizado del estudiante.

11) Seccién donde se dibujaran los formularios segiin la pestafia que seleccione.
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Informacidn de Discapacidad

{Tene dguna dscapacidac? )

teo, Canred; * I!ﬁ | Tipo Discap.: = (UL ﬂ
Porcentaje; * m ]

dndnuirid la discapacidad desde su
nacimiento?

cha 121
Cibseryvacidn: '
Eagrlve s recesidadar educslivas sipeciales [pupiire sdapledo, imtslickin de sigun
programs spacial, enls alroa).
- bfiarmacion die Nacimienio
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provin.: * ((EETH [~ R 126 | . - |

r Contacho de Emergencia

tpeicos: *  [EEZM | Nombres: * i

L 1.28 ICCAC TR 150 ] |

<Ha presentado LUsted problemas en su sabud?

[] o2 Eplepsa [ 07 Reumatismo

[71 03 alergia [ 08 Lupus Eriternatosn Sistermico
[ D4 Fwosts Quistica [ 09 Enfermedades Troides

[} o5 Disbetes [ 10 Asma Bronoguil

[} D& Carcer (v 11 Otres
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1.1) Seleccione del cuadro de opciones €l tipo de documento de identificacion del usuario que
servird como identificador del mismo.

1.2) Ingrese el nimero de documento de identificacion del estudiante.
1.3) Seleccione del cuadro de opciones la nacionalidad del estudiante.

1.4) Ingrese la cantidad de afios de residencia en Ecuador (aplica si 1a nacionalidad seleccionada
en [1.3] es diferente a “ecuatoriana”).

1.5) Ingrese el nimero del documento de Libreta Militar (aplica exclusivamente para quienes
hubiesen realizado €l Servicio Militar).

1.6) Ingrese € apellido paterno del estudiante.

1.7) Ingrese el apellido materno del estudiante.

1.8) Ingrese los nombres del estudiante.

1.9) Ingrese lafecha de nacimiento del estudiante.

1.10) Visualizala edad medida en afios del estudiante.

1.11) Seleccione del cuadro de opciones € género del estudiante.

1.12) Seleccione del cuadro de opciones € grupo sanguineo del estudiante.

1.13) Seleccione del cuadro de opciones el estado civil del estudiante.

1.14) Seleccione del cuadro de opciones la identidad énica con la que € estudiante se
identifica

1.15) Seleccione del cuadro de opciones la nacionalidad indigena con la que el estudiante se
identifica (aplica si la identidad étnica seleccionada en [1.14] es igual a “indigena”).

1.16) Seleccione del cuadro de chegqueo si tiene 0 ho alguna discapaci dad.

1.17) Ingrese e numero de carnet del CONADIS (aplica a seleccionar “si” en e cuadro de
chequeo [1.16]).

1.18) Seleccione del cuadro de opciones €l tipo de discapacidad que tiene € estudiante (aplica d
seleccionar “si” en el cuadro de chequeo [1.16]).

1.19) Ingrese el porcentaje de discapacidad que tiene el estudiante (aplica al seleccionar “si” en
el cuadro de chequeo [1.16]).

1.20) Seleccione del cuadro de chequeo si |a discapacidad es de nacimiento o no.

1.21) Ingrese la fecha cuando fue adquirida la discapacidad (aplica al seleccionar “no” en el
cuadro de chequeo [1.20]).

1.22) Ingrese el texto de las necesidades educativas especiadles que el estudiante, por su
discapacidad, requiere (aplicaal seleccionar si en e cuadro de chequeo [1.16]).

1.23) Seleccione del cuadro de opciones € pais de nacimiento del estudiante.

1.24) Seleccione del cuadro de opciones la provincia o departamento de nacimiento del
estudiante.

[71 Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones
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1.25) Seleccione del cuadro de opciones € cantdn o ciudad de nacimiento del estudiante.
1.26) Seleccione del cuadro de opciones la parroquia de nacimiento del estudiante.

1.27) Ingrese los hombres completos del contacto a quien llamar en caso de emergencia del
estudiante.

1.28) Ingrese los apellidos paterno y materno del contacto a quien llamar en caso de emergencia
del estudiante.

1.29) Ingrese € teléfono convencional donde poder contactar al contacto de emergencia del
estudiante.

1.30) Ingrese €l teléfono celular donde poder contactar a contacto de emergencia del estudiante.
1.31) Seleccione del cuadro de chequeo si ha presentado problemas de salud severos o no.

1.32) Ingrese e nombre delo problema de salud del que € estudiante ha padecido (aplica d
seleccionar “si” en el cuadro de chequeo [1.31] y el nombre de la enfermedad no se encuentra
en € listado de enfermedades visualizado).

Pais: *

Prowin,: * @

Cale Princp.: *
Cale Sec, 1: *
Cale Sec, 2: *

Referencia: *

Dormiclo numero; [P

Telef, Domicl.: * !;,7-‘53;,_-, Tetef. Calular: * 211

Telef. Trabajpo: Extension: 2.

b
Corrao Institucion.: * EREN
Formato: s ppawrsciafm edi e

Cormeo Blect. alt.: * BT
Formato: masmsara@dominis_slternalivo com

2.1) Seleccione del cuadro de opciones el pais de domicilio del estudiante.
2.2) Seleccione del cuadro de opciones la provincia de domicilio del estudiante.
2.3) Seleccione del cuadro de opciones € cantdn de domicilio del estudiante.
2.4) Seleccione del cuadro de opciones la parroquia de domicilio del estudiante.
2.5) Ingrese la calle principal de domicilio del estudiante.
2.6) Ingrese la primera calle secundaria de domicilio del estudiante

2.7) Ingrese la segunda calle secundaria de domicilio del estudiante.

[8] Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones
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2.8) Ingrese un lugar referencial a domicilio del estudiante.

2.9) Ingrese el nimero o codigo de la casa del estudiante.

2.10) Ingrese el nimero telefonico del domicilio del estudiante.

2.11) Ingrese el nimero celular del estudiante.

2.12) Ingrese el nimero telefénico del trabajo del estudiante.

2.13) Ingrese el nimero de extension en e conmutador del trabajo del estudiante.

2.14) Ingrese € correo ingtitucional del estudiante dotado por €l departamento de TIC de la
Universidad.

2.15) Ingrese el correo personal del estudiante.

[9] Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones
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3.1) Marque @ cuadro de chequeo para activar el ingreso de los datos de la madre del
estudiante.

3.2) Ingrese el apellido paterno de lamadre del estudiante.

3.3) Ingrese el apellido materno de lamadre del estudiante.

3.4) Ingrese los nombres de lamadre del estudiante.

3.5) Marque & cuadro de chequeo para activar €l ingreso de los datos del padre del estudiante.
3.6) Ingrese el apellido paterno del padre del estudiante.

3.7) Ingrese la segunda calle secundaria de domicilio del estudiante.

3.8) Ingrese los nombres del padre del estudiante.

3.9) Seleccione laopcidn si realizd o no laevaluacion de ingreso ala universidad.

3.10) Ingrese €l valor de la puntuacion obtenida en la evaluacion de ingreso a la universidad
(aplica exclusivamente si laopcion elegidaen el cuadro [3.9] es S).

3.11) Seleccione laopcidn si le gusta o no la carrera que aceptd que esta estudiando.

3.12) Seleccione del cuadro de opciones € por qué acepto la carrera que esta estudiando (aplica
exclusivamente si la opcion elegidaen e cuadro [3.11] es No).

3.13) Seleccione laopcion si le hubiese gustado estudiar otra carrera ofertada por la Universidad
Técnica de Manabi u otra carrera (aplica exclusivamente si laopcion elegidaen e cuadro [3.11]
esNo).

3.14) Seleccione del cuadro de opciones la carrera de la Universidad Técnica de Manabi que le
hubiese gustado estudiar (aplica exclusivamente si la opcién elegida en e cuadro [3.13] es
Carreras de la Universidad Técnica de Manabi).

3.15) Ingrese e texto de que otra carrerale hubiese gustado estudiar (aplica exclusivamente si la
opcion elegida en el cuadro [3.13] esotras carreras).

3.16) Accione e botén Agregar Titulo parainsertar un nuevo titulo a su registro de bachillerato.
3.17) Tablade Titulos quetiene el estudiante.

3.17.1) Accione € botén para modificar € titulo de bachiller seleccionado.

3.17.2) Accione e botén para eliminar € titulo de bachiller sel eccionado.

3.17.3) Accione € botédn para subir € archivo de extension PDF que servira de verificable del
titulo de bachiller seleccionado.

3.17.4) Ingrese e nombre de la Unidad Educativa que expidiéo e titulo de bachiller
sel eccionado.

3.17.5) Ingrese la valoracion de la calificacion promedial obtenida en e titulo de bachiller
sel eccionado.

3.17.6) Ingrese lafecha de titulacion del titulo de bachiller seleccionado.

3.17.7) Ingrese e nimero o codigo del titulo de bachiller seleccionado.

[11] Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones
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Asignar Horarios
Ruta de Acceso
Horarios/Asignar Horarios

Definicion del Proceso
Almacenara las actividades de enfermeria que no requieren agendamiento de citaprevia,

Descripcion de la Opcion

Irformiacion Donndiliaria
P R ECUALIOR B onefilicaias [+]
ProvG i LOUA B raoall camamanca o
Cade ' DEL EERCITO
tae 1 [[EIICALLEION FRANCISCO FLOR CEDEND cate ERMENTRADS & LAS OROUIDEAS

WW%M LADO DEL CAMPAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

=
Bz Contactos

Telef. Dol Tetef. Cohiaigil) | et Trabaid L] Extensid R E]12
Emat Al Rl

Formata: msmusriodominio_sbamitisg.com
Contacins de Emergencia

Apelicog: EMEPA MEMNCCIZA Hombres: @DDLDFEE ALEWANDRA

Takifona; m | e, Cahd E
CETR

1) Ingrese el texto para realizar basqueda y visualizar e resultado en la tabla de Datos del
paciente.

2) Tabla de datos del paciente, con los atributos: Apellidos y nombres, Clasificacion, Nimero
de

[12] Sistema de Gestion Académica: Modulo de Inscripciones
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e induya personal du saruico N
Ingreso mareusl de su casa (ngress de bndos fos inbsgrantes): * ﬂsﬂmmne . -1
- Mangies |3 ooupacory biboral del sstudiante v [a de Bl de hooa

aa
« r ABOGADOS EN BUFETES GRANDES [al
o Lp ACCIONISTAS
L r ALTA GERENCTA
- © ARCUITECTOS D€ FIRMA
i £ COMERCIANTES GRANDES
i i« DIPLITADCS
rl-umt:dm = nmw-mw“h&aimm&lumtdmmmmm -
cofurna JEFE DE HOGAR

laboral para
Qﬁmﬁﬂhﬂihqﬂ debie maerar Grecamasnes R

r dizome sotvanta aus gastos?
[ Ayuds Famiiar u

|| Beca

Trabajs

——

HlstorlaCI inica, Género, Edad y Grupo Sanguineo.

3) Ingrese @ texto para buscar la actividad de enfermeria reaizada.
4) Ingrese el texto de la observacion que desee registrar.

r Paternidac/Maternidad

ﬁ | Tierw Usted hijos nacidos vivos,
r4En b vivends en donde Listed reace tierd Tamiless con oiscapaccad?
v G

| e | oo joe |
= @@ (s e

Loare loa Farmilares que vives dereen dal suclso Fardiar.

r En b wivenda en D_ﬂﬂe Listed rescls bere Tarmliares:con problemas de cald?

|__-_-_ e .
# @

linte Joo Farmilares que viven denio del rucle Farmdar,

——
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5) Accione el Boton Guardar parala actividad de enfermeriareaizadaa paciente.

Per misos/Ausencias

Ruta de Acceso
Horarios/Permisos y Ausencias

Definicion del Proceso

Se almacenaran los datos necesarios para la atencion de una emergencia, de igual manera para
poder canjear certificados que provengan de otras casas de sdud, se seleccionara en la Opcion
de Procedimientos [4] la opcion “Paciente por Canje” y llenar los mismos datos.

Descripcion dela Opcion
EMERCERGES O GRAMIE

-
o

1) Ingrese el texto para redlizar busqueda y visualizar € resultado en la tabla de Datos del
paciente.

2) Tabla de Datos del Paciente, con los atributos: Apellidos y nombres, Clasificacion, Numero
de Historia Clinica, Género, Edad, Grupo Sanguineo.

3) Accione el Boton Expandir para visualizar el resto de atributos de la tabla Datos del Paciente:
Datos de emergencia (Nombres, Relacién, Teléfono de Emergencia 1 y 2, Direccién), Datos de
discapacidad (Tipo de Discapacidad, Porcentaje, NUmero del carnet de CONADIS).

4) Seleccione €l tipo de procedimiento arealizar.
5) Seleccione e Area de Especialidad al que se derivarala emergencia.

6) Seleccion € médico de la lista de médicos habilitados segin e érea de especiaidad
seleccionado en el cuadro de seleccion Areaaderivar [5).

7) Ingrese los sintomas indicados por e paciente o los redactados en € certificado médico de
otra casa de salud.

8) Accione el Botén Guardar pararegistrar la Emergencia o Canje de Certificado ingresado.

Agendamiento

Ruta de Acceso
Estacion de Enfermeria/Agendamiento
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Definicion del Proceso

Permite registrar una nueva cita médica, en alguna de las especialidades en una fecha'y horario
especifico. Cabe recalcar que a seleccionar el cuadro de opciones de especiadidad [6] se
cargaran en € cuadro de opciones los médicos que compartan esta especiaidad, de igua
manera, una vez seleccionado un elemento del cuadro de opciones de médicos [7] y una fecha
[8], se cargardlos horarios libres para el médico y fecha seleccionados.

Descripcion de la Opcion

4]

1) Accione €l botén Limpiar parareiniciar el formulario.

2) Accione el boton Guardar pararegistrar el agendamiento de la cita médica.

3) Ingrese €l texto pararedizar la busqueda del paciente a agendar la cita médica.

4) Visualizarala céduladel paciente a cua sele agendaralacita.

5) Visuaizara el nombre completo del paciente al cua sele agendaralacita.

6) Seleccione del cuadro de opciones la especialidad en la que requiere la cita médica.
7) Seleccione del cuadro de opciones el médico con quien desea agendar la cita médica.
8) Seleccione del calendario lafecha cuando desea agendar la cita médica.

9) Seleccione del cuadro de opciones €l horario que desea agendar 1a cita médica.

M odificar Preparados

Ruta de Acceso
Consultas’Modificar Preparados

Definicion del Proceso

Visualiza un listado de pacientes que tienen cita médica agendada y ya se le han tomado sus
signos vitales, pero desea modificarlos, a accionar € boton Preparar [3]se muestra un
formulario que permitira registrar los signo vitales y antropometria del paciente sel eccionado.

Descripcion de la Opcién

o
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1) Ingrese el texto pararealizar busqueda en la tabla de pacientes agendados del dia.

2) Tabla de pacientes agendados del dia, con los atributos. Cédula, Pacientes, Doctor,
Especiaidad, Hora, Clasificacion, Boton para registrar los signos vitales y antropometria del
paciente sel eccionado.

3) Accione el boton Modificar para visuadizar € formulario de Toma de Signos Vitales y
Antropometria del paciente seleccionado.

BAA CHE SHEHNOS VITALES YV ANTROSCOME FHIA

fipwilid o y revrvires W Himeria clincs lemfioaciae: Fdat
AT Iy HAHE AL HE Eis B, i

Tovirid diai i3 Prasd iy Altgi| sl

3.1) Tabla de Datos del Paciente seleccionado, con los atributos: Apellidos y nombres, NUmero
de Historia Clinica, Clasificaciony la Edad Actual.

3.2) Ingrese el valor de latemperatura medida en grados centigrados.

3.3) Ingrese el valor de la presion arterial medida en milimetros de mercurio.

3.4) Ingrese el valor minimo de la Frecuencia respiratoria medida en respiraciones por minuto.
3.5) Ingrese &l valor méximo de la Frecuencia respiratoria medida en respiraciones por minuto.
3.6) Ingrese el valor del peso medido en kilogramos.

3.7) Ingrese el valor de latalla medida en centimetros.

3.8) Accione el boton Limpiar parareiniciar los valores del formulario.

3.9) Accione el boton Guardar pararegistrar 10s signos vitales del paciente

Datos Per sonales
Datos Pacientes Ambulatorios

Ruta de Acceso
Datos Personas/Datos Pacientes Ambulatorios

Definicion del Proceso
Registrara los datos de un paciente ambulatorio en la aplicacién que no se encuentren
ingresados previamente en la plataf orma tecnol 6gica de la Universidad.
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Descripcion de la Opcidn

miu“l-;nu di patinntes ambalalorion

':'IEJI-_. Fachae nas rru-nr:';-' s
Hombrany T B4 biegral |
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1) Ingrese el valor de la Cédula de Identidad del paciente.
2) Ingrese la fecha de nacimiento del paciente.

3) Ingrese los nombres del paciente.

4) Ingrese el grupo sanguineo del paciente.

5) Ingrese el apellido paterno del paciente.

6) Ingrese el apellido materno del paciente.

7) Ingrese la sexualidad del paciente.

8) Ingrese el nimero telefénico del paciente.

9) Seleccione la provincia de domicilio del paciente, con esta accion se listarén todos los
cantones de la provincia sel eccionada.

10) Seleccione el canton de domicilio del paciente, con esta accién se listaran todas las
parroquias del canton sel eccionado.

11) Seleccione la parroquia de domicilio del paciente.
12) Ingrese la direccion del paciente, separando las calles, manzanay casa con coma.

13) Ingrese e numero de cédula de identidad de la persona que se establecera como referencia
de emergencia del paciente.

14) Ingrese el nombre completo de la persona que se establecera como referencia de emergencia
del paciente.

15) Ingrese e numero telefénico de la persona que se establecerd como referencia de
emergencia del paciente.

16) Accione el boton Limpiar parareiniciar los valores del formulario.
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17) Accione el boton Guardar pararegistrar a paciente ambulatorio.

Actualizacion de Estudiantes

Ruta de Acceso
Datos Personas/Actualizacion de Estudiante

Definicion del Proceso
Permitira actualizar lainformacion parcialmente del estudiante.

Descripcion de la Opcion

£+ Acbuliracion de Dates Exfudianiee

'?,_{:us-::r iy

.. Z , o e . =

1) Ingrese la Cédula de identidad, pasaporte o nombres como criterio de blsqueda para cargar la
informacion del paciente.

2) Seleccione la seccion Datos Personales para visuaizar lainformacion basicadel paciente.

3) Seleccione la seccion Datos Domiciliarios para visualizar la informacién domiciliar del
paciente.

4) Seleccione la seccidn Seguro para visualizar lainformacion del seguro médico del paciente.

5) Seleccione la seccion Preferencia Familiar para visualizar lainformacion de aquien llamar en
caso que e paciente tenga una emergencia dentro de la institucion.

6) Seleccione la seccidn Ocupacion Laboral paravisuaizar lainformacion Laboral del paciente.

7) Seleccione la seccién Discapacidad para visudizar la informacion del paciente en caso de
tener alguna discapacidad.

8) Seleccione la seccion Datos Universitarios para visualizar la informacion del paciente
correspondiente ala facultad, escuelay nivel de estudio en la Universidad.

9) Seccidn donde se dibujaran los formularios seguin la pestafia que seleccione.

10) Accione el botén Guardar para actualizar lainformacion del paciente.

Ediitn Fecha nuzimmenta

Agelldn grherm; Hasisnaldsd
hpaltisa Bt ma; Estadc Civil
MaTaren: " Hijepiax
Telddtama; Qdnsrs

Finim Grupp Eanganes

2.1) Ingrese la cantidad de Hijos que tiene €l paciente.
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Dirmccin:

Pravingia :ancan Parraguis;

Zoma: SN =\ I Dowirttn 0T 1 .

3.1) Seleccione la zona de planificacion domiciliar del paciente.

3.2) Seleccione € distrito de planificacion domiciliar del paciente.

Tz wpgura d saud L. = . Grepa ctanticacan L

Asfaries de

4.1) Seleccione € tipo de seguro médico del paciente.
4.2) Seleccione laclasificacion del paciente.

4.3) Ingrese el nombre del establecimiento de salud que refiere al paciente.

Enziio de smargensis amar 5 Tulifams 1
Fareraence famidiar SN PPy 2 Taltfans T

Direction &8 Cofbdia

5.1) Seleccione €l tipo de parentesco que € referido por emergenciatiene con el paciente.
5.2) Ingrese ladireccion del referido por emergencia del paciente.

Enprass demie eacala T arpaniondTEY
[ R

atruzcHnFEs

6.1) Ingrese el nombre de la Institucion donde trabgja el paciente.

6.2) Ingrese el puesto o actividad econdémica del paciente.

6.3) Ingrese el nivel de estudio ddl paciente.

Glosario de Té minos.

El glosario de términos debe centrarse en lista los significados de los términos, conceptos,

tecnicismos utilizados ya sea en la documentacion, € médulo o e proceso que dictalalégicade
negocio.

Elaborado por Ing. Alexander Velasquez
Revisado por Ing. José Vaencia
Aprobado por Honorable Consegjo Universitario
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